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Au sujet de ce guide

Pour trouver la bonne information

Ce document est le guide de I'utilisateur du centre d'apprentissage
de langues Sanako Lab 100. Ce guide décrit les fonctionnalités et
l'utilisation des deux principaux composants du Sanako Lab 100 : les
interfaces professeur et éléves. Pour obtenir des informations sur
l'installation et la configuration du systéme, reportez-vous a la section
Installation du Sanako Lab 100 a la fin de ce manuel.

La premiere partie de ce guide vous offre une présentation générale
du laboratoire de langues Sanako Lab 100 et de ses composants.

La section Prise en main décrit les fonctionnalités de base de
l'interface graphique du professeur. Vous y apprendrez comment créer
un plan de salle spécifique a une classe et une session de travail
Sanako Lab 100.

Dans la derniére partie de ce guide, vous apprendrez comment vous
faciliter la tache et augmenter a la fois les possibilités d'enseignement
et d'apprentissage au moyen des différentes caractéristiques du
Sanako Lab 100. La section Procédures d'activités explique en détail
les différentes activités du Sanako Lab 100.

Notez que ce manuel de l'utilisateur est également disponible en
ligne, en Anglais.

Conventions typographiques
Les conventions suivantes sont utilisées dans ce guide :

Gras Nom des boutons, lignes des menus, cases a cocher,
champs, etc.

Italique Signes et textes surlignés de la vue de la classe.

> Référence croisée.

Sanako Lab 100 v10.4
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Geéneralites

Sanako Lab 100 : qu'est-ce que c'est ?

Le centre d'apprentissage de langues Sanako Lab 100 est une
solution de type laboratoire de langues piloté par un professeur,
fonctionnant de maniére logique mais restant simple a utiliser et
attrayant.

Le centre Sanako Lab 100 est constitué d'interfaces professeur et
éleves. Vous possédez, ainsi que vos éléves, un Panneau Audio. Le
panneau audio est l'interface éleve qui comprend les commandes du
magnétophone et des volumes, ainsi que des touches pour poser,
effacer ou accéder a des signets ou répondre a des questions.

En utilisant leur panneau audio, les éleves peuvent travailler
individuellement avec le matériel audio qui leur a été fourni : poser,
enlever et accéder a des signets, appeler le professeur et répondre a
des questions. La différence entre le panneau audio du professeur et
celui des éléves est que vous, en tant que professeur, pouvez
verrouiller les commandes des panneaux éléves et de ce fait contréler
la classe. L'interface du professeur comprend le panneau audio et
l'interface graphique de l'ordinateur professeur.

L'essentiel du Sanako Lab 100

Lorsque votre outil de travail est Sanako Lab 100, vous pouvez
diviser votre classe en sessions pour lesquelles vous pouvez définir
différentes activités d'apprentissage. Une session peut également
couvrir la classe entiere.

SESSIONS

Le concept du programme Sanako Lab 100, basé sur des sessions,
signifie que vous pouvez initialiser différentes activités pour les éléves,
en utilisant un matériel différent pour chacune des sessions. De cette
maniere, les éleves ont la possibilité de travailler avec des matériels
qui correspondent a leur niveau afin de tirer le meilleur parti de
I'enseignement prodigué.

Sdanakao
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ACTIVITES

Les différents types d'activités du Sanako Lab 100 vous offrent tout
ce dont vous avez besoin pour un enseignement efficace et varié. En
plus des exercices de base, vous pouvez également faire des tests, et
pratiquer l'interprétation, aussi bien consécutive que simultanée.

UTILISATION ASSISTEE

Sanako Lab 100 est simple et attrayant a utiliser car son apparence
et sa fonctionnalité ont été congues pour répondre dans le calme et la
sérénité aux situations d'enseignement. Avec Sanako Lab 100, vous
n'avez pas a vous soucier de faire un faux mouvement, car seules les
commandes nécessaires a une phase particuliere du programme sont
présentes a cet instant.

Sanako Lab 100 v10.4
8 ® Généralités

Fagtice Sanakao



Composition du produit

Le centre Sanako Lab 100 est composé des éléments suivants :
l'interface graphique du PC professeur, l'interface source audio, l'unité
des média (MU) et les panneaux audio. Le diagramme suivant illustre
les différents composants et la maniére dont ils sont reliés les uns aux
autres.

Composants du Lab 100

Panneau Audio Professeur Panneau(x) Audio Eléve(s)

Unité des Média

Les différents composants du centre d'enseignement Sanako Lab 100

Interface graphique

Le logiciel Sanako Lab 100 fournit l'interface graphique sur I'écran
du PC professeur. L'interface Sanako Lab 100 est I'espace de travail du
professeur, qui affiche la disposition de la classe. Sur cette interface,
quelques clics suffiront a créer des sessions, au sein desquelles vos
éleves pratiqueront différentes activités.

Unité des médias (MU)

L'unité des médias est lendroit dans lequel tous les
enregistrements professeur et éléves sont enregistrés. Il s'agit d'une
unité numérique séparée qui regroupe les fichiers audio du centre
auxquels vous désirez accéder. Les fichiers multimédias peuvent étre
copiés dans l'unité des médias a partir de votre ordinateur. La capacité
d'enregistrement est de 99 minutes par éleve et de plus de
3 500 heures pour les fichiers source (disque dur de 1 To).

L'unité des médias constitue également l'interface entre votre poste
de travail et celui des éléves, comme entre les sources audio et votre
ordinateur. Elle s'assure que la connexion entre les éleves et/ou les
sources audio soit correctement établie.

Sdanakao
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Panneau audio (UAP)

Le panneau audio correspond a l'interface éleve, et est située dans
chaque cabine éléve. Il fait également partie de votre interface Sanako
Lab 100. Le panneau audio comprend les commandes pour travailler
avec la source audio, ajuster les volumes, poser ou enlever des signets,
et répondre a des questions.

Sanako Lab 100 v10.4 I:aqtlce SanaKD
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Activités et sessions du Sanako Lab 100

Avec Sanako Lab 100, les activités représentent a la fois le contenu
et la maniére dont vous enseignez et dont les éléves apprennent. Les
sessions Sanako Lab 100 sont des gabarits a l'intérieur desquels vous
et vos éleves effectuent les différents exercices. Par exemple, vous
pouvez avoir un groupe d'éléves pratiquent la prononciation et un autre
groupe pratiquant la compréhension a I'écoute. Tout ce que vous avez
a faire est de créer deux sessions, une pour l'imitation du modele et
une pour la compréhension a I'écoute. Pour chaque session, vous
sélectionnerez les participants, I'activité désirée, la source audio (par
exemple imitation du modéle utilisant un fichier audio MP3), puis vous
n'aurez qu'a initialiser l'activité que les éléves effectueront.

Activités du Sanako Lab 100

Le centre d'apprentissage de langues Sanako Lab 100 propose les
activités préprogrammeées suivantes :

* Compréhension Orale

* Imitation du modele

* Entrainement a la lecture (Production Orale en continu)

* Conversation téléphonique

* Discussion en paires

» Discussion en groupes

* Interprétation simultanée

* Interprétation consécutive

* Réponses enregistrées

* QCM

¢ AP® Exam

* GEPT (General English Proficiency Test / Taiwan)

* TEM-4 (Test for English Majors / Chine)

* Questions-Réponses

* Bibliothéque

* Audio a la Demande

Les activités préprogrammées sont des exercices que vous
assignez aux éleves de vos sessions Sanako Lab 100. Selon l'activité

que vous sélectionnez, I'écran des sessions vous guide lors de
I'établissement de l'activité.

Pour plus d'informations sur les différentes activités, reportez-vous au
chapitre "Procédures d'activités", page 78.

Sdanakao
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Sessions du Sanako Lab 100

Une session est un groupe d'éleves effectuant une activité
pédagogique. Vous pouvez choisir librement le nombre de
participants ; une session peut contenir un seul éléve, un certain
nombre d'éleves ou la classe entiére. En tout, vous pouvez créer
jusqu'a trois sessions.

La session est le principal concept de la classe Sanako Lab 100 et
la philosophie orientée session se reflete dans l'interface graphique.
Les sessions Sanako Lab 100 sont codées par une couleur, et vous
pouvez tres rapidement visualiser sur votre écran toutes les
informations relatives a une session et suivre les éleves de cette
session.

Postes de travail en Acces Libre

En plus des postes de travail éleves de la salle de classe pouvant
étre placés dans des sessions pour un enseignement dirigé, Lab 100
vous permet également de définir des postes de travail en acces libre.
Ces postes peuvent étre localisés dans une autre salle, n'importe ou
dans le réseau, et peuvent étre utilisés n'importe quand par les éléves
pour écouter du matériel et pour un travail individuel.

Le groupe Acces Libre fonctionne hors des sessions de l'interface
professeur et hors du contréle professeur. Le professeur peut définir
une liste de fichiers MU disponibles pour le groupe Acces Libre et les
éleves pourront travailler individuellement avec le matériel audio mis a
leur disposition. Le professeur a la possibilité d’appeler le groupe en
cas de besoin.

Les postes de travail Acces Libre peuvent étre définis dans
I'application Lab 100 Config. Pour plus d’'informations, reportez-vous
au chapitre "Détermination des postes de travail en Accés Libre", dans
la section "Configuration du Lab 100" de ce guide, page 159.

Sanako Lab 100 v10.4
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L'interface grap

hique du professeur

L'illustration suivante montre la fenétre qui s'affiche lorsque vous
lancez le programme.

Menu 2] g6 8 fet T & g% ® ®

Plan de Classe Présence  Nouvelle Session L Appel a Tous  Magnétophones  Aide  ©

Barre d'outils

Vue de la classe

Ecran des

Bulles d'aide

Fenétre principale du Sanako Lab 100

Composition de la fenétre principale du Sanako
Lab100

Les principaux composants de la fenétre principale du Sanako
Lab 100 sont la barre d'outils, la vus de la classe et I'écran des
sessions, comme indiqué sur l'illustration précédente.

Barre d'outils

Menu &t i d He U & 283 2 0

Plan de Classe Présence  Nouvelle Session Appel a Tous  Magnétophones  Aide @

La barre d'outils Sanako Lab 100 est la barre horizontale de la partie
supérieure de la fenétre principale. Sur cette barre d'outils, vous
trouverez les fonctions de base du programme : création et sélection
d'une classe, gestion des absences et création de sessions. De plus,
vous pouvez accéder a l'aide en ligne Sanako Lab 100 et diffuser des
commentaires a tous les éléves via le bouton "Appel a Tous".

MENU PRINCIPAL DU SANAKO LAB 100

Cliquez sur le bouton Menu pour ouvrir un menu déroulant, d'ou
vous pourrez copier des fichiers de ou vers le MU, éditer les paramétres
er les préférences, afficher les numéros de versions des composants
du Lab 100 et quitter le programme.

Sdanakao
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PLAN DE CLASSE

&8t

Cliquez sur le bouton Plan de Classe pour sélectionner une
implantation.

PRESENCE

Cliquez sur le bouton Présence pour assigner les éléves a une
position, les (re)nommer et marquer les absents.

NOUVELLE SESSION

&5
Nouvelle Session

Cliquez sur le bouton Nouvelle Session pour créer une session.
Cliquer sur le bouton ouvre I'écran des sessions, d'ou vous pourrez
sélectionner et exécuter l'activité.

SYMBOLE ON THE AIR

Le symbole On the Air est allumé lorsque votre micro est ouvert et
que le ou les éleves peuvent vous entendre.

APPEL A TOUS

Appel @ Tous

Cliquez sur le bouton Appel a Tous lorsque vous voulez parler a
toute la classe.

Pour plus de détails, reportez-vous au chapitre "Appels", page 76.

MAGNETOPHONES

828
Magnétophones

Cliquez sur le bouton Magnétophones pour visualiser dans les
icones éléves I'état des magnétophones éléves.

AIDE

Sanako Lab 100 v10.4
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Aide

Cliquez sur le bouton Aide pour accéder au mode d'emploi, a I'aide
en ligne du Sanako Lab 100 et afficher les informations systéme.

REDUCTION LA FENETRE PRINCIPALE

Vous pouvez désirer visualiser d'autres applications ou naviguer sur
Internet tout en travaillant avec Sanako Lab 100. Ceci est possible en
réduisant la fenétre Sanako Lab 100 sur la barre des taches. Pour
réduire la fenétre, cliquez sur ce bouton. Cliquez sur le nom du
programme sur la barre des taches pour restaurer la fenétre.

FERMETURE

Cliquez sur ce bouton pour fermer la fenétre et quitter Sanako
Lab 100.

DEPLACEMENT DE LA FENETRE GRAPHIQUE

Notez qu'il est possible de déplacer la fenétre graphique du Sanako
Lab 100. Lorsque vous pointez soit un bord de la fenétre soit le logo
Sanako Lab 100 dans le coin supérieur gauche, le curseur se
transforme en fleche a quatre tétes, et vous pouvez cliquer et déplacer
la fenétre jusqu'a sa nouvelle position.

POSITION DE LA FENETRE DE L'APPLICATION SANAKO LAB 100

Lorsque vous quittez le programme, la position courante de la
fenétre principale du Sanako Lab100 est sauvegardée
automatiquement. Cela signifie que, la prochaine fois que vous
démarrerez le programme, la fenétre de l'application s'ouvrira a la
méme position de I'écran que celle ou elle était lorsque vous avez
fermé le programme. La position de la fenétre est également
sauvegardée lorsque vous travaillez avec deux moniteurs.

Vue de la classe

La vue de la classe est la disposition de votre classe, dans laquelle
les éleves sont représentés sous forme d'icones éléves.

Sdanakao
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Vue de la Classe

T o ® PO

Présence 5 Appel @ Tous  Magnétophones  Aide @

Sélection des Membres de la Session

Sélection de I'Activité
ICompréhen: Orale

Sélection de la Source Audio

Micro Professeur [¥]

Appel de Session

Plan de Classe:  Aucun nom défini

La vue de la classe affiche la disposition de votre classe. En suivant
les informations de cette vue, vous restez au courant de la situation
pédagogique.

Les icOnes éléves changent, reflétant le fait que I'éléve est en train
de parler ou en train d'écouter.

Les différentes icones sont décrites dans le chapitre "Icdnes éléves",
page 25.

ECRAN DES SESSIONS

Une session est une situation pédagogique pour laquelle vous
sélectionnez des participants et l'activité qu'ils devront effectuer.
L'écran des sessions Sanako Lab 100 est la partie de linterface
graphique ou vous gérez les sessions. Dans I'écran des sessions, vous
sélectionnerez les éléves, une activité et une source audio pour cette
session.

Sanako Lab 100 v10.4
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Onglets des

Sélection de I'Activité trois sessions
Compréhension Orale [v|

Sélection de la Source Audio

Micro Professeur [v|

Appel de Session

Evaluation Fin dela Session @

Ecran des sessions avant et aprés avoir sélectionné une activité pour la session

Sur l'écran des sessions, vous voyez les commandes de l'activité
que vous sélectionnez. Par exemple, si vous sélectionnez l'activité
Compréhension Orale, seules les commandes nécessaires au bon
déroulement de l'activité Compréhension Orale apparaissent. De
méme, la sélection de l'activité Discussion en Paires ouvre les
commandes nécessaires au jumelage des éleves.

ONGLETS DE SESSIONS

Les sessions Sanako Lab 100 sont codées par des couleurs. La
couleur en surintensité dans les vues des panneaux et sur les icones
éléves vous aide a suivre les différentes sessions. Chaque vue de
I'écran des sessions possede un onglet de couleur, dont la surintensité
précise quelles commandes sont visibles sur le panneau.

Si vous avez créé plus d'une session, les onglets des panneaux des
sessions "cachés" sont assombris sur I'écran des sessions. Vous
pouvez trés facilement passer d'un panneau de session a un autre en
cliquant sur un onglet de session. Vous pouvez également cliquer sur
la barre d'état d'une session (voir le chapitre suivant, "Barres d'état des
sessions", page 18).

Pour plus d'informations sur les sessions Sanako Lab 100, reportez-
vous au chapitre "Nouvelle session"’, dans la section suivante de ce
guide, page 58.

Bulles d'aide

Sur le c6té droit de la barre d'état, vous pouvez voir des indications
qui vous guident tout au long de la session.

Sdanakao
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Par exemple, si vous pointez le curseur sur une icone éleve alors
que les éléves effectuent une Discussion en Groupe, le texte vous
conseille sur la maniere d'écouter la discussion du groupe.

Sur le c6té gauche de la barre d'état, vous trouvez le nom du plan de
classe utilisé. Pour réutiliser un plan de classe, cliquez sur le bouton
Plans de Classe de la barre d'outils.

Barres d'état des sessions

Lorsque vous créez des sessions, les barres d'état des sessions, de
différentes couleurs, s'empilent les unes sur les autres sous la fenétre
Sanako Lab 100.

% e &8 wm PO

Présence Al Appol 3Tous Magnétophone  Alde @

Sélection de FActivité
Compréhel n Orale

Sélection de la Source Audio

Micro Professeur [*]

Appel de Session

Durée ﬁemurm Piste Maitre E Pistes Eléves m u‘ermmuageu
- Micro
S0 0g:00 Retour Piste Maitre "5 Pistes Eléves Verrouillage
. Micro
PEE  comprénension Orale Durée g Retour Piste Maftre Pistes Eléves Verrouillage
< e ————— 00:00 a
BT — icro Professeur a Micro io

Barres d'état pour les
trois sessions

La barre d'état des sessions fournit des informations utiles sur I'état
des sessions.

Pour accéder aux commandes des autres sessions, cliquez sur la
barre d'état désirée.

ACTIVITE

Activité Compréhension Orale

Source Micro Professeur

Affiche l'activité de la session (par exemple, Compréhension Orale)
et son état. La session peut étre En Attente, Démarrée ou En Pause.

L En Attente : La session n'effectue encore aucune activité.
> Démarrée : Une activité a été lancée dans la session.

W Enpause:La procédure d'activité de la session est en pause.

Sanako Lab 100 v10.4 I:aqtlce SanaKD
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SOURCE

Affiche la source audio sélectionnée pour la session, par exemple
CD Audio.

PISTES ENREGISTREES

Piste Maitre Pistes Eléves

Affiche les pistes qui seront enregistrées dans la session. Par
exemple, dans [lactivité d'Interprétation Simultanée, les pistes
professeur et éleves seront enregistrées, alors que dans l'activité
Entrainement a la Lecture, le programme ne propose par défaut que
l'enregistrement piste éleve.

DUREE
Affiche la durée totale de 'activité (min:sec).

VERROUILLAGE

Verrouillage Verrouillage m

Affiche 'état du magnétophone éleve, Verrovuillé ou Libre.

En mode Verrouillé, les éleves peuvent appeler le professeur, ajuster
le volume et poser des signets. En revanche, ils ne peuvent pas effacer
ou accéder aux signets, ni enregistrer.

En mode Libre, les éléves peuvent effacer et accéder aux signets, et
enregistrer sur leur piste.

SanaKD FECH:ICE Sanako Lab 100 v10.4
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Panneau audio

Le panneau audio correspond a l'interface de I'éléve et est située sur
chaque poste éleve.

Appel Professeur

Afficheur LCD

Touches
Volume éléve
Mode
Volume Professeur
Correction
Commandes du
Magnétophone

Touches Vrai / Faux
pour les QCM

Touches du panneau audio
APPEL PROFESSEUR — CONNEXION ELEVE

Les éleves appuient sur le bouton pour appeler le professeur. Un
symbole apparait dans l'afficheur. Appuyer une fois de plus pour
annuler 'appel.

Si le professeur a activé la fonction Connexion éleve, les éléves
doivent appuyer sur le bouton Appel Professeur en début de legon pour
activer leurs panneaux audio et leurs icones associées sur l'interface
professeur.

TOUCHES NUMERIQUES : POSE DE SIGNETS / REPONSES QCM /
NUMEROTATION TELEPHONIQUE

Pour poser un signet, appuyer sur la touche désirée. Le voyant a led
de cette touche s'allume.

Pour répondre a une question d'un QCM, appuyer sur l'une des
touches clignotantes. Le voyant a led de la touche s'allume. Les
voyants des autres touches continuent a clignoter jusqu'a ce que le
professeur mette fin au mode réponse. Si le professeur indique la
bonne réponse, I'éléve peut voir s'il a bien répondu ou non.

Sanako Lab 100 v10.4
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En conversation téléphonique, utilisez ces touches pour composer
le numéro de I'éleve.

MoDE

Cette touche est utilisée pour répéter en boucle un segment audio.

Voir la description dans les parties "Répétition Marche" et

"Répétition Arrét".

VRAI / FAUX

Appuyez sur ces touches pour répondes a des questions Vrai ou
Faux lors de QCM. Le voyant a led de la touche correspondante

s'allume. Le voyant a led de l'autre touche continue a clignoter tant que
I'éleve est en mode réponse.

REPETITION MARCHE

La fonction Répétition crée une boucle d'un segment audio. Le
début et la fin du segment sont marqués par deux signets, et ce
segment peut étre lu et relu indéfiniment. Cette fonction est utile si
vous désirez travailler une phrase encore et encore. Pour marquer un
segment, depuis le panneau audio, maintenez enfoncé la touche Mode,
puis appuyez sur les touches des signets que vous voulez répéter. Les
voyants des signets concernés se mettent a clignoter.

REPETITION ARRET

Depuis le panneau audio, maintenez enfoncée la touche Mode, et
appuyez sur la touche Correction.

RECHERCHE DE SIGNETS

Appuyez sur la touche du signet que vous voulez rechercher (le
voyant a led de cette touche est rouge).

Les éleves ne peuvent rechercher les signets que lorsque les
panneaux audio sont en mode Libre.

SUPPRESSION DE SIGNETS

Pour supprimer un signet, maintenez enfoncée la touche Correction,
puis appuyez sur la touche du signet indésirable. Le voyant a led du
signet s'éteint, signifiant que le signet a bien été effacé.

Les éléves ne peuvent supprimer des signets que si leur panneau
audio est en mode Libre.
CORRECTION

Dans les activités AP® Exam et Conversation téléphonique, cette
touche est utilisée pour mettre fin a la communication ou effacer le
numeéro d'identification. Une pression sur cette touche efface le dernier
numeéro entré.

CONTROLES DE VOLUME

Sdanakao
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Appuyez sur les touches de contrdle pour régler les volumes de la
source audio et de I'éleéve. Un appui sur une touche ajoute ou enléve un
bloc dans la barre de volume concernée. Un appui simultané sur les
deux touches (augmentation et diminution) restaure le volume a son
niveau par défaut.

COMMANDES DU MAGNETOPHONE

Les commandes du magnétophone du panneau audio sont sous
contrble professeur. Le professeur peut invalider les commandes des
panneaux éléves en sélectionnant le mode Verrou.

Appuyez sur Arrét pour arréter |'enregistrement ou la lecture.

Appuyez sur Enregistrement pour enregistrer sur la piste éléve, en
lisant la piste professeur.

Appuyez sur Retour pour revenir au début de la phrase professeur
précédente.

Appuyez sur Lecture pour lire les pistes professeur et éléve.

Appuyez sur Retour Rapide pour rembobiner les pistes professeur
et éleve. Si vous voulez aller directement au début des pistes, appuyez
sur la touche deux fois. Un appui sur la touche lors de la lecture fait
revenir lentement en arriere.

Appuyez sur Avance Rapide pour bobiner les pistes professeur et
éléve. Si vous voulez aller directement a la fin des pistes, appuyez sur
la touche deux fois. Un appui sur la touche lors de la lecture fait bobiner
lentement en avant.

Afficheur LCD

L'afficheur a cristaux liquides (LCD) est la partie du panneau audio
dans laquelle sont affichés les volumes piste professeur et piste éléeve,
I'état du magnétophone, ainsi que la valeur de son compteur (min:sec).

Sanako Lab 100 v10.4
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Appel Professeur

Controle Professeur

En Panne

Volume Piste Prof.

_; ;; o Mode QCM

=] ll =

= =

=§ — b Mode Téléphone
Discussion en Groupe

A P\

N\ v v Y

v [ /2 \

En activité AP® . R
- Volume Piste Eléve
Exam, Indique le Réponse Juste Réponse Fausse
numéro de l'éleve P P
Etat Numeéro de la Paire en
du Conversation téléphonique
Magnétophone et en Jumelage

Symboles de l'afficheur LCD du Sanako Lab 100
VOLUME

Le volume de la piste éléve et de la piste professeur. Les
commandes du volume sont toujours libres pour I'éléve, méme lorsque
le panneau audio est en mode Verrouillé.

APPEL PROFESSEUR

Lorsque I'éléve appuie sur le bouton Appel Professeur, le symbole
d'un éleve appelant le professeur apparait sur l'afficheur LCD.

CONTROLE PROFESSEUR

Lorsque le symbole du verrou est visible, cela signifie que I'éleve ne
peut que modifier ses volumes et poser des signets. Les commandes
du magnétophone et toutes les autres fonctions de signets (recherche,
suppression et répétition) sont invalides.

EN PANNE

Le symbole de clé a molette s'affiche lorsque le panneau audio de
I'éleve a des probléemes de communication avec le systéme et que le
poste ne peut pas étre utilisé.

ETAT DU MAGNETOPHONE

Le symbole représentant |'état du magnétophone est indiqué sur
I'afficheur LCD.

VALEUR DU COMPTEUR

Sdanakao
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Affiche la valeur du compteur horaire éléve (min:sec).
REPONSE JUSTE OU FAUSSE

En QCM, vous pouvez indiquer a vos éleves si leur réponse a la
question était Juste ou Fausse.

MobpE QCM

Un point d'interrogation est visible sur I'afficheur lorsque le panneau
audio est en mode QCM. Cela signifie que les touches numériques
servent maintenant a répondre aux questions et non plus pour les
signets.

CONVERSATION TELEPHONIQUE

Le symbole du téléphone apparait lorsque le panneau audio est en
mode Conversation Téléphonique. Cela signifie que les éleves ont
maintenant la possibilité de composer le numéro d'un autre éléve (par
exemple 09) au moyen des touches numériques. Si la connexion est
établie correctement, le symbole de Discussion en Paires apparait. Si
le poste appelé est occupé, le symbole de réponse Fausse apparaitra.

DiScuUSSION EN GROUPE (3 SYMBOLES ELEVES)

En mode Discussion en Groupe, trois symboles éléves et le numéro
du groupe (le méme que celui apparaissant sur l'interface graphique
du professeur) apparaissent.

DISCUSSION EN PAIRES (2 SYMBOLES ELEVES)

En Discussion en Paires, deux symboles éléves et le numéro de la
paire (par exemple 09) apparaissent sur l'afficheur.

CODE D'IDENTIFICATION NUMERIQUE

En mode Examen AP®, un numéro d'identification a 8 chiffres a été
donné a chaque éléve. Au début de I'examen, les éleves doivent entrer
leur numéro d'identification, qui apparait dans l'afficheur.

NUMERO DE LA PAIRE

En modes Discussion en Paires et Conversation Téléphonique, le
numeéro de la paire apparait sur l'afficheur.

Cliquer sur l'icone d'un éleve

Cliquer sur l'icone d'un éléve signifie pointer la souris sur une icone
éléve et appuyer sur le bouton gauche ou droit de la souris. Chacun des
boutons de la souris posséde une fonction propre : vous pouvez
appeler ou écouter un éléve, ou lui donner la parole.

APPUI SUR LE BOUTON GAUCHE DE LA SOURIS

Sanako Lab 100 v10.4
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A l'exception du mode Appel de Session, cliquer a gauche signifie
toujours écouter I'éleve. Un clic avec le bouton gauche de la souris
ouvre un panneau d'écoute discrete, dans lequel vous pouvez voir
I'état du magnétophone et entrer en Intercom avec I'éleve. Vous
pouvez également visualiser I'évaluation de I'éleve ou saisir une
évaluation pour cet éleve. Pour fermer ce panneau, cliquez
n'importe ou dans la vue de la classe.

Pour plus d'informations sur I'écoute discrete d'un éléve, reportez-
vous au chapitre "Ecoute discréte et Intercom”, page 71.

Pour plus d'informations sur I'évaluation d'un éléve, reportez-vous
au chapitre "Evaluation des éleves", page 87.

En mode Appel de Session, cliquer sur un éléve signifie lui donner la
parole. Dans une session, commencez d'abord par mettre l'activité
en Pause ou a I'Arrét. Puis, appelez la session en cliquant sur le
bouton Appel de Session et cliquez ensuite sur I'éleve sélectionné.
Une bulle apparait sur l'icdne de I'éléve, indiquant que les éléeves de
la session peuvent écouter I'éléve sélectionné.

Pour plus d'informations sur I'Appel de Session, reportez-vous au
chapitre "Appels", page 76.

APPUI SUR LE BOUTON DROIT DE LA SOURIS

Cliquer sur un éleve avec le bouton droit de la souris signifie appeler
cet éleve. Cette fonction est particulierement utile lorsque vous
voulez faire un commentaire succinct a un éléve particulier, sans
déranger les autres. L'éleve vous entend tant que vous maintenez
enfoncé le bouton droit de la souris.

IcOnes éleves

La vue de la classe est une représentation graphique de votre salle,

ou les éléves sont représentés par des icones éleves. Chaque état
éleve possede une icone différente. De cette maniere, il est plus facile
de voir d'un seul coup d'ceil qui est présent ou absent, de quelle session
les éleves font partie, et quels postes ne sont pas utilisés durant votre
classe. De plus, les icones éléves changent, reflétant le fait que I'éleve
est en écoute ou qu'il a la parole.

ELEVE ABSENT
Le poste de travail n'est pas dans utilisé ou
'}\E I'éleve n'est pas présent.
Eléve 1

Sdanakao
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POSTE DE TRAVAIL ELEVE EN PANNE

_ Le poste de travail ne peut pas étre utilisé

5 ;1 pour ce cours.

ELEVE (DE BASE)

L'éleve ne fait pas encore partie d'une

session.
L]

Eléve 1

ELEVE EN SESSION

L'éleve fait partie d'une session. L'icéne d'un
éleve dans une session est coloré, selon la

session a laquelle il appartient.
Eléve 1

ELEVE EN ECOUTE DISCRETE

Le poste éléve est en écoute discréte. Cliquer

IEI sur un autre élément de la vue de la classe rompt
la liaison avec I'éleve actif.
Elgve 1

POSTE DE TRAVAIL EN ACCES LIBRE

Un poste de travail en Acces Libre dans lequel
I'Ql les éleves peuvent travailler hors des sessions
(] du Lab 100 et hors du contréle du professeur.

ELEVE EN ECOUTE

L'éleve entend ce que vous dites ou ce que

,%-E I'éleve ayant la parole dit.

Elgve 1
ELEVE AYANT LA PAROLE
Tous les éleves de la session entendent ce
Ol que dit I'éleve ayant la parole. Cliquez sur l'icéne
d'un éleve pour lui donner la parole. Une bulle
Eléve 1 apparait sur l'icone de l'éleve ayant la parole.

Sanako Lab 100 v10.4

26 ® Généralités Faqtlce SanaKD



. Sanako Lab 100 v10.4
Sanako Fagtice Sencrlics o 27



ELEVE SOURCE

L'éléve est la source audio de cette session.
(ash ) Un éleve source peut faire partie de n'importe
quelle session ou ne faire partie d'aucune

Eléve 1 session.

ELEVE EN INTERCOM

L'éleve est en Intercom avec vous.

ETAT DU MAGNETOPHONE DE L'ELEVE

Cliquez sur le bouton Magnétophone de la

barre d'outils Sanako Lab 100 pour changer les
icones éléves en icones représentant I'état des
Eleve 1 magnétophones éleves.

ELEVE APPELANT LE PROFESSEUR

Lorsqu'un éléve appuie sur Appel Professeur

4 sur son panneau audio, l'icobne éleve change
pour refléter le fait qu'il vous appelle. Dans le cas
Eleve 1 ou plusieurs éléves appellent le professeur en

méme temps, un numéro apparait a droite du
symbole pour indiquer I'ordre de I'appel. Des que
le professeur utilise Intercom pour parler aux
éleves, ces numéros sont automatiquement mis
ajour.

Sanako Lab 100 v10.4
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Prise en main

Démarrage du Sanako Lab 100

Pour démarrer Sanako Lab 100

1. Sur la barre des taches Windows, cliquez sur le bouton Démarrer.
Le menu principal de Windows s'ouvre.

2. Sélectionnez le groupe Sanako.

3. Cliquez sur Sanako Lab100 Tutor.

Fenétre principale du Sanako Lab 100

Ceci est la fenétre principale de linterface graphique Sanako
Lab 100. La principale fonctionnalité de ce programme réside dans la
barre d'outils® et I'écran des sessions®.

(: ) >
o @
Py lagnétophone ide

Les fleches indiquent la maniére dont vous procéderez avec une
classe Sanako Lab 100. Sur la barre d'outils, vous créez la disposition
de la salle et initialisez une session. Sur |'écran des sessions, vous
sélectionnerez l'activité de la session, et vous la gérerez.
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Menu principal du Sanako Lab 100

Dans le menu principal du Sanako Lab 100, vous pouvez voir les
numéros de version des composants du Sanako Lab 100, voir ou
modifier les propriétés, visualiser le nombre dheures de
fonctionnement du MU, copier des fichiers de ou vers le MU et quitter
le programme.

Cliquez sur le bouton Menu pour ouvrir le menu déroulant suivant.
Les différentes options sont énumérées ci-apres.

Menu %ﬁ

Plan de Classe

Menu principal du Sanako Lab 100

Gestion des fichiers...

Cliquez sur le menu Gestion des Fichiers... pour gérer les
documents que vous allez utiliser dans votre laboratoire. Vous
disposez de deux zones de fichiers, la premiéere correspondant a I'Unité
des Médias, la seconde correspondant a la Zone de Fichiers destinée
au Lab 100 MM.

Vous pourrez copier des fichiers multimédia, un dossier ou un
lecteur CD depuis votre ordinateur vers l'unité des médias (MU), ou
vice-versa. Si vous copiez un dossier entier dans le MU, seuls les
documents audio seront copiés.

L'unité des médias ne pourra accepter que des documents audio,
qui seront convertis au format .WAV. La zone de fichiers pourra, quant
a elle, recevoir tous types de documents.

Sanako Lab 100 v10.4
30 ® Prise en main

Fagtice Sanakao



Sélectionner cette option ouvre la fenétre suivante :

Gestion des fichiers...

Unité des Médias / Zone Fichiers __
-
|-== Sanako (1921680200} (5) A || |-Nous | unté des médias @] American_slang wav
B | Lapioo | adobe : _pair.w.
: - Ambiances | adobe Premiere Pro Auto-Sa.. ! ake followi-up_phone_call way
- Exemples Sanako | Adobe Premiere Pro Preview Files L
Wedia | Assassin's Creed Origins
Study | assassin's Creed Unity
E |Biviothéque calibre
Corel

Dotfuscated

E
| ;

Collectes Documents
_ 5
E
I
B

ase_take_a_seat.wav
Polish_your_intonation. wav
Polish_your_pronunciation.wi
Pronunciacion_esp.
Résuliats dexamens Scenes_from_everyday_ife."
fagtice_002 Wes formes o utor ] Solictud_de_empleo.wav
fagtice_Examen 1 Modéles Dffice personnalisés Vocabulaire ] Una_invitacion w.
fagtice_Examen 2 |1y Digital Editions [ un_vueio_en_avion.wav

Devoirs - Tous les Encoded Fies e
Devoirs - Tous les Fichiers Outlock ] | Examens
Devoirs Printemps Maison ornant

fagtice_001 Mes fichiers MFF

F

E-E-EE -

Homework - Tous My Exams.
) | sketehup
Documents Study files

E Visual Studio 2015
Examens

| Wondershare POF Password Rer

>

Fenétre de dialogue pour la gestion des fichiers

1. Dans la fenétre de dialogue, sélectionnez le répertoire dans lequel
vous voulez copier le fichier, et cliquez sur la fleche correspondant
au transfert souhaité.

Boutons fléchés pour la copie de et vers le MU

* Pour copier des fichiers dans le MU, cliquez sur la fleche pointant
vers la droite.

* Pour copier des fichiers dans votre ordinateur, cliquez sur la
fleche pointant vers la gauche.

Note : Tout le matériel stocké dans le MU est au format WAV.
Lorsque vous copiez des fichiers a partir du MU, vous pouvez choisir
le format du fichier, WAV, .MP3 ou WMA.

by

Lorsque vous copiez des fichiers a partir d'un CD Audio, vous
pouvez également sélectionner si vous désirez sauvegarder les
fichiers extraits sous forme d'un fichier unique ou de fichiers
individuels.

SanaKD fathCE Sanako Lab 100 v10.4
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Note : Cette fonction ne peut pas étre utilisée pour copier des
fichiers du MU vers un CD.

. Cliquez sur la fleche pour lancer la copie. La boite de dialogue
suivante apparait :

<= Copie des Fichiers <<

Copie des fichiers selectionnés vers :

Dl = WAV

Annuler

Boite de dialogue de confirmation de la copie

. Pour confirmer la copie des fichiers dans le répertoire sélectionné,
cliquez sur OK.

Une fenétre apparait, indiquant que les fichiers sélectionnés sont en
cours de transfert.

<<Copie en cours.._.
Scenes_from_everyday_life. ...

(11111 R

Fenétre de dialogue affichée lors de la copie de fichier

Lorsque la copie de fichier est terminée, la boite de dialogue
disparait et le nom des fichiers sélectionnés apparait a
I'emplacement sélectionné, par exemple dans les fenétres Disque
Local ou Unité des Médias.

Sanako Lab 100 v10.4
32 ® Prise en main

Fagtice Sanako



Parametres...

Sélectionner Parameétres... ouvre la fenétre des Parametres du
Lab 100. La partie haute de cette fenétre posséde deux onglets
permettant de définir différents paramétres.

o Parameétres — Définit les paramétres généraux du Lab 100.

o Options Podcast — Définit les parametres relatifs a la diffusion
du matériel audio.

1 =k 10N Paramétres

I‘ Paramétres Option

Dossier de duplication du MU/MSU Langue de l'interface

Mot de Passe Administrateur
Définir Parcourir

Connexion Professeur Aide sur Internet

o http:ifveww. sanako. comhelp/lab-100/

Connexion Eléve

Fenétre des Paramétres de Sanako Lab 100

Notez que si la Connexion Professeur est activée, ces Paramétres
ne sont disponibles dans le Menu du Lab 100 que si vous étes
connecté en Administrateur.

FERMETURE DE LA FENETRE PARAMETRES

Pour sauvegarder vos choix et fermer la fenétre Paramétres du
Lab 100, cliquez sur OK. Pour fermer la fenétre sans sauvegarder les
modifications, cliquez sur Annuler.

Sanako Lab 100 v10.4
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Parametres (Parametres...)

| Lab 100 Paramétres

Dossier de duplication du MU/MSU Langue de l'interface

Mot de Passe Administrateur
Deéfinir Parcourir

Connexion Professeur Aide sur Internet

o http:ifveww. sanako. comhelp/lab-100/

Connexion Eléve

DOSSIER DE DUPLICATION DU MU

Tout le contenu du MU peut étre dupliqué vers une zone partagée
lorsque le Lab 100 est éteint. Ceci rend possible l'utilisation de
matériels contenus dans le MU par d'autres systémes.

Pour définir le dossier de sauvegarde du MU, cliquez sur Parcourir
et sélectionnez le dossier adéquat.

MoT DE PASSE ADMINISTRATEUR

Lab 100 vous demande le Mot de Passe Administrateur lorsque
vous essayez de vous connecter sous le profil Administrateur, dans la
fenétre de sélection du Professeur. Par défaut, aucun mot de passe
Administrateur n'est défini.

= Pour plus d'informations sur les comptes Professeurs, reportez-
vous au chapitre "Connexion Professeur", ci-apres.

CONNEXION PROFESSEUR

Lorsque la Connexion Professeur est activée, Lab 100 vous
demande de sélectionner votre compte Professeur dans une liste dés
le démarrage de I'application professeur Lab 100.

Sanako Lab 100 v10.4
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SanaKo |-

TANDBERG EDUCATIONAL

SANAKO Lab 100 - Version 10.3.0.0 34044

BIENVENUE !
Sélectionnez votre nom ou Créez un nouvel utilisateur

Administrator Créerun Utilisateur
Guest User
Pierre

Supprimer "Utilisateur

OK

Sélectionnez votre compte dans la liste, ou Guest User si vous
n'avez pas été ajouté dans le systtme comme Professeur. Lab 100
démarrera ensuite avec vos parametres, tels que vous les avez définis
dans le Menu Mes Préférences du Lab 100.

Pour créer un nouvel utilisateur, cliquez sur le bouton Créer un
Utilisateur et entrez le nom du nouveau Professeur. Les paramétres du
profil Administrateur sont utilisés par défaut lors de la création de
chaque utilisateur. Cela permet de réduire au minimum le temps de
paramétrage pour les nouveaux Professeurs.

Les profils Administrator et Guest User ne peuvent pas étre
supprimés. Lorsque la Connexion Professeur est activée, seul le
compte Administrateur a acces a l'option Parametres... du menu du
Lab 100. Si le mot de passe Administrateur a été défini, celui-ci vous
sera demandé lors de la connexion a ce compte.

Note : Tous les fichiers de données des utilisateurs sont sauvegardés dans
le dossier C:\users\public\public documents\Sanako\lab100.
Assurez-vous de sauvegarder ce dossier régulierement afin de
préserver les données personnelles des professeurs.

CONNEXION ELEVE

Si la Connexion éléve est activée, les éleves doivent appuyer sur le
bouton Appel Professeur en début de legcon pour activer leurs
panneaux audio et les icOnes associées sur l'interface professeur.
Toutes les autres icones seront affichées avec un utilisateur absent.

Au démarrage du Lab 100, un message apparait pour vous signaler
que la Connexion éléve est activée :

Sdanakao
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Connexion Eléve

OK

Lorsque la Connexion éléve est désactivée, toutes les icOnes sont
automatiquement actives au démarrage de l'application Lab 100.

Cependant, que la Connexion éléve soit activée ou non, la fonction
Appel a Tous est toujours disponible sur les postes de travail éléves.

Vous pouvez également demander l'affichage de la Connexion
éleve dans le bouton Présence en cochant la case Afficher dans le
menu Présence.

Abszent/ Présent
Rapport
O actvee

© pésactivée

Activee

v Show in attendance menu | Dezactivee

ole

Fermer

LANGUE DE L'INTERFACE

1. Pour sélectionner la langue de l'interface, cliquez sur le champ pour
ouvrir la liste des langages disponibles.

2. Dans la liste qui s'affiche, sélectionnez la langue désirée, puis
cliquez sur OK.

LECTEUR MULTIMEDIA PROFESSEUR

Sélectionnez 'application Lecteur Multimédia qui sera utilisée pour
lire les Fichiers Multimédia et les sources CD Audio lors des activités
Lab 100.

Le programme Lecteur Multimédia par défaut Windows Media
Player. Si le champ reste vide, Lab 100 utilisera le lecteur multimédia
associé au format du fichier multimédia sélectionné dés qu'un fichier
sera utilisé comme source de programme audio.

Options de Podcast

Les Options Podcast vous permettent d'activer ou non les fonctions
de Podcast ainsi que de définir le serveur Internet ainsi que les
dossiers distants pour vos Podcasts.

Sanako Lab 100 v10.4
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Lab 100 Paramétres

Paramétres Options Podecast

Protocole
o
»

Adresse du Serveur : Port

Utilisateur

Mot de passe

Nom du Fichier R5S

lab 100 xml

Podcasts Anglais
Podcasts Francais

Veuillez noter qu’avant de pouvoir Podcaster du matériel audio dans
le Lab 100, vous devez au préalable :

1. Configurer un serveur Internet pour héberger les Podcasts.
Reportez-vous au paragraphe "Configuration du Serveur Internet’,
page 38.

2. Créer des dossiers distants pour les Podcasts. Reportez-vous au
paragraphe "Dossiers distants", page 39.

3. Créer des liens RSS vers les dossiers distants. Reportez-vous au
paragraphe "Gestionnaire de Podcast’, page 49.

ACTIVER ET DESACTIVER LE PODCAST

Vous pouvez activer ou désactiver le Podcast du Lab 100 a partir
de Podcast. Lorsque le Podcast est activé, vous pouvez créer un
Podcast a partir du matériel audio transféré aux éléves pour les
activités du Lab 100 au cours desquelles la piste Maitre est
enregistrée. Lorsque vous terminez une activité Lab 100 au cours de
laquelle une piste Maitre a été transférée, une boite de dialogue a partir
de laquelle vous pourrez sauvegarder le matériel audio sous forme de
Podcast apparait.

Sdanakao
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Compréhension Orale

Le programme source a é&té numénsé dans le MSU.
Si vous désirez sauvegarder I'enregistrement pour
une utilisation ulténeure, cliquez sur Enregistrer

Enregistrer

CONFIGURATION DU SERVEUR INTERNET

Adresse du Serveur: Port
webserver

Utilisateur
admin

Mot de passe

Hom du Fichier RSS
lab100 . xml

Cette partie de I'onglet Options Podcast vous permet de configurer
le serveur qui sera utilisé pour distribuer les Podcasts sur Internet.

Pour configurer le serveur de Podcast :

e Sélectionnez le Protocole FTP qui correspond a votre serveur
Internet.

Les différentes options de protocoles FTP utilisent différents
ports pour accéder au serveur Internet et les ports standards
seront sélectionnés automatiquement.

e Dans Adresse du Serveur, saisissez le nom du serveur Internet
qui héberge les pages de Podcast. Le numéro du Port change
automatiquement, selon le protocole FTP sélectionné.

Sanako Lab 100 v10.4 I:aqtice SANAKO
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e Entrez le nom de I'Utilisateur ainsi que le Mot de passe associé
qui seront utilisés pour accéder au serveur.

e Sous Nom du Fichier RSS, entrez le nom de la page Internet qui
sera utilisée pour héberger les Podcasts.

DOSSIERS DISTANTS

— Diozsiers Distants

Fichiers Podcaszt

Ajouter... .
L Podcasts Analais

Supprimer

Edition

La partie inférieure de l'onglet Options Podcast vous permet de
définir et de gérer les Dossiers Distants sur le serveur Internet de
Podcast. Les dossiers distants vous permettent de définir une
structure pour vos fichiers de Podcast sur le serveur Internet, ainsi que
sur la page Internet de Podcast.

Pour ajouter un dossier distant, cliquez sur Ajouter.... Dans la boite
de dialogue qui apparait, vous devrez définir les parametres suivants :

Ajouter Dossier Distant

|webserven’ﬂudim’pudcastss’english |

|.n'|::-c|dc:a stz/english |

|Pudcastsﬁ\nglais |

oK Annuler

Adresse HTTP - C'est l'adresse Internet correspondant a
I'emplacement du contenu publié.

Dossier FTP — C'est le nom du dossier FTP qui correspond au
chemin du serveur Internet. Par exemple, si le chemin du serveur est
"serveurweb.fr/audio/podcasts/english/’, le dossier distant FTP peut
étre "var/www/html/podcasts/english.

Description — Entrez un nom descriptif pour cet emplacement. Ce
nom sera affiché dans la liste des dossiers distants des Options
Podcast, ainsi que sur la liste des dossiers distants disponibles
lorsque vous uploadez des Podcasts, que ce soit a partir du
Gestionnaire de Podcast qu'a la fin d'une activité Lab 100.

Lorsque vous avez renseigné les informations, cliquez sur OK et le
nouvel emplacement est ajouté a la liste des dossiers distants.

Sdanakao
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Pour supprimer un dossier distant, sélectionnez le dossier dans la
liste et cliquez sur Supprimer.

Pour modifier un dossier distant, sélectionnez un dossier dans la
liste et cliquez sur Edition. Ceci ouvre une boite de dialogue a partir de
laquelle vous pourrez éditer les informations que vous avez définies
lors de la création d'un nouveau dossier.

Modifier Dossier Distant

Ad HTTP

{Exm:::w serveur.com) webserver/audio/podcastsfanglais
Dossier FTP .

{Ex. Ipodcast/) /podcastsianglais

LEETOITT Podcasts Anglais
Annuler

Mes Préférences

La fenétre Mes Préférences vous permet de définir vos préférences,
qui seront sauvegardées sous votre profil utilisateur. Si la Connexion
Professeur a été activée dans les Parameétres du Lab 100, vos
préférences seront utilisées dés que vous vous identifierez auprés du
systeme. La fenétre Mes Préférences posséde deux onglets qui vous
permettent d'accéder a différentes options.

Parametres — Définit les dossiers par défaut, les options ce collecte
ainsi que les autres parametres relatifs a I'enseignement.

Options d'activités — Edite la liste des activités pédagogiques que
vous utilisez avec leurs différentes options.

Priférences

[
I‘ Paramétres Options d

Dossier des Collectes Eléves Affichage du Panneau d'évaluation

Siles\Administrator\Student Tracks| -
]

Parcourir Effacer Défaut Ordre des Appels Professeur
]

Dossier des QCM
|

Session par Défaut

Parcourir Défaut @

L]
Dossier des Plans de Classes | Enregistrer

C:\Users\Public\Documents\Sanak| =000 o0 0 o
]
Parcourir Défaut o

Plan de Classe par défaut L

I e
L]

Parcourir Effacer {+ ]

Echelle d'évaluation

Admis / Recalé v

Création de dossier automatique

Collecte MP3 o

o
Reéinitialisation Position des Fenétres i

Multimedia students only [

Annuler
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Parametres (Mes Préférences)

Mes Préférences

|‘ Paramétres

Dossier des Collectes Eléves Affichage du Panneau d'évaluation
-iles\Administrator\Student Tracks

Parcourir ffacer Jé&fau Ordre des Appels Professeur
»

Dossier des QCM
I
Session par Défaut
Parcourir J&fau o
-'
Dossier des Plans de Classes Enregistrer

C:\Users\Public\Documents\Sanak meat des Collectes Eléves

Parcourir g

Plan de Classe par défaut i

I | e e
L

Parcourir
Echelle d'évaluation
Ajouter Création de dossier automatigue
Collecte MP3 v
Réinitialisation Position des Fenétres |

Multimedia students only | |

Annuler

DEFINIR LE DOSSIER DES COLLECTES ELEVES

1. Cliquer sur le bouton Parcourir. Une boite de dialogue vous
permettant de sélectionner le dossier apparait.

2. A partir de cette boite de dialogue, sélectionnez un dossier et
cliquez sur OK. Le chemin du dossier apparait dans la zone de texte
de la fenétre de vos parametres du Sanako Lab 100.

Sivous ne sélectionnez pas de dossier dans cette boite de dialogue,
le programme vous demandera de sélectionner un dossier a chaque
fois que vous effectuerez une collecte. Pour effacer le dossier, cliquez
sur Effacer.

Lorsqu'un dossier de collecte des pistes éléves a été défini; Lab 100
crée un nouveau dossier pour chacune des collectes. A cette fin,
Lab 100 vous demandera le nom de ce sous-dossier avant chaque
collecte.

DEFINIR LE DOSSIER DES FICHIERS QCM

Vous pouvez sauvegarder les parameétres d’'une activité QCM pour
une réutilisation ultérieure. Ceci vous permet de simplement charger

Sdanakao
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un fichier de QCM plutét que d’'avoir a redéfinir a chaque fois tous les
paramétres du QCM.

Pour définir le dossier de sauvegarde des fichiers QCM, cliquez sur
Parcourir et sélectionnez le dossier adéquat.

DEFINIR LE DOSSIER DES PLANS DE CLASSES

Vous pouvez sélectionner le dossier dans lequel vous placerez les
plans de classes que vous aurez créés.

Pour définir le dossier des Plans de Classes, cliquez sur Parcourir
et sélectionnez le dossier adéquat.

DEFINIR UN PLAN DE CLASSE PAR DEFAUT

Sélectionnez le Plan de Classe que vous désirez utiliser par défaut
a chaque lancement du Lab 100.

= Pour plus d'informations sur la création de Plans de Classes,

reportez-vous au chapitre "Plan de Classe", page 53.

SELECTIONNER UNE ECHELLE D’EVALUATION

1. Cliquez dans le champ Echelle d’'évaluation pour ouvrir la liste des
échelles de notation possibles.

2. Sélectionnez I'échelle de notation appropriée. Le choix par défaut
est Admis / Recalé.

Vous pouvez également créer des échelles de notation
personnalisées en cliquant sur le bouton Ajouter. La fenétre Nouvelle
Echelle d'évaluation apparait.

Mouvelle Echelle de Motation

|Niveaux A-F |

Mmoo amE

] Annuler

Donnez un nom a votre Echelle d’évaluation dans le champ Nom de
I'échelle d’évaluation et entrez tous les niveaux possibles dans le
champ Notes. Souvenez-vous de saisir chaque note sur une nouvelle
ligne. Cliquez sur OK pour enregistrer la nouvelle échelle ou sur
Annuler pour quitter sans enregistrer.

Sanako Lab 100 v10.4
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Toutes les échelles de notation peuvent étre supprimées ou éditées
en cliquant sur les boutons Supprimer ou Modifier de la fenétre de
Propriétés.

COLLECTE MP3

Ce parametre vous permet de sélectionnez la vitesse a laquelle les
enregistrements éléves seront collectés en MP3.

o Rapide - Vitesse de collecte la plus rapide, mais la qualité des
enregistrements peut étre affectée.

e Standard - Vitesse de collecte standard.

e Qualité élevée — Collecte plus lente, mais les enregistrements
sont sauvegardés avec la meilleur qualité audio disponible.

TRI DES ELEVES DANS LE PANNEAU D’EVALUATION

Vous pouvez afficher la liste des éléves du Panneau d’évaluation
soit par ordre alphabétique, soit par numéro de poste.

ORDRE DES APPELS PROFESSEUR

Sélectionnez si les icones éleves indiqueront ou non l'ordre des
appels professeur, au cas ou plusieurs appels surviennent en méme
temps.

SESSION PAR DEFAUT

Pour faire de la session en cours la session par défaut, sélectionnez
Activé sous Session par Défaut puis cliquez sur Enregistrer. Les
parametres de la session actuelle seront automatiquement utilisés a
chaque démarrage du Lab100. Les parametres sauvegardés
comprennent les informations de session et d'activité.

FORMAT DES COLLECTES ELEVES

Sélectionnez le format de fichier sous lequel les enregistrements
seront sauvegardés lors de la collecte. Les options disponibles sont
MP3, WAV et WMA.

COLLECTE DES ENREGISTREMENTS ELEVES EN TACHE DE FOND

Avec la Collecte Eleve en Tache de Fond, les enregistrements
éléves sont automatiquement sauvegardés au format .WAV dans le
dossier de collecte par défaut, pendant le déroulement de I'activité.

Comment utiliser la Collecte Eléve en Tache de Fond :

1. Cliquez sur Menu — Propriétés et activez la Collecte Eleve en Tache
de Fond

2. Créez une session et démarrez l'activité comme d’habitude. La
source audio est transférée vers les postes éléves.

3. Le démarrage de l'activité démarre également la Collecte Eléve en
Tache de Fond et ouvre une boite de dialogue, vous demandant
dans quel dossier sauvegarder les enregistrements éleves.

Sdanakao
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Enregistrer les pistes éléves sous...

Nom du répertoire :

Pistes éléves

Entrez un nom et cliquez sur Enregistrer. Ceci crée un sous-
répertoire dans le dossier de collecte des pistes éléves par défaut.

4. Le pourcentage affiché sur la barre des taches indique I'état
d’avancement de la Collecte Eléve en Tache de Fond, selon le
volume de matériel transféré.

BT II

Double-cliquez sur cette zone pour faire apparaitre la méme
information sous la forme d'une barre de progression.

Background Collect (=)

I
Cancel

5. Lorsque vous mettez fin a l'activité, une fenétre de sauvegarde
apparait, indiquant le dossier de sauvegarde des enregistrements
éléves ainsi que I'état d'avancement de la collecte.

Imitation du Modéle

Le programme source a été numérisé dans le MSU.
Si vous désirez sauvegarder I'enregistrement pour
une utilisation ulténeure, cliquez sur Enregistrer

Enregistrer

Enregistrements éléves collectés dans:

ANNNNNNRNNNNNNNNNEREN

Pour convertir les réponses au format MP3, cliquez sur Convertir.

Convertr
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6. Les boutons Enregistrer et Convertir sont grisés jusqu’'a ce que la
collecte en fond de tache soit terminée. Sivous désirez sauvegarder
la piste Maitre, cliquez sur Enregistrer. Si vous désirez convertir les
enregistrements éléves en .MP3, cliquez sur Convertir.

CREATION DE DOSSIER AUTOMATIQUE

Cette option détermine si le Lab 100 vous demandera de définir le
dossier dans lequel les fichiers éléves seront collectés lors de la
Collecte Eleve en Tache de Fond ou si le systeme créera
automatiquement un  nouveau dossier, qulil nommera
automatiquement selon le jour et I'heure de la collecte.

REINITIALISATION POSITION DES FENETRES

Si la case n’est pas cochée, vous pouvez modifier et sauvegarder
I'emplacement de la fenétre d'écoute discrete. A chaque fois que vous
cliquez sur l'icone d'un éléve, la fenétre apparaitra toujours au méme
endroit.

Si la case est cochée, la position de la fenétre n'est plus
sauvegardée et elle apparaitra juste a gauche de l'icbne de I'éléeve
sélectionné.
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Options d'Activités (Mes Préférences)

L'onglet Options d'Activités vous permet de définir quelles seront
les activités pédagogiques affichées dans la liste de Sélection de
I'Activité, ainsi que leur appellation.

Mes Préférences

Paramétres || Options d'Activités

I~ [GEPT
[~ [TEM4
o ED

v ||Compréhension Orale
v | |Imitation du Modéle

|v||Entrainement a la Lecture
|v | |Conversation Téléphonigue

|v| |Discussion en Groupes
|v | |Interprétation Simultanée
|v | |Interprétation Consécutive

Fichier unique pour Délegués
o
-

Fichier unique pour Paire | Groupe
o
-

< Durée du fichier en Libre (Minutes)

Enregistrement additionnel en Libre

|v| |Discussion en Paires

v ||Réponses Enregistrées

v ||Audio & la Demande Options
[ ||Interprétation STS

[ }|Examen d'interprétation S

|| |Questions - Réponses Options [

Noms de fichiers longs

Restaurer

e Pour renommer une activité, cliquez dans le champ du nom de
I'activité et saisissez un nouveau nom pour cette activité.

o Pour sélectionner les activités affichées dans la liste Sélection
de l'activité, cochez ou décochez la case située avant le nom de
I'activité.

o Pour éditer les paramétres par défaut des activités, cliquez sur
le bouton Options situé aprées le nom de chaque activité.

e Pour revenir aux parametres originaux des activités, cliquez sur
le bouton Restaurer.

FICHIER UNIQUE POUR DELEGUES

Cette option n’affecte que le Lab 100 STS. Une fois activée, les
enregistrements des délégués seront collectés sous la forme d'un
unique fichier dans les activités d'interprétation du Lab 100 STS.
Lorsque cette option est désactivée, des fichiers séparés seront créés
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pour chaque délégué. Cependant, chaque fichier contiendra la totalité
de la discussion des délégués.

FICHIER UNIQUE POUR PAIRE / GROUPE

Cette option vous permet de sélectionner si vous désirez
sauvegarder les enregistrements éléves sous la forme d’'un seul fichier
ou de fichiers séparés pendant les activités de Discussion en paires ou
en groupes.

Lorsque l'option est activée, un seul fichier sera enregistré pour
chaque paire ou chaque groupe de discussion. Lorsque l'option est
désactivée, des fichiers séparés seront créés pour chaque participant
a la discussion. Cependant, chaque fichier contiendra la totalité de la
discussion de la paire ou du groupe de discussion.

DUREE DU FICHIER EN LIBRE (MINUTES)

Cette option vous permet de définir la durée en minutes pendant
laquelle les éléves pourront s’enregistrer en mode Libre. La durée
maximale d'enregistrement est de 99 minutes.

ENREGISTREMENT ADDITIONNEL EN LIBRE

Pour les activités dans lesquelles les pistes éleves sont
enregistrées et dans lesquelles les éléeves travaillent en autonomie
avec le matériel audio en mode Libre, activer cette option permet aux
éleves de continuer a s’enregistrer au-dela de la fin de la piste
programme.

Ceci est particulierement utile, par exemple, dans l'activité Imitation
du Modele car les enseignants peuvent lire le programme sans
enregistrer les blancs lors de la premiére écoute avant de laisser les
éleves travailler et s’enregistrer aux emplacements sélectionnés.

GROUPE MODELE

Lorsque vous avez une session en Discussion en Paires ou en
Groupes, vous pouvez utiliser un éléve ou un groupe de cette session
comme source audio d'une autre session. Groupe Modeéle définit
précise si la source utilisée dans ces modes sera un éleve individuel
ou un groupe.

NOMS DE FICHIERS LONGS

Autoriser des noms de fichiers longs ajoute une information
supplémentaire aux noms de fichiers lorsque les enregistrements sont
sauvegardés. Lorsque les noms de fichiers longs sont activés, les
enregistrements sauvegardés seront nommés selon les activités
normales du Lab 100 comme suit :

« [Nom/Numéro_PortMU_Date].[Format de fichier] ».

Sdanakao
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Dans les activités d'interprétation du Lab 100 STS, les
enregistrements des délégués et des interpretes seront effectués sous
le nom suivant :

« [Nom/Numéro_Délégué/Interpréte_Date].[Format de fichier] ».

Lorsque les noms de fichiers longs sont désactivés, le nommage
normal des fichiers sera utilisé :

« [Nom de I'éléve].[Format de fichier] ».

Paramétrage de I'Acces Libre

Le menu Paramétres de I'Accés Libre... ouvre une fenétre a partir
de laquelle vous allez pouvoir sélectionner les fichiers du MU qui
seront disponibles pour les éleves des postes de travail en Accés Libre.

Accés Libre

Fichiers pour I'Accés Libre...
= (1 Fichier MSU
[ 1 - sanake
- [ 1 Anglais, Miveau 1
i [] 1 Anglais, Miveau 2
{24 Anglais, Niveau 3

Legon 1
Lecon 2
Lecon 3
[v] bod] Legon 4
[ Lecon 5

Quwrir Fichier... Envoidelaliste Appel Externe

Enregistrer Rapport Fermer

Les postes de travail en Acces Libre peuvent étre utilisés hors du
controle professeur et dont définis par le programme de Configuration
du Lab 100.

=» Pour plus d'informations, reportez-vous au chapitre "Détermination
des postes de travail en Acces Libre", dans la section "Configuration
du Lab 700", page 171 de ce guide.

Pour sélectionner les fichiers du MU qui seront disponibles pour les
postes de travail en Accés Libre :

1. Cochez les cases situées a coté des fichiers pour les sélectionner.
Cocher un dossier sélectionnera tous les fichiers de ce dossier,
mais pas ses sous-dossiers. Une fois sélectionné, un numéro
apparait a coté des fichiers, afin que les éléves puissent les
identifier et les sélectionner.
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2. Cliquez sur le bouton Envoi de la liste. Cette opération rend les
fichiers disponibles pour les éléves des postes en Acces Libre et ils
peuvent sélectionner les différents fichiers en entrant les numéros
avec leur UAP. La maniére la plus simple de diffuser I'information
est d'imprimer la liste au moyen de la touche Rapport et de I'afficher
a proximité des postes en Acces Libre.

Pour parler aux postes de travail en Accés Libre, cliquez sur le
bouton Appel Externe.

La maniére la plus simple de communiquer aux postes en Accés
Libre la liste des fichiers disponibles est d'imprimer cette liste et de
I'afficher a c6té des postes de travail. Pour créer la liste des fichiers
disponibles, cliquez sur le bouton Rapport.

Gestionnaire de Podcast

Le Gestionnaire de Podcasts vous permet de gérer les fichiers de
Podcast et de créer de nouveaux liens RSS sur les pages Internet de
Podcast.

Lab 100 Podcast Manager

Podcast file...

Remove Podcasted File...
Hew RSS Feed...

hitp: ihweare sanako combendlishincde:: xml english u |

http://ware. sanako.comdenglish//20080906_1B2726_27 MP3
http://ware. sanako.com/english/20020309_143047_11.mp3
http://ware. sanako.com/english,/200280922_125801_18.mp3

Le Gestionnaire de Podcast affiche tous les fichiers de Podcast
disponibles dans le dossier distant sélectionné. Vous pouvez changer
le dossier distant affiché a partir de la liste déroulante Description.

S a n a KD FathCE Sanako Lab 100 v10.4

Prise en main ® 49



odcasts Anglais
P g

hitp:ihwww. fagtice. fr/ipodcast/Anglais/20191227_1527_5240 wav
http:#hwww. fagtice. fr/podcast/Anglais/20200107_1035_850674.wav|

Veuillez noter qu'avant de Podcaster du matériel audio a partir du
Lab 100, vous devez auparavant :

1. Configurer un serveur Internet pour héberger les Podcasts.
Reportez-vous au paragraphe "Configuration du Serveur Internet’,
page 38.

2. Créer des dossiers distants pour les Podcasts. Reportez-vous au
paragraphe "Dossiers distants", page 39.

3. Créer des liens RSS vers les dossiers distants. Reportez-vous au
paragraphe "Gestionnaire de Podcast", page 49.

PODCASTER UN NOUVEAU FICHIER
Pour créer un nouveau Podcast a partir d'un fichier multimédia :

1. Cliquez sur le bouton Fichier de Podcast... Ceci ouvre une boite de
dialogue a partir de laquelle vous pourrez sélectionner le fichier a
Podcaster.

Lab 100 Info Fichier Podcast
Fichier Podcast

Titre

2. Cliquez sur Parcourir et sélectionnez le fichier multimédia qui sera
utilisé pour le Podcast.
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3. Dans le champ Description, saisissez une description du contenu
du fichier. Cette description sera affichée sur la page Internet de
Podcast.

4. Saisissez un Titre pour le Podcast. Ce titre sera affiché sur la page
Internet de Podcast.

|1naku\PuIish_yuur_prununciatiun.wav| Parcourir

|Exemple Sanako |

|Pu|i5h your prununciatiun| |

5. Cliquez sur OK. Une fois le fichier uploadé, une boite de dialogue
apparaitra, affichant l'adresse Internet a partir de laquelle le
Podcast est disponible.

SUPPRIMER DES FICHIERS DE PODCAST

Pour supprimer un fichier de Podcast, sélectionnez le fichier a partir
du Gestionnaire de Podcast et cliquez sur Suppression du Fichier
Podcasté.... Le fichier sera supprimé de la vue du gestionnaire de
Podcast, de la page Internet de Podcast et du serveur Internet.

CREATION DE NOUVEAUX FLUX RSS

Créer un flux RSS dans un dossier distant permet aux éleves d'étre
notifiés automatiquement lorsque de nouveaux Podcasts sont
disponibles sur la page Internet du serveur de Podcast, dans le dossier
en question. Les éléves peuvent s'abonner aux flux RSS en visitant la
page Internet de Podcast.

=» Pour plus d'informations sur la création de pages Internet et de
sous-dossiers pour les Podcasts, reportez-vous au paragraphe
"Options de Podcast", page 36.

Pour créer un nouveau Flux RSS pour un dossier distant, cliquez sur
le bouton Nouveau Flux RSS.... Dans la boite de dialogue qui apparait,
saisissez l'information requise pour le flux.
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Lab 100 Créer un nouveau Flux RS5

Titre
Description
TTL - Durée de vie

Copyright

Langue

Annuler

Titre — Entrez le titre pour le Flux RSS. Celui-ci sera affiché sur la
page Internet de Podcast.

Description — Entrez une description pour le Flux RSS. Celui-ci
sera affiché sur la page Internet de Podcast.

TTL - Durée de vie — Définit (en minutes) la fréquence a laquelle
les clients abonnés au Flux RSS vérifieront la présence de
nouveaux documents.

Copyright — Entrez le titulaire du copyright. Le nom du titulaire
du copyright sera écrit dans le fichier XML de la page Internet de
Podcast.

Langue - Entrez la langue du Podcast.

Lorsque vous avez saisi toutes les informations concernant le
nouveau flux, cliquez sur OK. Le flux sera affiché sur la page Internet
de Podcast et les éléves pourront s'y abonner.

Sortie

La sélection de Sortie vous propose de fermer la fenétre et de
quitter Sanako Lab 100 ou de changer d'utilisateur.

Si vous avez décidé de laisser les UAPs sous tension, les éléves
pourront continuer a travailler avec le matériel mis a leur disposition et
effectuer des enregistrements.
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Lab 100

Etes-vous sir de vouloir guitter 2

En sortant :

@ Eteindre les UAPs
o Laisser les UAPs allumés

® Changerd'utilisateur

Sélectionnez l'une des options, puis cliquez sur OK.

Plan de Classe

Un plan de classe est une configuration de classe, dans laquelle
chague nom d'éleve est associé a une position d'icéne. Le plan de
classe est enregistré dans I'ordinateur ; donc, une fois que vous avez
créé un plan de classe, vous pourrez le réutiliser pour la prochaine
classe. Les informations du plan de classe sont facilement
modifiables, dés que nécessaire.

Sélection d'un plan de classe

N

Plans de Classe

1. Dans la barre d'outils, cliquez sur le bouton Plans de Classe pour
sélectionner une configuration de votre classe. Le menu déroulant
apparait :

Exemple de Plan de Classe
Aucun nom défini
Ouvrir un Plan de Classe...

Enregistrer le Plan de Classe...

Rapport de Plan de Classe...

Menu déroulant Plans de Classe

2. Dans le menu, sélectionnez Ouvrir un Plan de Classe... pour ouvrir
le dossier des Plans de Classes.
3. Sélectionnez le Plan de Classe désiré.
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Pour sélectionner un plan de classe ou les éléeves n'ont pas encore
été nommés, sélectionnez Aucun nom défini. Pour nommer les éléves,
cliquez sur le bouton Présence (Voir le chapitre suivant, "Présence”,
page 55).

=» Pour plus d'informations sur la maniére de nommer des éléves, voir

le chapitre suivant, "Nommer les éléves", page 58.

Une fois que vous avez créé et enregistré un plan de classe, le nom
de ce plan s'ajoutera au menu déroulant. Il vous sera ainsi facile de
retrouver ce plan quand vous en aurez besoin, en le sélectionnant
simplement dans le menu.

Définir un Plan de Classe par défaut

Vous pouvez sélectionner I'un des plans de classes comme plan de
classe par défaut. Ce plan de classe sera automatiquement chargé lors
du démarrage du Lab 100.

=» Pour définir ce plan de classe par défaut, reportez-vous au chapitre

"Définir un Plan de Classe par défaut", page 42.

Modification du dossier de plans de classe

Le dossier des Plans de Classes par défaut est défini dans I'onglet
Propriétés de la fenétre Mes parameétres. Pour modifier ce dossier,
cliquez sur Défaut pour le restaurer a sa valeur par défaut ou sur
Parcourir avant de sélectionner le dossier adéquat.

Suppression d'un Plan de Classe

1. Dans le menu Plan de Classe, sélectionnez Ouvrir un Plan de
Classe...

2. Dans la boite de dialogue qui apparait, sélectionnez le fichier a

effacer. S'il se trouve a l'intérieur d'un dossier, ouvrez le dossier pour

le sélectionner.

Faites un clic droit sur le nom du fichier a supprimer.

A partir du menu contextuel, sélectionnez Supprimer.

. Cliquez sur Oui pour confirmer.

o s w

Supprimer le fichier [&J

Voulez-vous vraiment placer ce fichier dans la Corbeille 7

- T Terminale 55.CLF
Type: Fichier CLF
it Taille: 829 octets
Modifié le : 14/03/2002 10:58
-

6. Cliquez ensuite sur Annuler pour fermer la fenétre.
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Rapport de Plan de Classe

Pour visualiser un rapport du Plan de Classe en cours, sélectionnez
Rapport de Plan de Classe dans le menu Plans de Classe. Ceci ouvre
une fenétre affichant le plan de classe utilisé, que vous pouvez
imprimer ou sauvegarder pour une utilisation ultérieure.

Rapport de Plan de C
-

17 Sandm REVickey FIS Steven B0 Bmyton F 21 Becge C2WIllam D3 Diavid Hib4 E2a Fox.

105 Shown HO Rbet Fi Maggle B2 Thomas. 43 Ficd Dol 4 o HefS Donme HIE isick Ha

@ ¥ e P L

mardi 17 mars 2015
i 14:55
Plan de Classe: Exemple de Plan de Classe

Pour visualiser la disposition des icones éléves, sélectionnez Plan
de Classe.

Pour visualiser le nom des éléves, sélectionnez Nom des Eléves.

Présence

Cliquer sur le bouton Présence ouvre un menu pour marquer les
positions qui ne sont pas utilisées durant la classe, pour nommer ou
renommer les positions éleves.

Présence
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Mise a jour des absences

Une fois que vous avez marqué un poste comme Absent, son icbne
sera invalide. Donc, vous n'aurez plus a vous soucier de sélectionner
accidentellement ces postes au cours d'une session.

En Discussion en Paires et en Groupes, lors de la formation des
paires ou des groupes, ces postes ne seront pas pris en compte dans
la sélection.

De plus, lors de la fonction Balayage Automatique, il est intéressant
d'avoir marqué ces postes, car la fonction ne perdra pas de temps a
s'arréter inutilement sur ces postes, mais passera directement au
poste actif suivant.

= La fonction Balayage Automatique est expliquée au chapitre

"'Balayage automatique", page 74.

POUR MARQUER LES POSTES DES ELEVES ABSENTS

1. Dans la barre d'outils, cliquez sur le bouton Présence. Le menu
déroulant suivant s'affiche :

Absent ! Présent

Rapport Notez que vous pouvez

depla}.ceAr le menu en cliquant

/ sur licone représentant une

fleche a quatre pointes et en

déplacant la fenétre vers un
autre emplacement.

S e

Menu déroulant Présence

Dans le menu, cliquez sur le bouton Absent / Présent.

. Sélectionnez une ou plusieurs éléves en cliquant sur les icOnes une
par une, ou en prenant au lasso plusieurs icones éléves. L'icone d'un
éleve marqué Absent est invalidée.

4. Pour marquer un éléve Présent, répéter les étapes 1 a 3. L'icbne

redevient active.

RAPPORT DE PRESENCE

w N

Sélectionner Rapport dans le menu Présence ouvre la fenétre
Rapport de Présence.
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Rapport de Présence &
= + -
(& (&
Date mardi 17 mars 2015 -
Heure 15:00

Plan de Classe: Exemple de Plan de Classe

_—
2
w
m
S

Peggy Bair

o t

Fenétre Rapport de Présence

Dans ce rapport, vous pouvez voir la date et I'heure ainsi que la liste
des éleves, qu'ils soient présents ou absents.

En cliquant sur les boutons appropriés, vous pourrez sauver le
rapport dans votre ordinateur ou n'importe ou sur le réseau et
l'imprimer. De plus, vous pouvez effectuer un zoom avant et un zoom
arriere pour modifier la taille de la police de caracteres, et
redimensionner le rapport pour qu'il tienne sur le format de page utilisé.

AU SUJET DE L'IMPRESSION DES RAPPORTS DE PRESENCE

=

Vous pouvez imprimer le rapport en cliquant sur le symbole situé
dans le coin supérieur gauche de la fenétre.

Une fenétre de dialogue s'ouvre alors, vous permettant de
sélectionner une imprimante particuliere ou de modifier les
parametres d'impression.

Cliquez sur le bouton Impression pour imprimer le rapport.

SAUVER LE RAPPORT

=

En cliquant sur le symbole du disque, vous pouvez sauver le rapport
dans votre ordinateur ou n'importe ou sur le réseau.
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ZOOM AVANT ET ZOOM ARRIERE
L& (&

Notez que la taille de la police du rapport imprimé est la méme que
celle du rapport a I'écran. Pour zoomer en avant ou en arriére, cliquez
sur les symboles de la partie supérieure de la fenétre de rapport. Si
vous modifier le facteur d'agrandissement et que vous imprimez,
I'impression se fera avec le méme facteur d'agrandissement.

AJUSTER LA TAILLE DU RAPPORT

La feuille d'impression se met automatiquement a I'échelle sur votre
écran ; pour faire tenir le rapport complet dans la feuille que vous
voulez utiliser, vous pouvez désirer agrandir la fenétre de rapport.

Pour changer la taille de la fenétre de rapport, cliquer sur un coin de
la fenétre et, avec le bouton gauche de la souris enfoncé, déplacez le
curseur pour modifier la taille de la fenétre.

FERMER LA FENETRE DE RAPPORT

Pour fermer une fenétre de rapport, cliquez sur le symbole dans le
coin supérieur droit de la fenétre.

BULLES D'AIDE DE LA FENETRE DE RAPPORT

Dans la fenétre de rapport de présence, lorsque vous déplacez la
souris au-dessus d'un bouton de commande, une bulle d'aide apparait,
vous précisant la fonction de chaque commande.

Nommer les éleves

1. Dans la barre d'outils, cliquez sur le bouton Présence.

2. Dans le menu qui apparait, cliquez sur le bouton Edition du Nom.

3. Cliquez surl'icone de I'éleve que vous voulez nommer ou renommer.
Le nom de I'éléve apparait dans un champ qui peut étre édité.

4. Lorsque vous avez saisi le nom, cliquez sur Fermer, appuyez sur
[ENTREE] ou cliquez sur I'éléve suivant.

Nouvelle session

Le bouton Nouvelle Session est utilisé pour créer une session
Sanako Lab 100. Cliquer sur ce bouton ouvre I'écran des sessions, d'ou
vous créerez et contrdlerez la session.

§3%8
Nouvelle Session
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Sélection des éléeves de la session

Il existe trois manieres de sélectionner un ou plusieurs éléves pour
une session.

1. Cliquez sur le bouton Ajouter / Enlever, puis sur l'icéne de I'éleve
gue vous voulez sélectionner.

Pour sélectionner les éléves en déplagant le pointeur de la souris :

2. Cliquez sur le bouton Ajouter / Enlever, et déplacez le pointeur de la
souris — bouton gauche enfoncé — autour des icones éléves.

Pour sélectionner tous les éleves qui ne sont pas encore en session

3. Cliquez sur le bouton Tous les autres.

Enlever des éléeves d'une session

Vous pouvez enlever des éleves d'une session de la méme manieére
que vous les y avez mis.

1. Cliquez sur le bouton Ajouter / Enlever, puis sur l'icéne de I'éléve
gue vous voulez sélectionner.

Pour sélectionner les éléves en déplagant le pointeur de la souris :

2. Cliquez sur le bouton Ajouter / Enlever, et déplacez le pointeur de la
souris — bouton gauche enfoncé — autour des icones éléves.

Activités dans les sessions Sanako Lab 100

Le centre d'apprentissage de langues Sanako Lab 100 est basé sur
une large variété d'activités. Chaque activité pédagogique possede ses
propres caractéristiques spécifiques, que vous pouvez visualiser a
I'écran; les contrbles apparaissant sur I'écran des sessions dépendent
de l'activité que vous sélectionnez.

La procédure générale est la méme pour chaque activité, mais pour
chacune des activités seuls les controles nécessaires au déroulement
de cette activité particuliére apparaissent.

COMPREHENSION ORALE

Les éléves écoutent les questions de la piste professeur puis y
répondent afin de développer leur compétence a |'écoute. Vous pouvez
autoriser l'acces des éléves a leurs magnétophones, de telle maniéere
gu'ils puissent travailler individuellement avec le fichier source, chacun
a son rythme. Pendant ou apres |'écoute, vous pouvez appeler la
session, et sélectionner un ou plusieurs éleves pour répondre a des
questions.

Sdanakao
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IMITATION DU MODELE

En écoutant un modéle audio puis en le répétant, les éléves
s'entrainent au rythme, a l'accent et a lintonation d'une langue
étrangeére. Vous pouvez vous utiliser ou prendre un éléeve comme
modele audio pour la session. Vous pouvez autoriser l'acces des
magnétophones aux éléves, les écouter et effectuer des commentaires

sur leur travail individuel.

ENTRAINEMENT A LA LECTURE (PRODUCTION ORALEEN CONTINU)

Pour pratiquer, par exemple, la prononciation et l'intonation. Les
éléves lisent a voix haute et se réécoutent. S'ils en ont l'autorisation,
les éleves peuvent travailler individuellement, a la vitesse qui leur
convient, et ils peuvent de réécouter et s'enregistrer autant de fois
qu'ils le désirent.

CONVERSATION TELEPHONIQUE

Les éleves pratiquent la conversation au téléphone, en s'appelant
les uns les autres via leurs panneaux audio. Vous pouvez écouter et
commenter le travail des paires et, si nécessaire, autoriser ou interdire
I'acces des magnétophones aux éléves.

DISCUSSION EN PAIRES

En paires, les éléves développent leurs compétences rhétoriques au
moyen de divers exercices. lIs peuvent se focaliser sur I'emploi de leur
propre vocabulaire a la place de structures fixes et travailler ensemble
a une vitesse qui leur est confortable. Vous pouvez sélectionner les
paires vous-méme ou laisser le programme les créer aléatoirement
pour vous.

DiIScUSSION EN GROUPES

Travaillant en groupes, les éléeves peuvent développer leurs
compétences orales au moyen de jeux de rdles, exprimer leurs idées
et leurs opinions ou défendre leur point de vue. Les éléves peuvent, par
exemple, apprendre a comprendre et a réagir de maniére appropriée a
des situations dans lesquelles la communication interculturelle est
nécessaire. La création de groupes est rapide et facile, et vous pouvez
changer la composition des groupes a tout moment.

INTERPRETATION SIMULTANEE

Vous allez sélectionner une source audio que les éléves traduiront
simultanément dans leur langue maternelle. Par exemple, vous pouvez
vous sélectionner comme source audio et lire a voix haute vers les
éleves. Les éléves traduisent ce que vous lisez, et leur production est
enregistrée pour une évaluation ultérieure. Vous pouvez autoriser les
éléves a se réécouter et a se réenregistrer tout en les écoutant lors de
leur travail.
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INTERPRETATION CONSECUTIVE

Interprétation consécutive signifie que la source est traduite dans
une autre langue en sections. L'orateur s'arréte a la fin de chaque
"paragraphe’, et le traducteur interprete alors ce qui a été dit. Vous
pouvez autoriser les éléves a se réenregistrer tout en les écoutant lors
de leur travail.

REPONSES ENREGISTREES

Idéal pour s'entrainer a la communication via des exercices en
situation. Par exemple, les éléves simulent un entretien d'embauche
avec une source préenregistrée et se concentrent de maniere a réagir
correctement.

QCM

Le QCM du Sanako Lab 100 est une maniére simple et rapide pour
vérifier de quelle maniere les éléves répondent aux questions que vous
posez. Vous accédez simplement au mode Test QCM et vous obtenez
immédiatement une indication sur I'efficacité de votre enseignement
et sur l'assimilation des cours.

EXAMEN AP®

Avec Sanako Lab 100, vous pouvez également accomplir des
activités externes certifiées, telles que les examens oraux AP. Sanako
Lab 100 a été spécialement congu pour établir, tester et collecter les
réponses orales des éléves AP. Le panneau audio Sanako Lab 100
fournit un moyen d'examen rapide, simple et efficace.

GEPT

GEPT (General English Proficiency Test) est un test standardisé a
Taiwan. L'activité Lab 100 GEPT fournit une méthode simple et
organisée pour le déroulement de l'examen GEPT et guide le
Professeur tout au long du processus de I'examen.

TEM-4

TEM signifie Test for English Majors est correspond a un test
d'Anglais standardisé utilisé en Chine afin d'évaluer les compétences
en Anglais des éléves entrant a l'université. L'activité TEM-4 permet au
professeur de mettre en place des tests certifiés TEM-4 en utilisant le
Lab 100.

QUESTIONS-REPONSES

L’'activité Questions-Réponses vous permet d’entrainer les éléves a
améliorer leur compétence orale en leur diffusant une source audio et
en la mettant en pause pendant qu'ils répondent a une question. Les
réponses éléves sont automatiquement enregistrées.

Sdanakao

Sanako Lab 100 v10.4

FECltICE Prise en main @ 61



BIBLIOTHEQUE

L'activité Bibliotheque est une activité particuliére, vous permettant
d'assigner différents fichiers audio a différents éléves pour un travail
individuel. Vous pouvez envoyer le méme fichier a tous les éléves, ou
un fichier différent a chaque éléve. Méme si tous les éléves travaillent
sur le méme fichier, ils pourront travailler avec leur copie individuelle.
Une fois que les éléves ont effectué un test ou un autre exercice, vous
pouvez enregistrer leur production pour une utilisation ultérieure.

AUDIO A LA DEMANDE

L'activité Audio a la Demande vous permet d'attribuer aux éleves
des fichiers audio ou une source de programme externe afin qu'ils
travaillent avec. Vous pouvez décider qui aura acces a quel matériel
audio, selon le cas. Le matériel audio peut étre rendu accessible aux
éleves, par exemple, dans un dossier, sur une cassette audio, sur un
CD Audio. A la fin de la session, les réponses éléves peuvent étre
collectées.

=» Pour les instructions pas a pas sur la maniere de réaliser les

différentes activités, reportez-vous au chapitre "Procédures
d'activités", page 78.
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Connexions audio

Enregistrements

Vous avez le contréle total des panneaux audio éleves, quelle que
soit leur activité. Les parametres par défaut ce chaque activité
correspondent a la tache demandée, mais peuvent étre modifiées pour
sélectionner ou désélectionner la fonction enregistrement pour

chacune des pistes professeur ou éléves.

Dans la table suivante, vous pouvez voir les différents parametres

Compréhension Orale

d'enregistrement pour chacune des activités.
Activité ‘ Piste Professeur

Piste Eleve

Imitation du Modéle

Entrainement a la Lecture

Conversation Téléphonique

Discussion en Paires

Discussion en Groupes

Interprétation Simultanée

Interprétation Consécutive

Réponses Enregistrées

QCM

Examen AP®

GEPT

TEM-4

Questions-Réponses

Bibliotheque

OXN RECENCANCANCANCAN AN NECENCRNONNONN

Audio a la Demande

O

( BN BN BN BN AN BNGAN BN NN BNCRNORNOEN BN BN

@ = La piste est enregistrée. O = La piste n'est pas enregistrée.

Dans les activités telles que la Compréhension Orale, I'Imitation du
Modele et les Interprétations Simultanée et Consécutive, dans
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lesquelles la source audio joue un réle trés important, le programme
est enregistré par défaut sur la piste professeur.

Cependant, pour certaines activités, aucune source audio n'est
impérative et donc l'enregistrement piste professeur n'est pas
sélectionné par défaut (Discussions en Paires et en Groupes,
Téléphone). En activité Réponses enregistrées, la source audio et la
production éléve sont enregistrées et, en Examen AP®, seule la piste
éléve est enregistrée.

ENREGISTREMENT DE LA PISTE PROFESSEUR

Enregistrement de la piste professeur signifie que la source audio
de la session sera enregistrée dans le MU, un serveur de fichier ou
votre ordinateur. Si la source est |'un des éléves ou vous-méme, la voix
de I'éleve ou la votre sera enregistrée piste professeur.

Lorsque la piste professeur est enregistrée, vous pouvez la réutiliser
encore et encore. Par exemple, vous pouvez permettre aux éleves de
travailler individuellement avec cette piste, sans avoir a la contrdler
depuis le pupitre professeur.

En Appel de Session et en Appel a Tous, si I'enregistrement de la
piste professeur est sélectionné, votre voix sera enregistrée lors des
fonctions Appels. L'appel éléve n'est jamais enregistré.

=» Pour plus d'informations sur les fichiers MU, reportez-vous au
chapitre "Fichier MU", page 67, dans la section "Connexions audio"
de ce guide.

ENREGISTREMENT DE LA PISTE ELEVE

L'enregistrement sur la piste éléve signifie que, depuis le démarrage
de l'activité, tout ce que dit I'éleve est enregistré dans l'unité de
stockage.

En Intercom, vos commentaires seront enregistrés sur la piste
éleve. Répondre a un appel éléve revient a établir une connexion en
Intercom.

=» Pour plus d'informations sur les fichiers MU, reportez-vous au
chapitre "Fichier MU", page 67, dans la section "Connexions audio"
de ce guide.

CHANGEMENT DES OPTIONS PAR DEFAUT

Vous pouvez changer les parametres d'enregistrement dans le
panneau Options d’Activité.

=» Sur la maniére de modifier les paramétres d'enregistrement, voir la
description ci-dessous, "Options d’activité".
Options d’activités

Dans I'écran des sessions, sous le champ de Sélection de I'Activité,
se trouve un bouton pour accéder aux options avancées des activités.
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Sélection de I Activité

Imitation du Modéle v|

Options d'ac

La partie de I'écran des sessions dans laquelle vous sélectionnez I'activité.

OPTIONS D'ACTIVITES

Des vous cliquez sur le bouton Options d’activités, vous ouvrez un
panneau qui vous permettra de définir les options d'enregistrement
pour l'activité en cours. Dans ce panneau, vous pouvez modifier les
parametres d'enregistrement et du retour micro en cochant ou
décochant les cases correspondantes.

Options d'activités

AN

Valeurs par défaut

Panneau pour modifier les options d'enregistrement

ENREGISTREMENT PISTE MAITRE

L'enregistrement piste Maitre sauvegarde le son de la piste
professeur. Vous pouvez enregistrer la source sur la piste professeur
pour une réutilisation ultérieure ou pour permettre aux éléves de
travailler ultérieurement avec, de maniéere autonome.

ENREGISTREMENT PISTE ELEVE

L'enregistrement piste éléve sauvegarde la production éléve. Lors
de la lecture de la piste maitre, les éléves peuvent enregistrer leur
propre production sur la piste éleve. Par exemple, les éléves peuvent
répéter aprés la piste professeur, répondre a des questions, ou
pratiquer l'interprétation simultanée. Si vous enregistrez sur la piste
éleve, vous et vos éléves aurez la possibilité de réécouter la piste
ultérieurement.

RETOUR MICRO

Le Retour Micro signifie que les éleves s'entendent lorsqu'ils
parlent. Si vous voulez couper la voix des éleves, laissez la case a
cocher vide. Par exemple, en Interprétation simultanée, il est important
que la voix de I'éleve ne vienne pas interférer la source.
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PISTE DU MIXAGE

Les professeurs peuvent enregistrer leur voix lors d'un transfert de
programme grace au bouton Mixage du panneau de l'activité. Les
options Piste du Mixage vous permettent de sélectionner si la voix du
professeur sera enregistrée sur la Piste Maitre ou sur chaque Piste
Eleve.

VALEURS PAR DEFAUT

A chacune des activités correspond une configuration par défaut.
Vous pouvez revenir aux parametres par défaut de I'activité en cliquant
sur le bouton Valeurs par défaut. Aprés avoir sélectionné les options
d'enregistrement désirées, cliquez sur OK.

Sources audio

Dans les sessions Sanako Lab 100, vos sources audio comprennent
tout média numérique accessible via l'ordinateur plus des sources
auxiliaires, telles que lecteurs MP3, lecteurs CD Audio, magnétophones
a cassettes ou magnétoscopes, que vous raccorderez via des
interfaces source. Cela signifie que vous pourrez bénéficier de toutes
sortes de matériels audio pour vos classes.

Toutes les sources, a I'exception des fichiers MU, sont contrélées
séparément. Un fichier MU est contrélé depuis l'interface graphique, ce
qui signifie que démarrer une activité lance la lecture de ce fichier.

De plus, vous pouvez sélectionner un de vos éléves ou vous-méme
comme source audio pour la session.

Sélection de la Source Audio

CD Audio (du PC) [v]

La partie de I'écran des sessions dans laquelle vous sélectionnez la source
audio

Les diverses possibilités de sources audio sont programmeées lors
de l'installation et dépendent du matériel disponible pour votre classe.
Les sources audio possibles pour Sanako Lab 100 sont :

e Fichier Multimédia

e Fichier MU

o CD Audio (dans I'ordinateur professeur)
e Eleve

e Professeur

e PC Professeur

» Entrée Ligne (Sources externes : Magnétoscope, Lecteur DVD,
Magnétophone, Lecteur MP3, etc.)
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Pour utiliser une source audio, sélectionnez la source a partir de la
liste qui apparait lorsque vous cliquez sur la fleche. La fenétre et les
contréles nécessaires a l'utilisation de cette source apparaissent.

Fichier Multimédia

Un fichier multimédia est un fichier audio ou vidéo digitalisé (par
exemple, au format WAV, AVI, MP3) et localisé sur votre disque dur ou
sur un serveur.

Sélectionner Fichier multimédia comme source audio ouvre la
fenétre Sélection du Fichier Média. Dans la fenétre, recherchez le
fichier multimédia que vous désirez utiliser comme source de
programme.

Le lecteur multimédia par défaut peut étre sélectionné dans la
fenétre Propriétés disponible a partir du menu Propriétés...

Le lecteur multimédia associé a ce type de fichier est lancé. Notez
que le lecteur peut étre changé via l'association standard des fichiers
Windows.

Avant de lancer un fichier multimédia aux éléves pour un travail
individuel, vous pouvez le lire et I'enregistrer dans le MU. Ou, lors de sa
lecture, il peut étre enregistré sur la piste professeur puis sauvegardé
dans le MU. Ceci lui permettra d'étre par la suite directement disponible
pour les futures sessions sous forme de fichier MU ; le lecteur
multimédia externe ne sera plus réutilisé.

Pour éviter les bruits de fond intempestifs, I'entrée ligne est
automatiquement coupée dans la table de mixage de Windows dés
qu'un fichier multimédia est utilisé en source de programme.

Fichier MU

Un fichier MU est un fichier WAV qui est localisé dans l'unité des
médias (MU). Ceci signifie que vous pouvez soit l'utiliser en source,
soit le lancer directement sur les panneaux éleves pour un travail
individuel. Si la source se trouve dans le MU, vous pouvez utiliser le
fichier directement sans avoir a créer au préalable une piste
professeur.

Notez que les éléves n'ont pas la possibilité d'effectuer le moindre
changement sur un fichier MU.

Sélectionner un fichier MU ouvre la fenétre Sélectionner le Fichier.
A partir de cette fenétre, recherchez le fichier que vous voulez utiliser
comme source audio.

CREATION D'UN FICHIER MU
Il existe deux maniéres de créer un fichier MU :

1. Vous pouvez copier des fichiers média de votre ordinateur vers
I'unité de stockage des données (MU) ou vice versa
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2. Vous assurer que la piste professeur est enregistrée lors d'une
activité. En quittant la session, le programme vous demandera si
vous désirez sauvegarder la piste professeur pour une utilisation
future. Sélectionnez Oui, et donnez un nom a la piste. La piste est
enregistrée dans le MU.

Une fois qu'un fichier est enregistré dans le MU, vous pouvez le
réutiliser en sélectionnant la source audio Fichier MU.

UTILISATION DE FICHIERS MU COMME SOURCE

Dans la liste des sources audio, sélectionnez Fichier MU. Sous le
champ source audio apparait le bouton Controles... Cliquer sur ce
bouton ouvre la fenétre de commande de fichier MU suivante :

m/ Nom du fichier sélectionné
Please_take_a_seat.VWAV

03:41

Compteur horaire du fichier
Courvrir Fichier... /
'd
m-- : Commandes du MU
(1]2]2]4]5fcf7]8]9] 04 Effacer |
\

= m— Boutons des signets
Sauver Signets Fermer

Fenétre de contréle de fichier MU

Dans la fenétre, cliquez sur le bouton Ouvrir Fichier... pour
rechercher le fichier que vous voulez utiliser comme source audio.

Les commandes disponibles pour un fichier MU sont le
rembobinage, l'arrét, la lecture et le bobinage. A c6té des commandes
se trouve un compteur temps réel pour le fichier. Vous pouvez
également poser et effacer des signets.

Cliquer sur le bouton Sauver Signets sauve les signets que vous
avez définis et ceux-ci seront automatiquement chargés la prochaine
fois que le Professeur ou un éléve ouvrira le fichier MU.

Pour fermer la fenétre, cliquez sur Fermer.

LANCEMENT DE FICHIER SUR LES POSITIONS ELEVES

Vous pouvez lancer un fichier sur les postes éleves, afin que les
éléves puissent travailler individuellement avec. Pour lancer un fichier,
faites comme suit :

1. Recherchez un fichier MU et ouvrez le fichier.

2. Lisez le fichier en utilisant les commandes MU de l'écran des
sessions. Vous pouvez également poser des signets sur le fichier
en cliquant sur les boutons des signets de la fenétre de commande.
Les signets restent associés au fichier lorsqu'il est lancé sur les
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postes éleves, c'est a dire que les éleves peuvent travailler avec des
signets que vous avez posé.
3. Pour lancer le fichier, cliquez sur le bouton Libre.

EDITION DE LA SOURCE AUDIO

Lorsque la source audio est un fichier MU, vous pouvez éditer la
source lors de son audition par vous et les éléves. Ceci signifie que
vOous pouvez communiquer avec les éleves sans avoir a mettre la
source audio et les enregistrements d'un lecteur séparé en pause ou a
l'arrét. Quand vous éditez la source, cette source est mise en pause et
votre voix est transmise aux éléves et enregistrée sur la piste
professeur. En éditant la source, vous pourrez réécouter
ultérieurement les commentaires que vous avez faits lors de l'activité.

Pour éditer la source, cliquez sur le bouton Edition situé sous le
champ de la source audio. La source audio originale s'arréte, votre
micro est connecté aux éleves et votre voix s'enregistre sur la piste
professeur.

Pour continuer avec la source audio originale, cliquer une fois de
plus sur le bouton. Votre micro est déconnecté des éléves et les éléves
entendent a nouveau la source sélectionnée.

MIXAGE DE LA SOURCE AUDIO

Lorsque la source audio est un fichier MU, vous pouvez mélanger la
source avec votre voix lors de son audition par vous et les éleves. Ceci
signifie que vous pouvez enregistrer votre voix pour les éléves pendant
que la source est en lecture. Lorsque vous mélangez la source, votre
voix est diffusée aux éléves et enregistrée soit sur la Piste Maitre, soit
sur la Piste Eléve. Vous pouvez sélectionner la Piste de Mixage dans
les options de l'activité, disponibles lorsque vous cliquez sur le bouton
Avancé.... En mélangeant la source, vous pouvez ajouter des
commentaires ou donner des instructions, méme pendant le transfert
du programme.

Pour mélanger la source, cliquez sur le bouton Mixage sous le
champ de la source audio. La source audio continuera a étre diffusée
pendant I'ouverture de votre micro et votre voix sera enregistrée sur la
Piste Maitre ou sur la Piste Eléve.

Pour mettre fin a l'enregistrement de votre voix, cliquez sur le
bouton Mix une fois de plus. Votre micro est déconnecté et votre voix
n'est plus enregistrée pendant le transfert de programme.

CD Audio

Sélectionner la source CD Audio vous permet de diffuser le son en
provenance du lecteur CD de l'ordinateur Professeur. Aprés avoir
sélectionné la source CD Audio, cliquez sur le bouton Controles pour
ouvrir la fenétre de pilotage du CD Audio.
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=
¥

Durant la diffusion, vous pourrez piloter manuellement la lecture du
CD Audio.

Eleve

Sélectionner un éléve comme source audio pour la session signifie
que le micro de I'éléve sélectionné s'ouvre et que I'éléve devient source
pour tous les éleves de la session. Pour sélectionner un éléve source,
procédez comme suit :

1. Sélectionnez Micro Eléve a partir de la liste des sources audio.
2. Le bouton Sélection de I'Eleve est automatiquement validé ; cliquez
simplement sur l'icbne de I'éleve désiré.

Vous pouvez également sélectionner un éléve, une paire ou un
groupe d'éleves d'une session en Discussion en Paires ou en Groupes
comme source de programme d'une autre session de la méme
maniere. Selon le paramétre défini dans le Menu - Mes Parameétres -
Options d'activités — Groupe Modeéle, un éleve individuel ou la Paire/le
Groupe sera utilisé comme source de programme.

Micro Professeur

Vous pouvez vous sélectionner comme source audio pour la
session. Par exemple, vous pouvez lire un texte a haute voix pour que
les éleves répétent apres vous.

PC Professeur

Toute l'audio lue a partir de l'ordinateur Professeur est transférée
comme source de programme. Cependant, I'audio qui est véhiculée par
le Panneau Audio Professeur n'est pas diffusée aux éléves.

Par exemple, les professeurs peuvent sélectionner la source audio
PC Professeur et diffuser aux éléves des sources audio en provenance
d'Internet.

Entrée Ligne

Entrée Ligne signifie la connexion de sources audio individuelles
chez les éléves. La source peut étre de n'importe quel type analogique,
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et chaque éléve entend la source qui est raccordée a son panneau
audio.

En Discussion en Paires ou en Groupes, les éléves partagent toutes
les sources qui sont connectées aux panneaux audio de la paire ou du
groupe.

Son de la Vidéo

Une fois la configuration des sources vidéo externes achevée, vous
pouvez utiliser un matériel vidéo comme source audio pour la session.
Pour utiliser la vidéo en source de programme, procédez comme suit :

Dans l'interface graphique du Lab 100, dans la liste des sources,
sélectionnez la Vidéo désirée.

Dans la liste des sources, toutes les sources vidéo définies dans la
boite de dialogue Sources Vidéo apparaissent. Dés que la source est
sélectionnée, vous pouvez voir la vidéo sur votre écran et vous
entendez le son de la vidéo dans votre microcasque.

Pour diffuser la source vidéo aux éleves de la session, cliquez sur
Démarrer. Les éleves peuvent maintenant voir et entendre la vidéo.

Si vous avez lancé plusieurs sources vidéo dans différentes
sessions, la vidéo affichée sur votre écran et diffusée dans votre
microcasque correspond a celle appartenant a la session en cours.

En passant d'une session a l'autre (en cliquant sur les onglets
correspondants), vous verrez et entendrez la vidéo diffusée aux éléves
de la session active. Donc, lorsque vous passez d'une session a une
autre, si les sessions possedent différentes sources vidéo, la source
affichée sur votre écran changera.

Pour mettre fin a la diffusion vidéo, cliquez sur Pause ou sur Fin.

Ecoute discréte et Intercom

Ecouter discretement un éléve signifie écouter le travail de I'éleve
sélectionné. Cliquez avec le bouton gauche de la souris sur l'icone d'un
éleve, et vous entendez instantanément ce que I'éléve dit et entend. En
Intercom, vous pouvez écouter un éleve et lui parler.

En Discussion en Paires et en Groupes ainsi qu'en Conversation
Téléphonique, l'écoute discrete et lintercom couvrent tous les
membres de la paire ou du groupe.

Ecoute discrete

Vous pouvez écouter un éleve a tout moment en cliquant sur l'icbne
de I'éleve (avec le bouton gauche de la souris). Cliquer sur 'icéne d'un
éléve ouvre le panneau suivant :
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Commandes Magnétophone

Balayage Automatique

W o027

Panneau de l'écoute discréte

Sur le panneau de l'écoute discrete, vous pouvez voir I'état du
magnétophone éléve, la valeur de son compteur ainsi que son
évaluation. Si I'éléve n'a pas été évalué, vous pouvez entrer une note
dans le champ Evaluation. Le panneau de I'écoute discréte vous donne
également accés aux modes Intercom et Balayage automatique. Pour
arréter I'écoute discrete, cliquez sur le bouton Fermer, ou n'importe ou
sur la vue de la classe.

Intercom

Intercom signifie que vous pouvez participer au travail d'un ou de
plusieurs éléves. L'intercom est une connexion interactive entre vous
et I'éleve; les éléves entendent votre voix et peuvent vous répondre. En
connexion Intercom, votre voix est mélangée avec la source audio. Si
I'enregistrement est en cours, votre voix sera enregistrée sur la piste
éléve.

Cette fonctionnalité est spécialement utile en discussion en paire
Oou en groupe, car vous pouvez rejoindre la paire ou le groupe a
n'importe quel moment de I'exercice. En Discussions en Paires ou en
Groupes, les membres de la paire ou du groupe associés a l'éleve
sélectionné sont inclus dans la fonction intercom.

POUR ENTRER EN INTERCOM
Pour établir une liaison Intercom, faites comme suit :

1. Cliquez sur l'icéne d'un éleve. Un panneau d'écoute discrete de
I'éleve apparait.

| Intercom |

@ o027

Panneau de I'écoute discréte
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2. ll'y a deux maniéeres d'établir la connexion :

a. Dans le panneau de l'écoute discrete, cliquez sur le bouton
Intercom.

b. Dans le panneau de l'écoute discrete, cliquez sur le bouton
Commandes Magnétophone. Dans |'écran des sessions, une
réplique du panneau audio de I'éléve s'affiche. Depuis I'écran des
sessions, cliquez sur le bouton Intercom.

3. Des que la connexion est établie, I'icbne de l'éléeve change et le
voyant On the Air s'allume en rouge. SiI'éléve est en mode Libre, son
magnétophone s'arréte automatiquement.

4. Pour vous déconnecter, cliquez sur le bouton Intercom une fois de
plus (du Panneau de I'écoute discréte ou de I'écran des sessions).
En outre, vous pouvez cliquer sur le bouton Fermer, ou n'importe ou
sur la vue de la classe. Ceci ferme également le panneau.

Intercom et Eleve Modele

Lorsqu'un éleve est sélectionné comme source audio pour la
session et que vous entrez en Intercom avec lui, tous les éléves de la
session entendront simultanément la voix de I'éléve source et votre
VOIX.

Intercom et Mode Libre
Lorsque les éleves sont en mode Libre, l'utilisation de la commande
Intercom arréte automatiquement le magnétophone des éléves.

Commandes du magnétophone

Depuis le panneau de l'écoute discrete, cliquer sur le bouton
Commandes du Magnétophone affiche une vue de panneau audio de
I'éleve sélectionné.
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Balayage Automatique

Réplique du Panneau Audio de I'éléve

Balayage automatique

Une maniere simple d'écouter toutes les stations de travail est le
mode balayage automatique, mode dans lequel tous les postes
présents seront automatiquement écoutés, les uns apres les autres.

Vous pouvez sélectionner la durée de I'écoute discrete. L'icone de
I'éleve écouté montre qu'il est actuellement en écoute discréte, et une
réplique du panneau audio de cet éléve est affichée sur I'écran des
sessions.

Si vous avez déclaré des postes de travail vacants avant le
démarrage de la session, par le bouton Présence, le balayage
automatique ne fera pas d'arréts inutiles mais sautera les postes de
travail inoccupés, en passant directement a la position active suivante.

POUR ECOUTER AUTOMATIQUEMENT LES ELEVES

1. Pour lancer le balayage automatique, cliquez sur une icone éléve.
Le panneau de I'écoute discrete s'affiche.
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Intercom

Commandes Magnétophone

Balayage Automatique

B oz

Panneau de 'écoute discrete

2. Sur ce panneau, cliquez sur le bouton Balayage Automatique.

L'écran des sessions affiche une réplique du panneau audio de
I'éleve écouté. Le balayage automatique démarre.

Pour modifier la durée de l'écoute discrete sur chaque éléve,
modifiez le nombre de secondes dans le champ Intervalle.

La vue du panneau éléve change en méme temps que I'éléve en
écoute discrete change. Si vous voulez communiquer avec un éléve,
cliquez sur le bouton Intercom. En mode Intercom, la connexion
audio s'établit de telle sorte que I'éléve entende votre voix et soit
capable de vous répondre. Etablir une connexion Intercom avec un
autre éléve que celui en écoute discréte arréte le balayage
automatique.

=» Pour plus d'informations sur le mode Intercom, reportez-vous au

chapitre "Intercom".
3. Pour arréter I'Intercom, cliquez sur le bouton Arrét du Balayage
Automatique.

Vous pouvez également ouvrir la fenétre de Notation a tout
moment, en cliquant sur le bouton Evaluation.

=» Pour plus d'informations sur I'évaluation, reportez-vous au chapitre

"Evaluation des éléves".

Pour fermer la vue du panneau audio éleve, cliquez sur le bouton
Fermer.

Signets

Les signets sont utilisés pour marquer des passages dans le
matériel audio, de telle sorte qu'il soit simple de revenir a ces endroits
sans avoir a bobiner et a rembobiner pour trouver le bon passage.
Lorsque vous cliquez sur un signet déja posé, la lecture de la bande
démarre a partir de cet endroit.

Sanako Lab 100 contient dix signets que vous ou les éléves eux-
mémes peuvent poser pour marquer des endroits bien précis de la
piste professeur ou éléve. Les éléves peuvent poser des signets en
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appuyant sur les touches numériques de leur panneau audio. Vous
marquez le matériel pour vos éléves via votre interface graphique.

POSE DES SIGNETS POUR LES ELEVES

Il'y a deux manieres de poser des signets pour les éleves :

e Cliquez sur une icone éleve. Dans le panneau de I'écoute discréete
qui apparait, cliquez sur le bouton Commandes Magnétophone.
Une vue du panneau audio éléve s'affiche dans I'écran des
sessions. Sur la vue du panneau audio, cliquez sur les touches
des signets du panneau audio pour marquer les passages
sélectionnés.

—ou-
e Lorsque votre source est un fichier MU, sous le champ de
sélection de la source audio, cliquez sur le bouton Contréles... Un
panneau de commande pour le fichier MU s'ouvre. Dans ce
panneau, cliquez sur les boutons numérotés pour poser des

signets. Pour les effacer, cliquez d'abord sur le bouton Effacer,
puis sur le bouton du signet que vous voulez effacer.

Cliquer sur le bouton Libre du panneau des sessions active les
signets.

POSE DES SIGNETS PAR LES ELEVES

Les éleves peuvent poser des signets en appuyant sur les touches
des signets de leurs panneaux audio.

=» Pour plus d'information sur la gestion des signets, voir le chapitre

"Panneau audio", page 10.

Appels

Appel a tous

&

Appel a Tous

Lorsque vous désirez parler a la classe entiére, cliquez sur le bouton
Appel a Tous de la barre d'outils. Une fois I'activité initialisée, la source
audio ne sera plus audible tout au long de cet appel. Si l'enregistrement
est en cours, celui-ci continuera a s'effectuer normalement sur la piste
professeur.

Appel de session

Pour parler aux éléves lors d'une session, cliquez sur le bouton
Appel de Session sur I'écran des sessions. Par exemple, vous pouvez
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donner des instructions aux éléves avant de lancer une activité. Une
fois l'activité initialisée, la source audio ne sera plus audible tout au
long de cet appel. Si I'enregistrement est en cours, celui-ci continuera
a s'effectuer normalement sur la piste professeur.

Appel d'un éleve

Si vous désirez parler brievement a un éléeve, appelez-le en pointant
l'icone éléve et en cliquant avec le bouton droit de la souris. L'éleve
vous entend aussi longtemps que vous maintenez le bouton droit de la
souris enfoncé, mais n'est pas la possibilité de vous répondre. Lors de
I'appel d'un éleve, vous et I'éleve étes déconnectés de la source.

Appel Externe

L'Appel Externe vous permet de parler aux postes de travail en
Acces Libre, par exemple pour les informer du redémarrage du
systéme. Pour appeler les postes en Acces Libre, ouvrez le Menu du
Lab 100, choisissez Parametres de I'Acces Libre... et, dans la boite de
dialogue, cliquez sur le bouton Appel Externe.

Accés Libre

Fichiers pour I'Accés Libre...
E .....

[ - sanake

[ C1 Anglais, Miveau 1
i [] 1 Anglais, Niveau 2
- [¥] =4 Anglais, Niveau 3
Lecon 1
Legcon 2
Lecon 3
[p3d] Lecon 4
- Lecon 5

Qwvrir Fichier... Envoidelaliste Appel Externe ‘
Enreqgistrer Rapport Fermer
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Procédures d'activites

Procédure générale

Les étapes suivantes décrivent la maniére générale de procéder
avec les activités Sanako Lab 100, et vous guident tout au long des
principales procédures de session Sanako Lab 100.

En suivant ces étapes, vous pourrez réaliser n'importe laquelle des
activités Sanako Lab 100. Aprés une description générale, chaque
activité particuliere est expliquée dans le détail pour vous guider par
rapport aux caractéristiques spécifiques de chaque activité.

CREATION D'UNE SESSION

1. Dans la barre d'outils, cliquez sur le bouton Nouvelle Session.

Nouvelle Session

L'écran des sessions s'active.

SELECTION DES MEMBRES POUR LA SESSION

Vous pouvez sélectionner les membres de la session, soit
individuellement en les sélectionnant par des clics de souris, soit en
encerclant un certain nombre d'icones éléves.

2. Cliquez sur une icone éléve, ou faites glisser la souris autour des
icones éléves que vous voulez inclure dans la session.

3. Sivous voulez modifier votre sélection, c'est a dire ajouter ou retirer
des éleves, cliquez sur le bouton Ajouter / Enlever, et faites votre
sélection.

Notez que vous pouvez effectuer plusieurs sélections consécutives,
en maintenant enfoncées les touches [SHIFT] ou [CTRL] de votre
clavier, et en sélectionnant les éléeves comme décrit ci avant.

SELECTION D'UNE ACTIVITE POUR LA SESSION

4. Sélectionnez une activité a partir de la liste déroulante en cliquant

dans le champ Sélection de I'Activité. Les commandes nécessaires
a I'accomplissement de cette activité apparaissent.
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Compréhension Orale
Imitation du Modéle
Entrainement a la Lecture
Conversation Téléphonique
Discussion en Paires
Discussion en Groupes
Interpretation Simultanée
Interpretation Consécutive
Réponses Enregistrées
QCM

Examen APE

GEPT

TEM-4

Questions - Réponses
Bibliothéque

Audio a la Demande

La liste des activités Sanako Lab 700
SELECTION D'UNE SOURCE AUDIO

5. Sélectionnez la source audio a partir de la liste déroulante qui
apparait en cliquant sur le champ Sélection de la Source Audio.

Fichier MSU
Fichier multimédia
CD Audio du PC
Micro Eléve

Micro Professeur

Aucune

Un menu déroulant pour les sources audio Sanako Lab 100

COMMANDES DE LA SESSION

6. Pour donner des instructions, cliquez sur le bouton Appel de
Session.

Appel de Session

Le symbole rouge en surintensité On the Air apparait dans le coin
supérieur droit de la fenétre principale.
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Tous les éleves de la session entendent maintenant votre voix. Pour

mettre fin a la diffusion, cliquez une fois de plus sur le bouton.

7.

Pour démarrer l'activité, cliquez sur le bouton Démarrer.

Démarrer

Démarrer une activité signifie connecter la source audio aux éléves
et démarrer l'enregistrement.

Si votre source est un fichier MU, I'activité démarre dés que vous
cliquez sur le bouton Démarrer. Si la source est autre qu'un fichier
MU, souvenez-vous bien de démarrer également le lecteur
correspondant a la source. Par exemple, pour démarrer la lecture
d'un CD, cliquez sur le bouton Lecture du lecteur CD.

METTRE L'ACTIVITE EN PAUSE

Vous pouvez souhaiter faire une pause dans l'activité, par exemple

pour poser des questions aux éléves.

8.

10.

Pour faire une pause dans l'activité, cliquez sur Pause.

e
Pause

Mettre l'activité en pause signifie suspendre les enregistrements et
la connexion entre les éléves et la source. Les sources auxiliaires
doivent étre arrétées manuellement.

. Pour continuer l'activité, cliquez sur Continuer.

i

Continuer

Les éleves sont a nouveau connectés a la source. Les sources
auxiliaires doivent étre redémarrées manuellement.

Pour arréter l'activité, cliquez sur Fin.

T

Fin
La source est déconnectée des éleves. Les sources auxiliaires
doivent étre arrétées manuellement.

PERMETTRE AUX ELEVES D'ACCEDER A LEURS MAGNETOPHONES

Vous pouvez maintenant permettre aux éleves de travailler

individuellement. Pour ce, cliquez sur le bouton Libre pour mettre les
panneaux audio en mode libre.

—
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Les éléves ont maintenant la possibilité de travailler avec la piste
professeur a leur propre rythme. Notez que si le matériel utilisé pour
I'activité est un fichier MU, vous pouvez mettre les panneaux audio
éléves en libre immédiatement, sans étre obligé de diffuser la source
au préalable.

En mode Libre, si la source avec laquelle les éléves travaillent n'est
pas un fichier MU, le programme vous demandera de spécifier la durée
d'enregistrement autorisée.

= Pour plus d'informations sur l'autorisation du travail individuel des

éléves, reportez-vous au chapitre "Mode Libre et Verrouillé", page 92.
RELIRE LES PISTES ELEVES

Si les pistes éléves ont été enregistrées lors de l'activité, vous avez
la possibilité de relire ces pistes aux éleves. De cette maniere, vous
avez plus de temps pour écouter les éléves et commenter leur travail.

Pour relire les pistes éléves, cliquez sur Relire.

=» Surla maniére d'écouter un éléve, reportez-vous au chapitre "Ecoute

discréte et Intercom", page 71 de ce guide.

La lecture s'arréte automatiquement lorsque les pistes atteignent la
fin de la bande. Vous pouvez arréter vous-méme la lecture en cliquant
sur le bouton une fois de plus. Cependant, si vous arrétez la lecture et
que vous cliquez une nouvelle fois sur le bouton, la relecture reprendra
depuis le début de la bande.

EVALUATION DES ELEVES

Pour ouvrir la fenétre de Notation, cliquez sur le bouton Evaluation.

= Pour plus d'informations sur I'évaluation des éleves, reportez-vous

au chapitre "Evaluation des éléves", page 87.

QUITTER LA SESSION

11. Pour quitter la session, cliquez sur le bouton Fin de la Session.

Fin dela Session (%)

Un panneau permettant de sauvegarder la piste professeur et de
collecter les pistes éléves apparait (voir la description ci-dessous).
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Enregistrement, Podcast et Collecte des pistes

Cliquer sur les boutons Fin ou Fin de la Session ouvre la fenétre
suivante, permettant l'enregistrement de la piste professeur et la
collecte des pistes éleves.

Imitation du Modéle
Le programme source a été numérnisé dans le MSU.

Si vous désirez sauvegarder |'enregistrement pour une
utilisation ultérieure, cliquez sur Enregistrer

Enreqgistrer
Podcast

Des réponses éléves ont été enregistrées dans le MSU.
Si vous désirez sauvegarder les réponses pour une
utilisation ultérieure, cliquez sur Collecter :

Collecter

—

Fenétre pour I'enregistrement de la piste professeur et la collecte des pistes
éléves

SAUVEGARDE DE LA PISTE PROFESSEUR

Si vous avez sélectionné l'enregistrement piste professeur lors de
I'activité (dans le panneau Options d'activités), vous avez la possibilité
de sauvegarder ce programme pour une réutilisation ultérieure. Par
exemple, si le matériel source de votre activité était un CD audio, vous
pouvez numeériser la piste professeur dans le MU, et |'utiliser depuis cet
endroit la prochaine fois que vous ferez cet exercice. L'avantage
d'utiliser une source de type fichier MU est que les éléves peuvent
travailler avec cette source immédiatement, sans avoir besoin d'une
premiére écoute collective, c'est a dire de le mettre au préalable dans
le MU.

= Pour plus d'informations sur les fichiers MU, reportez-vous au
chapitre "Fichier MU", dans la section "Connexions audio" de ce
guide.

Pour sauvegarder le matériel, cliquez sur Enregistrer. Le
programme ouvre une boite de dialogue vous permettant de choisir
I'emplacement et le nom du fichier. Lorsque le matériel est sauvegardé,
cliquez sur Fermer pour fermer le panneau et quitter la session.
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PODCAST DU MATERIEL AUDIO

Vous pouvez créer un Podcast a partir du matériel audio de la piste
Maitre. Le Podcast peut ensuite étre distribué aux éléves via Internet.

Pour créer un Podcast a partir de la piste Maitre, cliquez sur le
bouton Podcaster.

Lab 100 Podcaster la Piste Maitre

|2nglais 1 |

|Ang|ﬁls-Ni'.f&ﬂu1 |

|Podcsts Anglais v |

MP3 2

oK Annuler

Dans la boite de dialogue qui apparait, saisissez les éléments
suivants :

o Titre — Entrez le titre du fichier de Podcast. Ce titre sera affiché
sur la page Internet de Podcast a partir de laquelle le fichier sera
téléchargé.

o Description — Entrez une description du contenu du fichier. Ce
descriptif sera affiché sur la page Internet de Podcast a partir de
laquelle le fichier sera téléchargé.

o Dossier Distant — Sélectionnez le dossier distant dans lequel le
fichier sera uploadé et a partir duquel il sera rendu disponible
pour les éleves.

Une fois ces informations saisies, cliquez sur OK. Le Podcast est
maintenant uploadé vers |'emplacement sélectionné. Une fois le
transfert effectué, une boite de dialogue affichant I'adresse Internet du
Podcast apparait.

COLLECTE DES PISTES ELEVES

Si vous avez sélectionné l'enregistrement piste éleve lors de
l'activité, vous avez la possibilité de collecter les pistes éleves pour
évaluation ultérieure.

1. Pour collecter les pistes éleves, cliquez sur Collecter. La fenétre
suivante apparait :
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1.MP3

Collecter les fichiers sous

o MP3
¥ WAV
® WMA
¥ MP4

Fenétre pour la collecte des pistes éléves

Dans cette fenétre, vous voyez les fichiers éléves enregistrés qui
pourront étre copiés et sauvés sur votre ordinateur ou sur tout support
accessible depuis votre ordinateur.

Pour la collecte des fichiers, vous avez le choix entre les formats
MP3, WAV ou WMA. Pour changer de format, sélectionnez le bouton
radio correspondant.

2. Dans la fenétre, cliquez sur Collecter. Une boite de dialogue s'ouvre
pour vous demander de spécifier un répertoire. Par défaut, tous les
fichiers sont sélectionnés (en surintensité). Pour ne sélectionner
que quelques fichiers éleves, cliquez sur les éléments de la liste et
sélectionnez les fichiers que vous désirez enregistrer.

3. Apres que vous avez sélectionné un répertoire de destination pour
les fichiers, le programme commence la sauvegarde. Une fenétre
Enregistrement en cours... apparait, vous permettant de suivre
I'évolution de la sauvegarde.

Enregistrement en cours. ..

1.0WAa

ANNNNNNENNENEER

Pour annuler la sauvegarde, cliquez sur Annuler.
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4. Une fois l'enregistrement achevé, cliquez sur le bouton Fermer pour
fermer la fenétre.

COLLECTE DES PISTES ELEVES SUR USB

Vous pouvez également collecter les enregistrements éléves sur un
périphérique USB. Ceci peut faire gagner du temps dans de grandes
salles de classe car les collectes vers le PC Professeur peuvent finir
par durer un certain temps.

Pour collecter les enregistrements sur un périphérique USB :

1. Introduire une clé USB dans le MU avant de démarrer I'application
professeur Lab 100.

2. Cliquer sur Collecter vers USB dans la fenétre de collecte et
sélectionner un dossier dans lequel les enregistrements seront
sauvegardés.

3. Ne pas enlever la clé USB avant que l'application professeur
Lab 100 ne soit fermée.

Imitation du Modéle
Le programme source a été numérisé dans le MSU.

Si vous désirez sauvegarder |'enregistrement pour une
utilisation ultérieure, cliquez sur Enreqgistrer :

Enregistrer
Podcast

Des réponses éléves ont été enregistrées dans le MSL.
Si vous désirez sauvegarder les réponses pour une
utilisation ultérieure, cliquez sur Collecter :

Collecter

Collecter vers USB

Annuler Fermer

Note : Lors de la collecte vers une clé USB, les fichiers sont toujours
sauvegardés au format .WAV.

Note : La clé USB doit étre introduite sur le MU avant le démarrage
de I'application professeur Lab 100 et ne peut étre retirée qu’'une fois
I'application professeur fermée.

Utilisation du programme de récupération
Recovery

Le systeme Sanako Lab 100 inclut une application pour la
récupération de fichiers éléves perdus. Ce programme de récupération

Sanako

Sanako Lab 100 v10.4

Faqtlce Procédures d'activités ® 85



vous permet de sauvegarder le travail des éléves, méme s'il y a eu un
probléme lors de la collecte ou de la sauvegarde des pistes éléves.

Si le programme n'a pas été correctement arrété a la fin de la
session précédente, et que la collecte ou la sauvegarde des pistes
éleves n'a pas été completement achevée, le message suivant
apparaitra lors du démarrage suivant du Sanako Lab 100 :

Message de Restauration 7000

1. Pour démarrer la récupération des fichiers éléeves, cliquez sur OK
dans la boite de dialogue précédente.

Note : Si vous cliquez sur le bouton Continuer, le travail précédent des
éleves sera perdu et le programme démarrera normalement.

2. Cliquer sur OK lance le programme de récupération Recovery.
[ ]

Student Tracks on MSL:

[SAMSU 01 s

Target Folder: Browse |

[Create Selected Wil Fles |

3. Dans la fenétre de l'application, sous "Student Tracks on MU
(Pistes Eleves dans le MU), une liste de fichiers non formatés est
affichée.

4. Siles fichiers désirés ne sont pas affichés dans cette fenétre, vous
pouvez les rechercher en cliquant sur le bouton "Browse" (Parcourir)
dans le coin supérieur droit de la fenétre.
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Une fois que vous avez localisé les fichiers que vous voulez
récupérer, il ne vous reste plus qu'a sélectionner I'endroit ou vous
allez les sauvegarder.

5. Pour parcourir I'arborescence afin de sélectionner le dossier de
sauvegarde, a coté du texte "Target Folder" (Dossier Cible), cliquez
sur "Browse".

&, Select Folder =10/ x|

[ Desktop cHUTM WAY -
|¢|' ‘S I W Dacuments chlls Wway
= chlIZM \WAY
-3 My Computer chiD25 WAV

FEE My Network Places e YRITIAY
-4 Recycle Bin ch035 wWaY
ﬁ Internet Explarer chDdM WAy
chd5 'wal
chilak Wial
chB5 \Wal
chlBM Wil
chOBS, way
chi7h Widy
chO7s. way
chOBM WAY i

Ok Cancel

6. Dans la boite de dialogue qui apparait, sélectionnez le répertoire de
destination et cliquez sur OK. Le chemin s'affiche dans la zone de
texte "Target Folder".

Une fois cet emplacement de sauvegarde défini, vous pouvez créer
les fichiers WAV des pistes éléves sélectionnées.

7. Pour lancer la récupération des pistes, cliquez sur le bouton "Create
selected WAV files" (Création des fichiers WAV sélectionnés).

8. La boite de création des fichiers WAV, identique a celle ci-dessous,
qui apparait a l'écran durant la récupération vous indique la
progression du programme.

&, Creating WAY File x|
chl7S.WAY

9. Larécupération une fois terminée, fermez la fenétre du programme
Recovery du Sanako Lab 100.

Evaluation des éleves

La fonction d'évaluation de Sanako Lab 100 vous permet d'évaluer
les éléves en leur attribuant une note sélectionnée a partir d'une échelle
de notation et en écrivant des commentaires. Les évaluations des
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éléves peuvent facilement étre imprimées ou enregistrées en vue d'une
utilisation ultérieure.

Vous pouvez ouvrir la fenétre Evaluation en cliquant sur le bouton
Evaluation situé dans le coin inférieur gauche de I'écran des Sessions
ou de la fenétre de Controle du Magnétophone.

Sélection des Membres de la Session

Ajouter /Enlever Tous les autres

Sélection de PActivité

Compréhension Orale H

Sélection de la Source Audio
Micro Professeur

Intercom

Ouverture de la
Fenétre Evaluation

Les éleves sont affichés dans la fenétre Evaluation soit par ordre
alphabétique, soit selon leur numéro de poste. Cette préférence peut
étre sélectionnée dans la fenétre Propriétés du Lab 100. Pour ouvrir la
fenétre Propriétés, ouvrez le Menu principal du Lab 100 et sélectionnez
Propriétés...

Evaluation B

B

EIIAIT Excellent ! Effacer

Rapport Effacer Tout Fermer

La fenétre Evaluation

Sanako Lab 100 v10.4 H
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La fenétre Evaluation dispose d'un onglet séparé pour chacune des
sessions, ainsi que d'un onglet Tous pour afficher tous les éleves de la
lecon. Ceux-ci sont situés au sommet de I'affichage.

Pour noter un éléve, cliquez sur le bouton désiré de I'échelle de
notation située a c6té du nom de I'éleve. L'échelle de notation peut étre
changée dans les Propriétés du Lab 100. La fenétre Evaluation
contient également un champ destiné, pour chacun des éléves, a
accueillir des notes supplémentaires et des commentaires. La note et
le commentaire associés a chaque éleve peuvent étre effacés en
cliquant sur le bouton Effacer de I'éléve.

Des que vous avez attribué une note a un éléve, une coche apparait
a coté des icones des éleves respectifs pour indiquer qu'ils ou elles ont
été notées.

L'éléve a déja
/ été évalué

Donna H

Cette coche vous permet de visualiser d'un seul coup d'ceil quels
sont les éleves qui ont déja été évalués ou ceux qui ne l'ont pas encore
été.

Cliquez sur le bouton Rapport pour ouvrir la fenétre du Rapport
d'évaluation.

Rapport

Rapport d'évaluation

La fenétre du Rapport d'évaluation vous fournit une liste claire de
toutes les notes données. Cette fenétre affiche la date et I'heure du
rapport, le nom de chaque éléeve avec sa note associée a un
commentaire éventuel, ainsi que la liste de tous les éléves non notés
ou absents au moment de I'évaluation.
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Rapport d'évaluation ®
= + -
& Lo [
Date mercredi 18 mars 2015 -
Heure 08:45

Plan de Classe: Exemple de Plan de Classe

Echelle Mémo
Admis / Recalé

m

B
=
.
m.
=
i

Brayton Fisher
Charles Arbitelle
David Haas

Dennis Bauder

Donna Hostetter Bon travail

Ecta Fox Excellent !

Fred Dobba Bonne prononciation
Gary Haas

Ll [

La fenétre Rapport d'évaluation

En cliquant sur les boutons de controle appropriés, vous avez la
possibilité de sauvegarder le rapport sur votre ordinateur ou sur
n'importe quel ordinateur du réseau et de l'imprimer. De plus, vous
pouvez agrandir ou diminuer la taille de la fenétre pour diminuer ou
augmenter la taille de la police de caracteres, et ajuster la taille du
rapport pour qu'il s'adapte a la taille de la feuille sur laquelle vous allez
imprimer.

IMPRIMER UN RAPPORT D'EVALUATION
=

Vous pouvez imprimer le rapport d'évaluation en cliquant sur le
symbole de l'imprimante situé dans le coin supérieur gauche de la
fenétre. Le rapport est imprimé sur l'imprimante par défaut.

Une fenétre de dialogue s'ouvre alors, vous permettant de
sélectionner une imprimante particuliere ou de modifier les
parametres d'impression. Par exemple, vous pourrez changer
d'imprimante au besoin.

Cliquez sur le bouton Impression pour imprimer le rapport.

SAUVER LE RAPPORT

=

En cliquant sur le symbole du disque, vous pouvez sauver le rapport
dans votre ordinateur ou n'importe ou sur le réseau.
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ZOOM AVANT ET ZOOM ARRIERE

[4F (&

Notez que la taille de la police du rapport imprimé est la méme que
celle du rapport a I'écran. Pour zoomer en avant ou en arriére, cliquez
sur les symboles de la partie supérieure de la fenétre de rapport. Si

vous modifier le facteur d'agrandissement et que vous imprimez,
I'impression se fera avec le méme facteur d'agrandissement.

AJUSTER LA TAILLE DU RAPPORT

La feuille d'impression se met automatiquement a I'échelle sur votre
écran ; pour faire tenir le rapport complet dans la feuille que vous
voulez utiliser, vous pouvez désirer agrandir la fenétre de rapport.

Pour changer la taille de la fenétre de rapport, cliquer sur un coin de
la fenétre et, avec le bouton gauche de la souris enfoncé, déplacez le
curseur pour modifier la taille de la fenétre.

FERMER LA FENETRE DE RAPPORT

Pour fermer une fenétre de rapport, cliquez sur le symbole dans le
coin supérieur droit de la fenétre.

BULLES D'AIDE DE LA FENETRE DE RAPPORT

Dans la fenétre de rapport de présence, lorsque vous déplacez la
souris au-dessus d'un bouton de commande, une bulle d'aide apparait,
vous précisant la fonction de chaque commande.

Sélection d'un éleve pour répondre a une question

Lors d'une activité Sanako Lab 100, vous pouvez vouloir poser des
guestions aux éleves afin de vérifier 'exactitude de leurs réponses aux
exercices. Par exemple, les éléves peuvent signaler qu'ils désirent
répondre en appuyant sur le bouton Appel Professeur de leur panneau
audio. L'icone de I'éléve appelant vous signale son désir de répondre,
et vous pouvez donner la parole a cet éléve en réalisant les étapes
suivantes :

1. Cliquez sur Pause. Pensez bien a mettre en pause toute source
auxiliaire.

2. Pour parler aux éleves de la session, cliquez sur le bouton Appel de
Session.

Lorsque vous déplacez le pointeur de la souris au-dessus de la vue
de la classe, vous verrez - a la place de la fleche habituelle - un curseur
en forme de bulle de parole indiquant que le mode réponse est valide.

3. Cliquez sur I'éleve que vous voulez pour qu'il réponde a la question.
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Une bulle de parole apparait sur l'icbne de I'éleve. Chacun dans la
session, vous inclus, entend la réponse. Pour sélectionner un autre
éleve, cliquez simplement sur l'icone de cet éleve. Pour couper la
parole a un éléve, il suffit de cliquer n'importe ou dans la vue de la
classe.

Mode Libre et Verrouillé

Session
Les modes Libre et Verrouillé correspondent a l'acces par les éleves
au matériel avec lequel ils travaillent via leur panneau audio.

Verrouillage n

En mode Verrouillé, les éleves sont capables de :

e Appeler le professeur ;
e Ajuster le volume;
e Poser des signets;

mais ne sont pas autorisés a utiliser les commandes du
magnétophone ou effacer, rechercher ou répéter des signets.

Verrouillage m

Lorsque vous libérez les panneaux audio, les éléves ont la
possibilité de travailler individuellement avec leur matériel. Cela
signifie qu'ils peuvent écouter la piste professeur indéfiniment, et
s'enregistrer sur la piste éléve.

Notez que les éléves n'ont jamais la possibilité de modifier la piste
professeur ; tous les changements (enregistrements) sont effectués
sur la piste éleve.

Le mode par défaut est différent selon chaque activité. Lors d'un
Examen AP®, les commandes des magnétophones éléves restent
verrouillées tout au long de la session donc, aucune commande libre
n'est disponible pour cette activité.

Si votre source audio se trouve dans l'unité des médias (Fichier
MU), vous pouvez transférer la source vers vos éléves, et les laisser
travailler immédiatement a leur propre rythme, sans écoute préalable
de l'exercice.

En mode Libre, si la source avec laquelle les éléves sont en train de
travailler n'est pas un fichier MU, le programme vous demande de
définir la durée pendant laquelle les éléves pourront s'enregistrer.
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Si l'option Enregistrement additionnel en Libre a été activée dans la
fenétre Lab 100 Propriétés, les éleves auront la possibilité de continuer
a s'enregistrer aprés la fin de la piste Maitre. Lorsque vous cliquez sur
le bouton Libre, Lab 100 vous demande de définir la durée, en minutes,
pendant laquelle les éléves pourront s'enregistrer a la fin de la piste
Maitre.

Imitation du Modele

Enregistr. additionnel  J:

Annuler

=» Pour apprendre a créer un fichier MU, reportez-vous au chapitre
"Création d'un fichier MU", page 67.
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Compréhension Orale

Lors de l'activité Compréhension Orale, les éléves écoutent une
source, et vous pouvez poser des questions sur ce matériel afin de
vérifier leur compréhension. Une fois que vous avez écouté la source
tous ensemble, vous pouvez libérer les éleves pour qu'ils travaillent
individuellement avec la source. En d'autres mots, les éleves peuvent
poser des signets pour retrouver plus facilement des passages ou des
extraits, et controler la source a leur propre rythme.

PARAMETRES PAR DEFAUT

(vl
Ll
L

Comment faire une compréhension orale

1. Pour donner des instructions, cliquez sur le bouton Appel de
Session. Pour mettre fin a 'appel, cliquez une nouvelle fois sur ce
bouton.

2. Pour lancer l'activité, cliquez sur le bouton Démarrer. La source est
connectée aux éleves et |'enregistrement débute.

Si la source est un fichier MU, l'activité démarre dés que vous
cliquez sur le bouton Démarrer. Si la source n'est pas un fichier MU,
souvenez-vous de démarrer manuellement le lecteur. Par exemple,
pour démarrer la lecture d'un CD, cliquez sur le bouton Lecture du
lecteur multimédia.

METTRE LA SOURCE EN PAUSE

Si vous voulez donner du temps aux éléves pour qu'ils répondent a
des questions, placez la source audio en pause.

Si la source est un fichier MU, cliquez sur le bouton Pause dans la
fenétre de controle des fichiers MU. Toutes les autres sources devront
étre mises en pause en appuyant ou en cliquant sur le bouton pause
des lecteurs.

METTRE L'ACTIVITE EN PAUSE

Cependant, si vous voulez rechercher un passage particulier de la
source sans que les éléves I'entendent ou que ce passage ne soit pas
enregistré, faites une pause de l'activité. Mettre |'activité en pause
déconnecte les éléves de la source et arréte I'enregistrement, et vous
pouvez bobiner ou rembobiner la source selon vos besoins.

3. Pour faire une pause de l'activité, cliquez sur Pause. La connexion
entre les éleves et la source est supprimée, et les enregistrements
s'arrétent.
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Si votre source est un fichier MU, cliquer sur le bouton Pause met
automatiquement le lecteur MU en pause. Si votre source est autre,
pensez bien a mettre également le lecteur de source en pause.

POSER DES QUESTIONS

Vous pouvez maintenant poser des questions aux éleves sur le
matériel diffusé.

4. Pour parler aux éléves, cliquez sur le bouton Appel de Session. Tous
les éleves de la session entendent maintenant votre voix. Pour
couper la communication, cliquez une fois de plus sur méme
bouton.

SELECTION D'UN ELEVE POUR REPONDRE
Certains éléves vous font part de leur désir de répondre.

5. Pour sélectionner I'éléve qui répondra a votre question, faites
comme suit :

e Cliquez sur le bouton Appel de Session pour communiquer avec
les éléves de la session. Votre voix est mélangée a la source
audio et, si l'enregistrement est en cours, votre voix sera
enregistrée sur la piste professeur.

e Cliquez sur I'éleve que vous avez choisi pour lui donner la parole.

Une bulle de parole apparait sur l'icone de I'éléve qui répond. Tous
les participants de la session, vous compris, entendent sa réponse.
Pour couper la parole a I'éleve, cliquez n'importe ou dans la vue de la
classe.

CONTINUER L'ACTIVITE

6. Pourreprendre le cours de l'activité, cliquez sur le bouton Continuer.
La source est de nouveau connectée aux éleves et I'enregistrement
reprend.

Si la source est un fichier MU, la lecture du fichier reprend
automatiquement. Sinon, vous devrez supprimer manuellement la
pause du lecteur de source.

Alternativement, vous pouvez continuer a poser des questions. Pour
continuer a poser des questions, répétez les étapes 3 et 4.

TERMINER L'ACTIVITE

7. Pour mettre fin a l'activité, cliquez sur le bouton Fin. La connexion
entre les éleves et la source audio est coupée, et les
enregistrements s'arrétent.

Si votre source est un fichier MU, arréter l'activité arréte aussi la
source. Si la source n'est pas un fichier MU, vous devez arréter
manuellement le lecteur.
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Si des pistes ont été enregistrées lors de I'activité (la sélection qui
a été faite dans la fenétre Options d'activité, accessible via le bouton
Avancé...), cliquer sur le bouton Fin de la Session ouvre une fenétre qui
vous permet de sauvegarder la piste professeur ou de collecter les
pistes éléves.

SORTIR DE LA SESSION

8. Pour quitter la session, cliquez sur le bouton Fin de la Session. Une
fenétre de sauvegarde du matériel audio s'ouvre.

SAUVEGARDER LE MATERIEL SOURCE

En Compréhension Orale, les valeurs par défaut font que le
programme enregistre la piste professeur lors de l'activité. Cela
signifie qu'a la fin de I'activité, la sortie de I'activité ouvre une fenétre
qui vous permettra de sauvegarder le matériel enregistré pour une
réutilisation ultérieure.

= Pour plus d'informations sur la sauvegarde du matériel audio,

reportez-vous au chapitre "Enregistrement, Podcast et Collecte des
pistes", page 82.
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Imitation du Modele

L'activité Imitation du Modele est une maniere efficace pour
s'entrainer a la prononciation et au rythme d'une langue étrangere.
Dans l'activité Imitation du Modéle, I'éléve écoute une source et répéete
ensuite. Vous pouvez utiliser des sources qui ont déja des blancs, ou
vous pouvez les créer vous-méme durant l'activité. A la fin de 'activité,
vous pouvez libérer les éléves pour qu'ils travaillent individuellement, a
leur propre rythme.

Si votre source est un fichier MU qui possede déja des blancs, vous
pouvez laisser travailler les éleves tout de suite individuellement, sans
avoir a passer par la phase de diffusion collective.

PARAMETRES PAR DEFAUT

ANANA

Comment faire une imitation du modele

1. Pour donner des instructions, cliquez sur le bouton Appel de
Session. Pour mettre fin a I'appel, cliquez une nouvelle fois sur ce
bouton.

2. Pour lancer l'activité, cliquez sur le bouton Démarrer. La source est
connectée aux éleves et |'enregistrement débute.

Si la source est un fichier MU, l'activité démarre dés que vous
cliquez sur le bouton Démarrer. Si la source n'est pas un fichier MU,
souvenez-vous de démarrer manuellement le lecteur. Par exemple,
pour démarrer la lecture d'un CD, cliquez sur le bouton Lecture du
lecteur multimédia.

METTRE L'ACTIVITE EN PAUSE

Notez que mettre l'activité en pause ne signifie pas seulement
déconnecter les éléeves de la source, mais aussi mettre les
enregistrements en pause. Donc, si vous voulez parler aux éleves sans
que votre voix ne soit enregistrée sur la piste professeur, mettez
I'activité en pause avant de faire un appel de session.

3. Pour faire une pause de l'activité, cliquez sur Pause. La connexion
entre les éleves et la source est supprimée, et les enregistrements
s'arrétent.

Si votre source est un fichier MU, cliquer sur le bouton Pause met
automatiquement le lecteur MU en pause. Si votre source est autre,
pensez bien a mettre également le lecteur de source en pause.
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METTRE LA SOURCE EN PAUSE

Cependant, si vous voulez laisser du temps a vos éleves pour
répéter apres la source sans mettre les enregistrements en pause,
vous pouvez uniquement mettre la source en pause tout en laissant
les éléves continuer l'activité.

Si la source est un fichier MU, cliquez sur le bouton Controles...
Dans le panneau de commande qui s'affiche, cliquez sur Pause.

Si votre source n'est pas un fichier MU, mettez le lecteur en pause
en appuyant sur un bouton ou en cliquant sur son bouton Pause.

CONTINUER L'ACTIVITE

4. Pour reprendre le cours de l'activité, cliquez sur le bouton Continuer.
La source est de nouveau connectée aux éleves et I'enregistrement
reprend.

Si la source est un fichier MU, la lecture du fichier reprend
automatiquement. Sinon, vous devrez supprimer manuellement la
pause du lecteur de source.

ARRETER L'ACTIVITE

5. Pour arréter l'activité, cliquez sur le bouton Fin. La connexion entre
les éléves et la source audio est coupée, et les enregistrements
s'arrétent.

Si votre source est un fichier MU, arréter l'activité arréte aussi la
source. Si la source n'est pas un fichier MU, vous devez arréter
manuellement le lecteur.

Si des pistes ont été enregistrées lors de I'activité (la sélection qui
a été faite dans la fenétre Options d'activité, accessible via le bouton
Avancé...), cliquer sur le bouton Fin de la Session ouvre une fenétre qui
vous permet de sauvegarder la piste professeur ou de collecter les
pistes éleves.

SAUVEGARDER LE MATERIEL SOURCE

En Imitation du Modele, les valeurs par défaut font que le
programme enregistre la piste professeur et les pistes éleves lors de
I'activité. Cela signifie qu'a la fin de l'activité, la sortie de I'activité ouvre
une fenétre qui vous permettra de sauvegarder le matériel enregistré
pour une réutilisation ultérieure et de collecter les pistes éléves pour
évaluation ultérieure.

= Pour plus d'informations sur la sauvegarde du matériel source,
reportez-vous au chapitre "Enregistrement, Podcast et Collecte des
pistes", page 82.

PERMETTRE AUX ELEVES D'ACCEDER A LEURS PANNEAUX AUDIO

Vous pouvez maintenant laisser les éléves travailler
individuellement avec leurs pistes.
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6. Pour leur donner des instructions, cliquez sur le bouton Appel de
Session. Pour les autoriser a commander leurs magnétophones
depuis leurs panneaux audio, cliquez sur Libre.

= Pour plus d'information concernant la mise en travail individuel des
éleves, reportez-vous au chapitre "Mode Libre et Verrouillé", page 92.

Une fois que les éleves travaillent individuellement, vous avez la
possibilité de les écouter. Vous pouvez les sélectionner aléatoirement,
ou lancer un balayage automatique qui écoutera tous les postes de
travail occupés, un par un.

ECOUTER LES ELEVES

= Pour plus d'informations sur les fonctionnalités de I'écoute discréte,
reportez-vous aux chapitres "Ecoute discréte et Intercom"”, page 71,
et "Balayage automatique", page 74.

SORTIR DE LA SESSION
7. Pour quitter la session, cliquez sur le bouton Fin de la Session.
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Entrainement a la Lecture (Production Orale en

Continu)

La lecture a voix haute est une méthode utile pour s'entrainer a
l'intonation, au rythme et la prononciation. Cet exercice est idéal pour
un travail individuel des éleves ; les éleves lisent un texte et
s'enregistrent sur la piste éléve, puis s'entrainent individuellement et a
leur propre rythme pour améliorer leur production.

PARAMETRES PAR DEFAUT

L]
[l
[v]

Comment faire un entrainement a la lecture

Procéder a un Entrainement a la Lecture est vraiment tres simple.
Si vous ne voulez pas utiliser de source audio pour l'activité, tout ce
que vous avez a faire est de laisser les éléves accéder a leurs
magnétophones.

1. Pour donner des instructions, cliquez sur le bouton Appel de
Session.

LECTURE D'UNE SOURCE SERVANT DE MODELE

Si vous voulez diffuser une piste audio ou un fichier aux éleves
avant d'effectuer réellement l'entrainement a la lecture, faites-le
comme indiqué dans l'activité Compréhension Orale. Notez que pour
cette activité également, vous aurez la possibilité de sauvegarder le
matériel source que vous leur aurez diffusé. Lorsque vous cliquez sur
le bouton Fin pour déconnecter la source des éléves, le programme
vous proposera de sauvegarder la piste audio ou le fichier.

Cependant, si vous préférez laisser les éléeves s'entrainer
individuellement tout de suite, vous pouvez les laisser s'enregistrer au
moyen des commandes de leurs panneaux audio. Pour déverrouiller
les commandes d'enregistrement des panneaux audio, faites comme
suit :

PERMETTRE AUX ELEVES D'ACCEDER A LEURS PANNEAUX AUDIO

2. Pour déverrouiller les commandes d'enregistrement des panneaux
audio, cliquez sur le bouton Libre. Les éléves peuvent maintenant
passer en enregistrement.

ECOUTER LES ELEVES

Lorsque les travaillent individuellement, vous pouvez observer leur
progression. Vous pouvez choisir de les écouter aléatoirement, ou
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vous pouvez lancer le balayage automatique, ce qui signifie que vous
écouterez tous les éléves présents dans cette session, un par un.

3. Pour écouter un éleve, cliquez sur l'icone de I'éléve. Un panneau
d'écoute discrete apparait.

= Pour plus d'informations sur les fonctionnalités de I'écoute discréte,
reportez-vous aux chapitres "Ecoute discréte et Intercom"”, page 71,
et "Balayage automatique", page 74.

4. Pour quitter la session, cliquez sur le bouton Fin de la Session.
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Conversation Téléphonique

Soutenir une conversation téléphonique est connu pour étre I'une
des taches les plus difficiles dans une langue étrangere. C'est pourquoi
une activité comme la Conversation téléphonique peut étre tres
efficace dans l'apprentissage d'une langue. Avec Sanako Lab 100, la
Conversation téléphonique permet aux éléves de s'appeler les uns les
autres via leurs panneaux audio. Sélectionner l'option "Interurbain”
simule un bruit de fond propre aux communications téléphonique
longue distance.

PARAMETRES PAR DEFAUT

L]
L]
[v]

Comment faire une conversation téléphonique
PASSER DES APPELS

Les éleves composent le numéro d'un autre éléve en utilisant les
Touches numériques de leur panneau audio. La ligne est établie entre
les deux éleves, et la conversation téléphonique peut commencer.

En Conversation téléphonique, les éleves peuvent voir le numéro de
poste de l'autre éleve sur 'afficheur de leur panneau audio. Le numéro
de poste de l'autre éléve est visible lorsqu'aucun enregistrement n'est
effectué. En mode Libre, cependant, aucun numéro de paire n'est
affiché.

1. Pour lancer l'activité, cliquez sur Démarrer. Le symbole d'un
combiné téléphonique apparait sur les afficheurs des panneaux
audio éleves, leur indiquant qu'ils sont libres d'appeler.

Afficheur LCD du panneau audio
COMPOSER UN NUMERO

Les éléves composent le numéro de poste de I'éleve sélectionné. Le
numeéro de poste est composé de deux chiffres ce qui signifie que, si
le numéro du poste est inférieur a 10, il faudra composer un 0 avant le
numeéro de poste, par exemple 09. Le numéro apparait sur I'afficheur.
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Si la connexion est établie, un symbole de Discussion en Paires
(deux symboles éléves actifs) apparait sur l'afficheur LCD des
panneaux audio, et la source est connectée aux éléves.

ENREGISTREMENT DE LA CONVERSATION

Si l'enregistrement des pistes éléves a été sélectionné dans les
Options d’activités de I'écran des Sessions, l'enregistrement de la
conversation téléphonique démarre automatiquement des que la
connexion audio est établie entre les éléves.

NUMERO COMPOSE OCCUPE

Si la ligne est occupée, si le poste appelé ne fait pas partie de la
méme session ou s'il n'existe pas du tout, le symbole de réponse
incorrecte apparait sur l'afficheur LCD.

Pour raccrocher, les éléves appuient sur la touche Correction de leur
panneau audio.

ECOUTER LES ELEVES

Lorsque les travaillent en paires, vous pouvez observer leur
progression et faire des commentaires, si vous le jugez nécessaire.
Vous pouvez choisir de les écouter aléatoirement, ou vous pouvez
lancer le balayage automatique, ce qui signifie que vous écouterez
tous les éleves présents dans cette session, un par un.

2. Pour écouter un éleve, cliquez sur l'icone de I'éleve. Un panneau
d'écoute discrete apparait.

= Pour plus d'informations sur les fonctionnalités de I'écoute discréte,

reportez-vous aux chapitres "Ecoute discréte et Intercom"”, page 71,
et "Balayage automatique", page 74.

DONNER DES CONSIGNES SANS COUPER LA COMMUNICATION

Vous pouvez parler aux éléves en pleine activité sans couper les
communications actives.

Pour faire ceci, appelez les éléves en cliquant sur Appel de Session.
Par exemple, si vous voulez que les éléves changent les paires, appelez
la session et signales aux éléves qu'ils peuvent maintenant appeler un
autre poste.

Pour ne parler qu’a un seul éléve, cliquez a droite sur son icone et
sélectionnez Appel Eléve.

Pour avoir une discussion privée avec un éleve, cliquez a droite sur
son icone et sélectionnez Discussion Privée.

TERMINER L'ACTIVITE

3. Pour arréter l'activité, cliquez sur Fin. Arréter l'activité coupe la
communication entre les éleves, et ils ne peuvent plus s'appeler les
uns les autres. Tous les symboles disparaissent de l'afficheur des
panneaux audio.
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4. Pour quitter la session, cliquez sur Fin de la Session.
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Discussion en Paires

L'activité de Discussion en paires améliore le niveau de
communication des éléves, car I'éleve doit arriver a se rendre
compréhensible pour son partenaire. En Discussion en paires, les
éleves peuvent répéter le message pour en vérifier leur
compréhension, et s'exprimer eux-mémes en utilisant leur propre
vocabulaire au lieu de structures fixes.

Vous pouvez choisir parmi différentes méthodes de jumelage. De
plus, une fois que l'activité a été initialisée pour la session, vous pouvez
écouter une paire ou se joindre a elle a tout moment.

=» Pour plus d'information concernant I'écoute discrete d'une paire ou
la création d'une connexion en intercom, reportez-vous au chapitre
"Ecoute discreéte et Intercom", page 71.

PARAMETRES PAR DEFAUT

Enregistrement piste Maitre

Enregistrement piste Eléve
Retour Micro

Comment faire une discussion en paires
MoDE DE JUMELAGE

Par défaut, la sélection de l'activité Discussion en paires crée
automatiquement des paires de telle sorte que les éléves adjacents
soient associés. Si vous ne voulez pas changer le mode de jumelage,
vous pouvez lancer l'activité immédiatement, sans avoir a associer les
éléves. Cependant, si vous voulez que le programme forme des paires
aléatoirement ou si vous préférez les créer manuellement,
sélectionnez le mode de jumelage approprié.

Sélection du Mode de Jumelage

Fixe

Aleatoire

| Manuel Par le Professeur

Panneau pour la de sélection du mode de Jumelage

Il'y a trois différentes manieres de jumeler les éléves :
FIXE

L'option du programme par défaut. Sélectionner [activité
Discussion en paires active automatiquement le jumelage des éléves
adjacents.

ALEATOIRE
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Le programme établit des paires de maniére aléatoire. Sélectionnez
cette option si vous le désirez.

MANUEL

Vous établissez manuellement les paires. Pour jumeler les éléves,
sélectionnez cette option.

Puis, cliquez sur l'icone d'un éleve. Un message rose Jumelage...
apparait sous l'icéne du premier éleve sélectionné. Cliquez sur l'icbne
du second éleve. Les deux éléves forment maintenant une paire.

Sous chacun des icOnes éléves apparait, en rose, le numéro de
I'éleve associé.

QUE SE PASSE-T-IL SI UN ELEVE RESTE SEUL ?

Si un éleve se retrouve seul, il sera automatiquement ajouté a une
paire existante pour former un groupe de trois.

Vous pouvez également travailler avec cet éléve, en cliquant avec le
bouton droit de la souris sur l'icone éléve et en sélectionnant Jumelage
avec le Professeur.

LANCEMENT DE LA DISCUSSION EN PAIRES ET ECOUTE DISCRETE

1. Pour lancer l'activité, cliquez sur Démarrer. La connexion s'établit
entre les éleves et la source (si elle a été sélectionnée) est
connectée aux éleves.

En Discussion en paires, les éleéves peuvent voir le numéro de poste
de leur partenaire sur l'afficheur LCD de leur panneau audio. Le numéro
des membres de la paire est visible sur l'afficheur lorsqu'aucun
enregistrement n'a été effectué. En mode Libre, aucun numéro de paire
n'est affiché.

Lorsque vos éleves travaillent en paires, vous pouvez suivre leur
progression et effectuer des commentaires, si nécessaire. Vous
pouvez choisir d'écouter les éléves aléatoirement, ou vous pouvez
lancer le balayage automatique, ce qui signifie que vous écouterez
successivement tous les éléves de la session active, un par un.

2. Pour écouter un éléve, cliquez sur l'icone de I'éléve. Un panneau
d'écoute discréte apparait.

=» Pour plus d'information concernant I'écoute discréete, reportez-vous

au chapitre "Ecoute discréete et Intercom", page 71.
DONNER DES CONSIGNES SANS COUPER LA COMMUNICATION

Vous avez trois maniéres de parler aux éléeves en pleine activité
sans couper les communications actives.

e Pour parler a tous les éléves de la session, cliquez sur Appel de
Session.
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e Pour ne parler qu'a un seul éléve, cliquez a droite sur son icbne
et sélectionnez Appel Eléve.

e Pour avoir une discussion privée avec un éléve, cliquez a droite
sur son icéne et sélectionnez Discussion Privée.

CHANGEMENT DES PAIRES

Vous pouvez créer de nouvelles paires lorsque l'activité est en
pause ou arrétée.

3. Pour mettre l'activité en pause, cliquez sur Pause ou Fin.

Si votre fichier source est un fichier MU, cliquer sur les boutons
Pause ou Fin met également en pause ou a l'arrét le lecteur MU. Sivotre
source n'est pas un fichier MU, pensez a mettre votre lecteur en pause
ou a l'arrét.

4. Si vous désirez créer d'autres paires, sélectionnez le mode de
jumelage (en sélectionnant le bouton correspondant). Si vous
voulez encore appairer des éleves manuellement, apres avoir cliqué
sur Manuel, cliquez sur les icones des éleves que vous voulez
jumeler.

5. Pour lancer l'activité avec les nouvelles paires, cliquez sur Continuer
ou Démarrer.

6. Pour quitter la session, cliquez sur Fin de Session.
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Discussion en Groupes

Avec l'activité de Discussion en groupes, les éléves développent leur
niveau de communication et apprennent a réagir de la manieére la plus
appropriée qui soit, par exemple dans des situations ou la
communication interculturelle est impliquée.

Vous pouvez définir le nombre de participants a un groupe, et vous
pouvez écouter et vous joindre a un groupe a n'importe quel stade de
l'exercice.

PARAMETRES PAR DEFAUT

L]
L]
[v]

Comment faire une discussion en groupes
MODE DE GROUPAGE

Par défaut, la sélection de l'activité Discussion en groupes crée les
groupes automatiquement en sélectionnant les éléves adjacents. Si
vous ne voulez pas changer le mode de groupage, vous pouvez lancer
l'activité immédiatement, sans avoir a regrouper les éléves.

Cependant, si vous voulez que le programme forme des groupes
aléatoirement ou si vous préférez les créer manuellement,
sélectionnez le mode de groupage approprié.

Sélection du Mode de Groupage

Aleatoire

Manuel

Panneau pour la de sélection du mode de Groupage

Avant de sélectionner le mode de groupage, vous pouvez définir le
nombre de participants que vous voulez inclure dans un groupe en
entrant le nombre désiré dans le champ Taille Groupes. Le nhombre
minimum d'éléves dans un groupe est 2, et le nombre maximum le
nombre d'éleves de la session. Par défaut, la taille d'un groupe de
discussion est cing.

Il'y a trois différentes maniéres de grouper les éléves :

FIXE

L'option du programme par défaut ; les éléves adjacents forment un
groupe. Sélectionner [l'activité Discussion en groupes active
automatiquement le groupage des éléves. Sous le nom des éleves
apparait le nom du groupe auquel ils appartiennent (par exemple
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Groupe 1, Groupe 2, etc.). Lorsque vous pointez le curseur de la souris
au-dessus d'un groupe, le nom des éléves de ce groupe s'affichent en
rose. Si vous voulez changer le nombre d'éléves d'un groupe, modifiez
le nombre dans le champ.

ALEATOIRE

Le programme établit des groupes de maniere aléatoire.
Sélectionnez cette option si vous le désirez. Sous le nom des éléeves
apparait le nom du groupe auquel ils appartiennent (par exemple
Groupe 1, Groupe 2, etc.). Lorsque vous pointez le curseur de la souris
au-dessus d'un groupe, le nom des éleves de ce groupe s'affichent en
rose.

MANUEL

Vous établissez manuellement les groupes. Cliquez sur les icbnes
des éléves que vous voulez placer dans un groupe. Dés vous cliquez
sur une icéne, un message rose Groupage... apparait sous l'icone. Si
vous avez défini des groupes de trois éléves (voir le champ Taille
Groupes), cliquez sur trois icones. Cliquer sur le dernier éléve forme le
groupe. Sous chacun des icbnes éléves apparait, en rose, le numéro du
groupe (par exemple Groupe 1, Groupe 2, etc.).

QU’ARRIVE-T-IL SI LE NOMBRE D'ELEVES N'EST PAS JUSTE ?

Si un éleve se retrouve seul, il sera automatiquement ajouté a un
groupe existant. Si deux ou plusieurs éléves se retrouvent seuls, ils
formeront un groupe tous ensemble.

Vous pouvez également travailler avec cet éléve, en cliquant avec le
bouton droit de la souris sur l'icone éléve et en sélectionnant Jumelage
avec le Professeur.

LANCEMENT DE LA DISCUSSION EN PAIRES ET ECOUTE DISCRETE

1. Pour lancer l'activité, cliquez sur Démarrer. La connexion s'établit
entre les éléves et la source (si elle a été sélectionnée) est
connectée aux éléves.

2. Pour écouter un groupe, cliquez sur l'icone d'un membre de ce
groupe. Un panneau d'écoute discréete apparait.

=» Pour plus d'information concernant I'écoute discréte, reportez-vous

au chapitre "Ecoute discréete et Intercom", page 71.

3. Si vous voulez vous joindre a la discussion du groupe, cliquez sur
l'icone de l'un des membres du groupe. Un panneau d'écoute
discrete apparait.

4. Dans ce panneau, cliquez sur Intercom. Les éléves entendent
maintenant votre voix. En Intercom, si des enregistrements sont en
cours, votre voix sera mélangée a la source et enregistrée sur la
piste éléve.
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DONNER DES CONSIGNES SANS COUPER LA COMMUNICATION

Vous avez trois maniéres de parler aux éléeves en pleine activité
sans couper les communications actives.

e Pour parler a tous les éleves de la session, cliquez sur Appel de
Session.

e Pour ne parler qu'a un seul éléve, cliquez a droite sur son icbne
et sélectionnez Appel Eleve.

e Pour avoir une discussion privée avec un éléve, cliquez a droite
sur son icéne et sélectionnez Discussion Privée.

CHANGEMENT DES GROUPES

Vous pouvez créer de nouveaux groupes lorsque l'activité est en
pause ou arrétée.

5. Pour mettre l'activité en pause, cliquez sur Pause ou Fin.

Si votre fichier source est un fichier MU, cliquer sur les boutons
Pause ou Fin met également en pause ou a l'arrét le lecteur MU. Si
votre source n'est pas un fichier MU, pensez a mettre votre lecteur en
pause ou a l'arrét.

6. Si vous désirez créer d'autres groupes, sélectionnez le mode de
groupage (en sélectionnant le bouton correspondant). Si vous
voulez encore grouper des éleves manuellement, apres avoir cliqué
sur Manuel, cliquez sur les icones des éleves que vous voulez
grouper.

7. Pour lancer l'activité avec les nouveaux groupes, cliquez sur
Continuer ou Démarrer, selon que l'activité était en pause ou
arrétée.

8. Pour quitter la session, cliquez sur Fin de Session.
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Interprétation Simultanée

En Interprétation simultanée, la source est traduite simultanément
dans une autre langue. La traduction d'une langue dans une autre
nécessite des compétences avancées dans la langue étrangeére.

PARAMETRES PAR DEFAUT

[w]
[v]
L]

Comment faire une interprétation simultanée
QUAND LA SOURCE AUDIO EST UN FICHIER MU

Si votre source audio est un fichier MU, vous pouvez laisser les
éléves travailler individuellement avec la source tout de suite, sans
avoir a effectuer une premiére écoute (c'est a dire démarrer I'activité).

Si vous voulez donner des consignes aux éleves avant qu'ils ne
commencent, cliquez sur le bouton Appel de Session.

QUAND LA SOURCE AUDIO N'EST PAS UN FICHIER MU

Si votre source n'est pas un fichier MU, vous lirez d'abord le matériel
source afin d'initier I'activité en connectant la source aux éléves et en
démarrant les enregistrements. Cette étape terminée, vous pourrez
alors libérer les éleves pour qu'ils se réécoutent ou se réenregistrent.

1. Pour lancer l'activité, cliquez sur Démarrer. La source est connectée
aux éleves et 'enregistrement commence.

Si votre source est un fichier MU, l'activité démarre dés que vous
cliquez sur le bouton Démarrer. Si votre source n'est pas un fichier MU,
souvenez-vous de démarrer le lecteur de source. Par exemple, pour
démarrer la lecture d'un CD, cliquez sur le bouton Lecture du lecteur
CD. Les éleves n' s'entendent pas parler lors de linterprétation
simultanée (le retour micro est coupé).

Notez que mettre [lactivité en pause met également
l'enregistrement en pause.

2. Pour terminer l'activité, cliquez sur Fin. Une fenétre pour
sauvegarder la piste professeur ou collecter les enregistrements
éleves apparait.

Si votre source est un fichier MU, cliquer sur le bouton Fin arréte
aussi le lecteur MU. Si votre source n'est pas un fichier MU, pensez
bien a arréter la source.
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SAUVEGARDER LE MATERIEL SOURCE

En Interprétation simultanée, les valeurs par défaut font que le
programme enregistre la piste professeur et les pistes éléves lors de
I'activité. Cela signifie qu'a la fin de l'activité, la sortie de I'activité ouvre
une fenétre qui vous permettra de sauvegarder le matériel enregistré
pour une réutilisation ultérieure et de collecter les pistes éleves pour
évaluation ultérieure.

= Pour plus d'informations sur la sauvegarde du matériel source,

reportez-vous au chapitre "Enregistrement, Podcast et Collecte des
pistes’, page 82.

PERMETTRE AUX ELEVES D'ACCEDER A LEURS PANNEAUX AUDIO

3. Pour permettre aux éleves de commander leurs magnétophones
depuis leurs panneaux audio, cliquez sur Libre. Ils peuvent
maintenant travailler individuellement.

ECOUTER LES ELEVES

Une fois que les éléves travaillent individuellement, vous avez la
possibilité de les écouter.

4. Pour écouter un éleve, cliquez sur l'icone de I'éleve. Un panneau
d'écoute discrete apparait.

= Pour plus d'informations sur les fonctionnalités de I'écoute discréte,

reportez-vous aux chapitres "Ecoute discrete et Intercom"”, page 71.

SORTIR DE LA SESSION

5. Pour quitter la session, cliquez sur le bouton Fin de la Session.
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Interprétation Consécutive

L'interprétation consécutive signifie que la source est traduite dans
une autre langue section par section. L'orateur s'arréte a la fin de
chaque "paragraphe’, et l'interprete traduit alors ce qui a été dit. Par
défaut, la piste professeur et la piste éléve sont enregistrées. Comme
source, vous pouvez utiliser un fichier MU disposant de blancs pour la
production éleve. Lors de l'utilisation de fichier MU, mettre l'activité en
pause signifie aussi mettre le lecteur MU en pause. En utilisant ses
commandes, un fichier MU peut étre mis en pause sans avoir a mettre
I'enregistrement en pause.

Lors de l'utilisation d'une source externe, vous pouvez mettre
manuellement la source externe en pause sans mettre
I'enregistrement en pause.

PARAMETRES PAR DEFAUT

[w]
™
[v]

Comment faire une interprétation consécutive
QUAND LA SOURCE AUDIO EST UN FICHIER MU

Si votre source audio est un fichier MU, vous pouvez laisser les
éléves travailler individuellement avec la source tout de suite, sans
avoir a effectuer une premiére écoute (c'est a dire démarrer I'activité).

Si vous voulez donner des consignes aux éleves avant qu'ils ne
commencent, cliquez sur le bouton Appel de Session.

QUAND LA SOURCE AUDIO N'EST PAS UN FICHIER MU

Si votre source n'est pas un fichier MU, vous lirez d'abord le matériel
source afin d'initier I'activité en connectant la source aux éleves et en
démarrant les enregistrements. Cette étape terminée, vous pourrez
alors libérer les éleves pour qu'ils se réécoutent ou se réenregistrent.

1. Pour lancer l'activité, cliquez sur Démarrer. La source est connectée
aux éleves et I'enregistrement commence.

Si votre source est un fichier MU, I'activité démarre des que vous
cliquez sur le bouton Démarrer. Si votre source n'est pas un fichier MU,
souvenez-vous de démarrer le lecteur de source. Par exemple, pour
démarrer la lecture d'un CD, cliquez sur le bouton Lecture du lecteur
CD.

Notez que mettre [lactivité en pause met également
l'enregistrement en pause.
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2. Pour terminer lactivité, cliquez sur Fin. Une fenétre pour
sauvegarder la piste professeur ou collecter les enregistrements
éleves apparait.

Si votre source est un fichier MU, cliquer sur le bouton Fin arréte
aussi le lecteur MU. Si votre source n'est pas un fichier MU, pensez
bien a arréter la source.

SAUVEGARDER LE MATERIEL SOURCE

En Interprétation consécutive, les valeurs par défaut font que le
programme enregistre la piste professeur et les pistes éleves lors de
I'activité. Cela signifie qu'a la fin de l'activité, la sortie de I'activité ouvre
une fenétre qui vous permettra de sauvegarder le matériel enregistré
pour une réutilisation ultérieure et de collecter les pistes éléves pour
évaluation ultérieure.

= Pour plus d'informations sur la sauvegarde du matériel source,

reportez-vous au chapitre "Enregistrement, Podcast et Collecte des
pistes", page 82.

PERMETTRE AUX ELEVES D'ACCEDER A LEURS PANNEAUX AUDIO

3. Pour permettre aux éleves de commander leurs magnétophones
depuis leurs panneaux audio, cliquez sur Libre. Ils peuvent
maintenant travailler individuellement.

ECOUTER LES ELEVES

Une fois que les éléves travaillent individuellement, vous avez la
possibilité de les écouter.

4. Pour écouter un éleve, cliquez sur l'icone de I'éleve. Un panneau
d'écoute discrete apparait.

= Pour plus d'informations sur les fonctionnalités de I'écoute discréte,

reportez-vous aux chapitres "Ecoute discrete et Intercom"”, page 71.

SORTIR DE LA SESSION

5. Pour quitter la session, cliquez sur le bouton Fin de la Session.
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Réponses Enregistrées

L'activité Enregistrement de réponses est idéale pour s'entrainer a
la communication interculturelle via des exercices en situation. Par
exemple, des éleves simulent un entretien d'embauche avec une
source préenregistrée et se concentrent sur le fait de réagir
correctement. Lorsque l'exercice est terminé, vous pouvez collecter et
sauvegarder toutes les réponses orales au test sous forme de fichiers
individuels pour évaluation ultérieure.

PARAMETRES PAR DEFAUT

L]
™
[v]

Comment faire un enregistrement de réponses

1. Pour lancer l'activité, cliquez sur Démarrer. Les éléves entendent
une question ou un commentaire auquel ils doivent répondre.
L'enregistrement éleve démarre, et chaque réponse éleve est
enregistrée sur la piste éléve.

Si votre source est un fichier MU, l'activité démarre dés que vous
cliquez sur le bouton Démarrer. Si votre source n'est pas un fichier MU,
souvenez-vous de démarrer le lecteur de source. Par exemple, pour
démarrer la lecture d'un CD, cliquez sur le bouton Lecture du lecteur
CD.

Si votre fichier source posséde déja ses propres blancs pour les
réponses éleves, vous pouvez laisser l'activité se dérouler sans
intervention de votre part.

Notez que dans cette activité, le programme et la production éléve
sont enregistrés sur la piste éléve.

Si votre source ne possede pas de blancs, mettez la source en
pause en utilisant les commandes de la source. Les commandes d'un
fichier MU sont situées dans I'écran des sessions.

2. Pour terminer l'activité, cliquez sur Fin.

Si votre source est un fichier MU, cliquer sur le bouton Fin arréte
aussi le lecteur MU. Si votre source n'est pas un fichier MU, pensez
bien a arréter la source.

SAUVEGARDER LE MATERIEL SOURCE

En Enregistrement des réponses, les valeurs par défaut font que le
programme enregistre la piste professeur et les pistes éleves lors de
I'activité. Cela signifie qu'a la fin de l'activité, la sortie de I'activité ouvre
une fenétre qui vous permettra de sauvegarder le matériel enregistré
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pour une réutilisation ultérieure et de collecter les pistes éleves pour
évaluation ultérieure.

= Pour plus d'informations sur la sauvegarde du matériel source,

reportez-vous au chapitre "Enregistrement, Podcast et Collecte des
pistes’, page 82.

RELIRE LES PISTES ELEVES

Si les pistes éléves ont été enregistrées lors de l'activité (valeur par
défaut), vous avez la possibilité de relire ces pistes aux éléves. De cette
maniere, vous avez plus de temps pour écouter les éleves et
commenter leur travail.

Pour relire les pistes éléves, cliquez sur Relire.

=» Sur la maniére d'écouter un éléve, reportez-vous au chapitre "Ecoute
discréte et Intercom", page 71 de ce guide.

La lecture s'arréte automatiquement lorsque les pistes atteignent la
fin de la bande. Vous pouvez arréter vous-méme la lecture en cliquant
sur le bouton une fois de plus. Cependant, si vous arrétez la lecture et
que vous cliquez une nouvelle fois sur le bouton, la relecture reprendra
depuis le début de la bande.

SORTIR DE LA SESSION

3. Pour quitter la session, cliquez sur le bouton Fin de la Session.
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QCM

Le QCM du Sanako Lab 100 est un moyen simple et rapide de
vérifier si les éléves répondent correctement aux questions que vous
posez. Sélectionnez simplement le type de la réponse, posez une
question, et lancez le temps de réponse. Les réponses éleves
apparaissent sur votre écran et, en cliquant sur une touche de votre
logiciel, vous pouvez indiquer immédiatement aux éléves s'ils ont
répondu correctement ou non.

Vous pouvez également sauvegarder les parametres de votre QCM
sous forme d'un fichier de QCM. Ainsi, il ne sera plus obligatoire de
redéfinir tous ces parametres a chaque fois que vous exécuterez ce
QCM.

Sélection des Membres de la Session

Ajouter /Enlever Tous les autres

Selection de ' Activité

Sélection de la Source Audio

Micro Professeur

Appel de Session

Question D&mzrrsr

Ourrir QCM... Sauver QCM...

Evaluation FindelaSession @

PARAMETRES PAR DEFAUT
Enregistrement piste Maitre

Enregistrement piste Eléve
Retour Micro
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Comment faire un QCM
SELECTIONNER LE TYPE DE REPONSE

1. Avant de démarrer le QCM, sélectionnez le type de réponse :

Sélectionnez l'option Réponses Vrai/Faux si la réponse a la
question est Vrai ou Faux.

e Sélectionnez Choix Multiple si la réponse aux questions est un
numéro. Aprés avoir sélectionné cette option, sélectionnez le
nombre de réponses possibles (8 maximum) en renseignant le
champ. Par exemple, 5 signifie que chaque question aura 5
réponses possibles.

DEMARRER LE QCM

2. Pour lancer l'activité, cliquez sur Question. La source est connectée
aux éleves et vous pouvez maintenant poser ou lire la premiere
question.

Si votre source est un fichier MU, I'activité démarre des que vous
cliquez sur le bouton Question. Si la source n'est pas un fichier MU,
pensez a démarrer également le lecteur de source. Par exemple,
pour lire un CD, cliquez sur le bouton lecture du lecteur CD.

Le fait de cliquer sur le bouton Question ouvre également une
fenétre contenant un histogramme des réponses éleves.

100%

100

i3 (8
Wrai Faumx -

Histogramme indiquant qu'aucune réponse n'a encore été donnée

A ce moment, les éléves n'ont pas encore la possibilité de répondre,
donc le seul bloc visible de I'histogramme est le bloc "-" ("Pas de
réponse").

3. Pour laisser les éleves répondre a la question, cliquez sur Démarrer.
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Si votre source est un fichier MU, la source se met en pause. Si votre
source n'est pas un fichier MU, souvenez-vous de mettre en pause
le lecteur de source.

Sur le panneau audio, les voyants indiquant les réponses possibles
se mettent a clignoter. Les éléves répondent a la question en
appuyant sur une touche de leur panneau audio. Le voyant a led de
la touche pressée s'allume, alors que les autres restent
clignotantes.

Dans I'histogramme, les blocs évoluent au fur et a mesure que les
éleves répondent.

_______Question1 @

100 / Réponses possibles
1% //
50 e /7z ]

~ | V' T

Wrai Faux -

- = Pas de réponse

Dans la vue de la classe, la fenétre d'histogramme affiche la
répartition des réponses éléves.

Chaque réponse éléeve apparait également sous son icone.

Faux “rai “rai Faux

4. Pour mettre fin au temps de réponse, cliquez sur Arrét. Les touches
de réponses du panneau audio sont invalidées, et les voyants des
touches de réponses s'éteignent.

Vous pouvez maintenant répéter les étapes 2, 3 et 4 pour poser la
question suivante, ou donner la bonne réponse. Pour donner la bonne
réponse, faites comme suit :

DONNER LA BONNE REPONSE

5. Cliquez sur le bouton de la bonne réponse. Un symbole (Juste ou
Faux) apparait sur les afficheurs LCD des panneaux audio des
éleves, leur indiquant s'ils ont répondu a la question correctement
ou non.

Dans I'histogramme, le bloc de la réponse juste est indiqué en
orange.

Sanako
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Dans la vue de la classe, les bonnes réponses sont indiquées en

rose.

Faux “rai “rai Faux

6. Pour poser la question suivante, répétez I'étape 2. Répétez les

étapes 2 a 5 jusqu'a la fin du QCM.
RAPPORT DE QCM

7. A la fin du QCM, cliquez sur le bouton Fin. Un rapport de QCM

apparait.

Date et Jour du QCM

Rapport de QCM

Cliquer pour

Eléves ayant
participé au QCM

B Gt f © Tous  (Ewe fermer la fenétre
bate mercredi 18 mars 2015 s
Heure  10:14 \\\ Code couleur de
Plan de Classe: Exemple de Plan de Classe la Session
Eléve Réponses Correctes Numérn de la Question '
1 2 3 4 -

Total 3 [Vl [1] [3] [¥] e 1 ] - F Fau?(
________________________________________________________________ —[ | V=Vrai
John Algire 1 25 2
Charles Arbitelle 2 50 F 2 131 V] I
Haren Barlet 2 1 _ R,
Dennis Bauder 3 1 i [] = Reponse
Gary Haas 1 4 [—| correcte
Keith Dawvidscn 3 2
Kelly Bell ] 2
Shawn Hartman 2 -
Robert Farlow 3 3 Dennis Bauder
Maggie Rantaliero ! 5 3 réponses justes sur
Thomas Dixon 3 75 [V] [1] 1 [¥] . o
Fred Dobbs 1 25 Foon] 1 F 4, soit 75%
John Hart 2 50 F 1] 5 il

4

=

IMPRIMER UN RAPPORT DE QCM
=

Vous pouvez imprimer le rapport en cliquant sur le symbole de
l'imprimante, dans le coin supérieur gauche de la fenétre de rapport. Le
rapport est imprimé sur l'imprimante par défaut de Windows.
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SAUVEGARDER LE RAPPORT

=

En cliquant sur le symbole de la disquette dans le coin supérieur
gauche de la fenétre, vous pouvez sauver le rapport sur votre
ordinateur ou n'importe ou sur le réseau.

ZOOM AVANT ET ZOOM ARRIERE

(40 [

Notez que la taille de la police du rapport imprimé est la méme que
celle du rapport a I'écran. Pour zoomer en avant ou en arriére, cliquez
sur les symboles de la partie supérieure de la fenétre de rapport. Si

vous modifier le facteur d'agrandissement et que vous imprimez,
l'impression se fera avec le méme facteur d'agrandissement.

AFFICHAGE GLOBAL OU PAR ELEVE

‘+ Tous: " Elewe

Vous pouvez sélectionner le mode d'affichage (et d'impression) du
rapport de QCM, selon que vous désirez afficher (ou imprimer) soit un
tableau de résultats, soit une liste d'éleves avec leurs réponses.

AJUSTER LA TAILLE DU RAPPORT

La feuille d'impression se met automatiquement a I'échelle sur votre
écran ; pour faire tenir le rapport complet dans la feuille que vous
voulez utiliser, vous pouvez désirer agrandir la fenétre de rapport.

Pour changer la taille de la fenétre de rapport, cliquer sur un coin de
la fenétre et, avec le bouton gauche de la souris enfoncé, déplacez le
curseur pour modifier la taille de la fenétre.

FERMER LA FENETRE DE RAPPORT

Pour fermer la fenétre de rapport, cliquez sur le symbole dans le
coin supérieur droit de la fenétre.

BULLES D'AIDE DE LA FENETRE DE RAPPORT

Dans la fenétre de rapport de QCM, lorsque vous déplacez la souris
au-dessus d'un bouton de commande, une bulle d'aide apparait, vous
précisant la fonction de chague commande.

8. Pour quitter la session, cliquez sur Fin de Session.

OUVERTURE / SAUVEGARDE D'UN QCM

Ouvrir QCM... Sauver QCM...

Sanako
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Si vous pensez utiliser le méme QCM dans le futur, vous pouvez
sauvegarder ses parametres sous forme de fichier de QCM. De cette
maniere, vous n'aurez plus a définir ces mémes paramétres a chaque
fois que vous utiliserez ce QCM.

L'information contenue dans le fichier de QCM comprend le fichier
MU, le nombre de questions, le type de test (Choix multiple ou
Vrai/Faux), la réponse correcte ainsi que la durée de temps allouée
pour chaque réponse.

Vous pouvez définir le dossier de sauvegarde des fichiers de QCM
par défaut dans la fenétre Propriétés, accessible depuis le Menu, Mes
Parametres.
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Examen AP°

Avec Sanako Lab 100, vous pouvez également accomplir des
activités certifiées tels que des examens oraux AP®. Sanako Lab 100
est spécialement congu et est certifié par ETS pour initialiser, tester et
collecter des réponses orales AP®. Les panneaux audio éléves Sanako
Lab 100 fournissent un support d'examen rapide, simple et efficace.

La partie orale d'un Examen AP® dure 15 minutes, et est composée
de trois sections. La bande Maitre reste en lecture la totalité des 15
minutes et possede ses propres blancs pour chaque réponse. Chaque
guestion est répétée deux fois. Le temps de réponse pour chacune des
questions peut varier de 15 a 40 secondes.

PARAMETRES PAR DEFAUT

L]
™
[v]

Comment faire un Examen AP°

Avant d'initialiser le test réel, les éleves effectuent un essai
d'enregistrement, et donnent leur code d'examen.

AVANT LE TEST

Placez la bande d'examen dans le magnétophone a cassette, et
vérifiez que la source audio soit audible.

1. Cliquez sur le bouton Appel de Session pour donner les
instructions aux éléves, comme décrit dans le Livre de Ressources
du Lab 100.

| Appel de Session

Notez qu'en utilisant la connexion audio Appel de Session, vous
pouvez donner des informations aux éléves a tout moment avant
I'examen réel. Cependant, lors de I'examen, aucun appel ne sera
plus possible.

Cliguez une fois de plus sur le bouton pour mettre fin a I'appel. A
l'initialisation de I'examen, si I'appel est encore activé, cliquer sur
le bouton Démarrer (voir le paragraphe 'Initialiser I'examen")
désactive automatiquement I'appel.

SAISIE DE L'IDENTIFIANT DES ELEVES

2. Pour démarrer la saisie des codes d'identification éléves, cliquez
sur le bouton Démarrer.

Sanako
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Demarrer

Les éléves entrent leur numéro d'identification en appuyant sur les
touches numériques de leur panneau audio. Les codes
d'identification apparaissent sur la vue de la classe sous chaque
icone éleve de la session.

v o

83602544 50136532 BO7EEITE 455975404

Pour mettre fin a la saisie, c'est a dire pour verrouiller les panneaux
audio éleves, cliquez sur le bouton Arrét.

CODES D'IDENTIFICATION MANQUANT OU DUPLIQUES

Si certains codes d'identification éleves manquent, par exemple si
vous avez arrété le mode saisie de l'identifiant avant que tous les
éleves de la session aient entré leur code, le message suivant
apparait :

AP® Exam

Certains Identificateurs eléves sont
mangquants !

Message vous avertissant que certains codes d'identification sont
manquants

De méme, si deux éléves ont saisi le méme code d'identification,
le programme vous avertira pour demander une nouvelle saisie
des codes.

AP® Exam

Identifiant éléve déja saisi !

Identifiant Nom

64322735
64322735

4. Dans le panneau du message, cliquez sur OK pour recommencer

le mode saisie pour les codes d'identification éleves manquants.
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VERIFICATION DU VOLUME ELEVE ET ESSAI D'ENREGISTREMENT

Donnez aux éléeves les informations complémentaires, comme
décrit dans le Livre de Ressources du Lab 100.

Appel de Session

Les éléeves reglent leur volume et réalisent un essai
d'enregistrement en utilisant les commandes de leur panneau
audio.

Pour diffuser un échantillon aux éléves pour qu'ils ajustent leur
volume, cliquez sur le bouton Exemple.

Test de 'audio et de I'enregistrement

m Enrsrisir,

La source est connectée aux éléves. Un échantillon est lu pour que
les éléves puissent ajuster le volume.

Pour arréter la source, cliquez sur Arrét.

Puis, les éléves réalisent un essai d'enregistrement, pendant lequel
ils s'enregistreront sur leur piste. Vous lirez un passage a haute voix,
comme décrit dans le Livre de Ressources du Lab 100. Pour donner
les instructions aux éléves, utilisez le bouton Appel de Session.

Appel de Session

Pour enregistrer I'échantillon, cliquez sur Enregistr.
(Enregistrement).

Pour arréter I'enregistrement, cliquez sur Arrét.

Vous allez maintenant relire les enregistrements éleves.
Pour relire les enregistrements, cliquez sur Relire.

Pour arréter la relecture, cliquez sur Arrét.

Si un nouveau réglage du volume ou de I'enregistrement doit étre
effectué, répétez les étapes 5a 7.

Vous demanderez alors aux éléves s'ils ont des questions. Votre
micro est ouvert, de sorte que vous pouvez communiquer avec eux
sans avoir a faire un seul clic. Vous pouvez donc répondre a toutes
leurs interrogations concernant la procédure, et initialiser
l'examen.

INITIALISER L'EXAMEN

EXAMEN

Sanako
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8. Pourinitialiser 'examen, cliquez sur Démarrer.
e Lasource est connectée aux éleves, et I'enregistrement démarre.

e Siun appel était en cours, il est supprimé. Durant I'examen, toute
connexion audio (appel, écoute discréte et intercom) entre un
éléve et le professeur est interdite.

e Les éleves entendent toutes les explications utiles et les
questions de l'examen a partir de la cassette d'examen et
passent le test selon les regles établies.

e Le magnétophone professeur reste en lecture et les éléves en
enregistrement pendant toute la durée de I'examen.

e Sibesoin est, vous pouvez mettre en pause les magnétophones
éleves en cliquant sur le bouton Pause Enregistrement éleve.

TERMINER L'EXAMEN ET COLLECTER LES PISTES ELEVES

9. Pour arréter I'examen, cliquez sur Arrét.

La source est déconnectée des éléves, et les enregistrements
s'arrétent. Vous pouvez appeler les éleves a nouveau.

Appel de Session

10. Sivous désirez continuer I'examen, cliquez sur Continuer.
A la fin de I'examen, vous collecterez les enregistrements.

11. Pour collecter les pistes éléves, cliquez sur Collecter. La fenétre
de sauvegarde des pistes apparait.

& Exam

Des réponses éléves ont été enregistrées dans le MSU.
Si vous désirez sauvegarder les réponses pour une
utilisation ultérieure, cliquez sur Collecter :

Collecter

Fermer

Panneau pour sauvegarder la piste professeur et collecter les pistes
éléves
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12.

13.

14.

COLLECTER LES PISTES ELEVES

Vous pouvez vouloir collecter les réponses éleves pour évaluation
future.

Pour collecter les pistes éléves, cliquez sur Collecter. La fenétre
suivante apparait.

Pistes Eleves

64431853 MP3
S0846571.MP3

Des répon s le MSL.
S5i vous d Ir une
utilisation

Collecter les fichiers sous
& MP3

li
® WAV
® WMA
® MP4

Collecter

Fenétre pour collecter les pistes éléves

Dans la fenétre qui apparait, la liste énumere les fichiers éleves
enregistrés ; ils peuvent étre copiés et sauvegardés sur votre
ordinateur ou sur tout support accessible depuis votre ordinateur.
Le format d'enregistrement par défaut est le MP3.

La compression et I'enregistrement des fichiers peuvent prendre
qguelques minutes.

Dans la fenétre Pistes Eléves, cliquez sur le bouton Collecter. Une
fenétre de sélection d'un répertoire apparait. Par défaut, tous les
fichiers sont sélectionnés (surlignés). Pour ne sélectionner que
quelques fichiers, cliquez sur la liste et sélectionnez les fichiers
que vous désirez sauvegarder. Pour sélectionner plusieurs
fichiers, maintenez enfoncée la touche [CTRL], puis cliquez sur les
noms des fichiers a enregistrer.

Aprés avoir sélectionné un répertoire de destination pour la
collecte, le programme commence l'enregistrement. Devant la
fenétre AP® Exam, une fenétre Enregistrement en cours... apparait,
d'ou vous pourrez voir le fichier en cours. Pour annuler
I'enregistrement, cliquez sur Annuler.
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Enregistrement en cours. ..

64431853 MP3

Des répon i le MSU.
S5i vous d - If une
Annuler
utilisation sy
Collecter les fichiers sous
2 .MP3
Ii ® WAV

» WMA
¥ MP4

Fermer

Collecter Fermer

Le programme est en train de sauvegarder les pistes éleves

15. L'enregistrement une fois terminé, cliquez sur Fermer pour fermer
la fenétre.

16. Pour quitter la session, cliquez sur le bouton Fin de la Session.
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Mode Bibliotheque

La Bibliotheque est une activité qui vous permet d'assigner
différents fichiers audio a différents éléves pour leur travail individuel.
Pour placer des éléves en mode Bibliotheque, sélectionnez un fichier
du MU et assignez le ensuite a un ou des éleves. Vous pouvez envoyer
le méme fichier ou un fichier différent a chaque éleve. Méme si les
éleves ont le méme fichier, ils auront la possibilité de travailler
individuellement avec leur copie locale. Lorsque l'exercice est terminé,
vous pouvez collecter et sauvegarder toutes les réponses orales au
test sous forme de fichiers individuels pour évaluation ultérieure.

Comment faire une activité Bibliotheque

1. Pour donner des instructions, cliquez sur Appel de Session. Pour
mettre fin a 'appel, cliquez une fois de plus sur le méme bouton.

2. Dans la liste des activités, sélectionnez Bibliotheque. La liste des
fichiers présents dans le MU apparait.

Sélection du Fichier Media

=y Unite de Stockage des Medias
E-] - Sanake

...... ] Anglais, Niveau 1

-] Anglais, Niveau 2
=[] Anglais, Niveau 3
----- |« | Legon 1
| dt| Lecon2
o] ccon s
----- || Lecon 4
|| Legon 5

3. Sélectionnez le fichier que vous désirez assigner en cliquant
simplement sur son nom.

4. Déplacez le pointeur de la souris vers la vue de la classe. Cliquez
avec le bouton gauche de la souris, et déplacez la souris autour des
éléves devant recevoir ce fichier (voir ci-dessous).
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Eleve B Eleve ¥ Eleve 8
Elgve 1 Elgve 2 Elgve 3

Le nom du fichier attribué a chaque éléve apparait sous son icone.

ECOUTE DISCRETE DES ELEVES

Vous pouvez écouter les éleves lors de leur travail individuel au
moyen de |'écoute discrete.

5. Pour écouter un éléve, cliquez sur son icone. Un panneau d'écoute
discrete apparait.

=» Surla maniére d'écouter un éléve, reportez-vous au chapitre "Ecoute
discréte et Intercom", page 71 de ce guide.

SORTIR DE LA SESSION

6. Pour terminer 'activité, cliquez sur Terminer la Session. Une fenétre
de collecte des enregistrements éléves apparait.

COLLECTE DES PISTES ELEVES
Vous pouvez collecter les pistes éleves pour évaluation ultérieure.

7. Pour collecter les pistes éléves, cliquez sur Collecter. La fenétre
suivante apparait :

Pistes Eléves
w3 |

288D

Fenétre pour la collecte des pistes éléves
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Dans cette fenétre, vous voyez les fichiers éléves enregistrés qui
pourront étre copiés et sauvés sur votre ordinateur ou sur tout support
accessible depuis votre ordinateur.

Pour la collecte des fichiers, vous avez le choix entre les formats
WAV, MP3 ou WMA. Pour changer de format, sélectionnez le bouton
radio correspondant.

8. Dans la fenétre, cliquez sur Collecter. Une boite de dialogue s'ouvre
pour vous demander de spécifier un répertoire. Par défaut, tous les
fichiers sont sélectionnés (en surintensité). Pour ne sélectionner
que quelques fichiers éleves, cliquez sur les éléments de la liste et
sélectionnez les fichiers que vous désirez enregistrer.

9. Apres que vous avez sélectionné un répertoire de destination pour
les fichiers, le programme commence la sauvegarde. Une fenétre
Enregistrement en cours... apparait, vous permettant de suivre
I'évolution de la sauvegarde.

Enregistrement en cours...

1WAV

ENERRERNRREREEE

Pour annuler la sauvegarde, cliquez sur Annuler.

10. Une fois I'enregistrement achevé, cliquez sur le bouton Fermer
pour fermer la fenétre.
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GEPT

GEPT est I'acronyme de General English Proficiency Test. Il s'agit
d'un test d'Anglais normalisé a Taiwan. L'activité GEPT du Lab 100
fournit une méthode efficace pour effectuer un examen GEPT et guide
I'enseignant tout au long du processus de I'examen.

Comment effectuer un examen GEPT

SAISIE DU CODE DE L'EXAMEN

1. Une fois l'activité GEPT sélectionnée, une boite de dialogue
apparait, vous demandant le code de I'examen. Entrez le code a sept
chiffres et cliquez sur OK.

Le code est maintenant affiché dans la fenétre de l'activité. Les
positions éleves sont numérotées automatiquement et chaque
éleve de la session se voit automatiquement attribuer un numéro
d'identification a trois chiffres.

013 014 015

Fin dela Session @

INSERTION DE LA CLE USB POUR LA COLLECTE DES
ENREGISTREMENTS ELEVES
2. Ensuite, avant de démarrer I'examen GEPT, Lab 100 vous demande

de définir le dossier dans lequel les enregistrements des éleves
seront collectés.
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Dossier des Collectes Eléves

KA

& CF

=l Bureau

Lf_l---;ﬁ Ordinateur

- Lecteur de disquettes (A:)
E Systéme (C:)

(= Données (D:)

— &' Lecteur DVD RW (E:} Audio CD
L) Lecteur BD-ROM (F:)

- T
Lll’-l LabMedia (MSERVEURZ003) (L:)
--Ll!-l pdf MServeur2003) (P}

Lll’-l Photos (WSERWVEUR2003) (1)

-5 Sanake (WSERVEUR2003) (S:)
(-5 Tarifs (WSERVEUR2003) (T:)

Lll’-l Utiisateurs (WSERWVEURZ003) (U:)
-5 Sites (WSERVEUR2003) (W:)

»

m

----- & Corbeille
= i
.. 3 Awel
oK Annuler

3. Introduisez une clé USB dans l'ordinateur Professeur, sélectionnez
la comme dossier de sauvegarde des enregistrements éleves et
cliquez sur OK.

Les enregistrements éléves seront collectés sur la clé USB a la fin
de I'examen.

DONNER DES INSTRUCTIONS AUX ELEVES

4. Cliquez sur Appel de Session afin de donner vos instructions aux
éleves.

Appel de Session

Notez qu'en utilisant la connexion Appel de Session, vous pouvez
donner des instructions a vos éléves a tout moment avant I'examen.
Cependant, pendant l'examen, aucun Appel ne sera plus possible.
Cliquer une fois de plus sur le bouton met fin a I'Appel de Session.

ESSAI D'’ENREGISTREMENT

Avant de démarrer réellement I'examen, vous devez effectuer un
essai d'enregistrement afin de vérifier que tous les postes éleves
enregistrement correctement.

. Sanako Lab 100 v10.4
San aKD Faqtlce Procédures d'activités ® 133



Test de I'audio et de I'enregistrement

rj- =
HE T

D&mnarrsr Collzuiar

_ Fin dela Session ()

Pour effectuer un essai d'enregistrement :

5. Cliquez sur le bouton Exemple et parlez dans le microphone
Professeur. Vérifiez que tous les éléves peuvent vous entendre.

6. Cliquez sur Enregistr. pour enregistrer les éléves.

7. Cliquez sur Relire pour relire les enregistrements éleves. Vérifiez
que tous les éléves ont pu correctement s'enregistrer.

Lors du déroulement de l'essai d'enregistrement, seules les
fonctions nécessaires sont disponibles. Les autres sont grisées.

SELECTION DE LA SOURCE AUDIO POUR L'EXAMEN
8. Ensuite, sélectionnez la Source Audio pour I'examen GEPT.

Dans un examen GEPT, la source de programme audio est toujours
un appareil analogique externe, comme un magnétophone a
cassettes ou un lecteur CD.

DEROULEMENT DE L'EXAMEN

Lors du déroulement de l'examen GEPT, seules les fonctions
nécessaires sont disponibles et les autres sont grisées.

Pour effectuer un examen GEPT :

Test de 'audio et de I'enregistrement

EXAMEN

mm

9. Cliquez sur le bouton Démarrer pour diffuser le matériel audio de
I'examen aux éléves.

Sanako Lab 100 v10.4 faCItil:E SANAKO

134 @ Procédures d'activités



Les éleves s'enregistrent automatiquement et peuvent parler quand
c'est a leur tour.

10.  Cliquez sur Arrét pour passer la source de programme en
Pause a la fin de I'examen ou lorsque vous désirez suspendre
momentanément |'examen. Lorsque vous désirez reprendre
I'examen, cliquez sur Continuer.

Si vous désirez suspendre momentanément I'enregistrement des
éléves pendant I'examen, cliquez sur le bouton Pause Enregistrement
éleve.

11. Lorsque I'examen est terminé, cliquez d'abord sur Collecter de
la fenétre Activité puis sur le bouton Collecter de la boite de
dialogue qui apparait, afin de collecter les enregistrements éléves
vers la clé USB précédemment définie.

Des réponses éléves ont été enregistrées dans le M5SU.
Si vous désirez sauvegarder les réponses pour une
utilisation ultérieure, cliquez sur Collecter :

Collecter

Fermer

NOM DES FICHIERS DES ENREGISTREMENTS COLLECTES

Les fichiers audio contenant les enregistrements éléves sont
nommeés selon le code de |'examen saisi au début du test GEPT. Les 7
premiers chiffres du nom de fichier correspondent au numéro de
I'examen (zzz-yyyy). Les 8™ et 9¢™e chiffres indiquent le numéro de la
session (xx) dans laquelle les éléves se trouvaient. Les trois derniers
chiffres (10%m, 11¢me et 12°™¢) représentent le numéro assigné
automatiquement a I'éléve (xxx)
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TEM-4

GEPT est I'acronyme de Test for English Majors. Il s'agit d'un test
d'Anglais normalisé, utilisé en Chine pour évaluer les compétences en
Anglais au niveau universitaire. L'activité TEM-4 du Lab 100 fournit une
méthode efficace pour effectuer un examen TEM-4 et guide
I'enseignant tout au long du processus de I'examen.

L'Examen Oral TEM-4 est effectué en trois parties. Toutes les
parties sont enregistrées sous la forme d'un fichier unique (ou sur une
cassette). L'identification des éléves est effectuée oralement, au début
de I'Examen Oral TEM-4.

Les sources utilisées dans cette activité sont Cassette, Professeur
et Fichier Multimédia. La source peut étre sélectionnée au début de
chaque partie. Au début de chacune de ces parties, le professeur
donne des consignes aux éléves.

Le professeur a la possibilité d'écouter les éléves pendant I'examen,
soit individuellement soit avec la fonction Balayage automatique.

Comment effectuer un examen TEM-4
AVANT LE TEST

1. Cliquez sur le bouton Appel de Session pour donner vos
consignes aux éléves.

| Appel de Session

Notez qu'en utilisant la connexion Appel de Session, vous pouvez
donner des instructions a vos éléves a tout moment avant
I'examen. Cependant, pendant I'examen, aucun Appel ne sera plus
possible. Cliquer une fois de plus sur le bouton met fin a I'Appel de
Session.

SELECTION DE LA SOURCE AUDIO POUR L' EXAMEN
2. Ensuite, sélectionnez la Source Audio pour I'examen TEM-4.

Dans un examen TEM-4, les sources utilisées sont Cassette,
Professeur et Fichier Multimédia.

SAISIE DES IDENTIFIANTS ELEVES
3. Cliquez sur Démarrer sous Saisie Identifiants.

Les éléeves vont maintenant pouvoir saisir leurs identifiants a huit
chiffres au moyen des boutons de signets.

ESSAI D'’ENREGISTREMENT

Avant de démarrer réellement I'examen, vous devez effectuer un
essai d'enregistrement afin de vérifier que tous les postes éleves
enregistrement correctement.
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Pour effectuer un essai d'enregistrement :

4. Cliquez sur le bouton Exemple et parlez dans le microphone
Professeur. Vérifiez que tous les éléves peuvent vous entendre.

5. Cliquez sur Enregistr. pour enregistrer les éléves.

Cliquez sur Relire pour relire les enregistrements éléves. Vérifiez
que tous les éléves ont pu correctement s'enregistrer.

Saisie ldentifiants

Taille Groupes ;
Test de I'audio et de I'enregistrement

S'il y a un probleme audio sur l'une des cabines, les éleves ont
maintenant le temps de passer a une autre.

Lors du déroulement de l'essai d'enregistrement, seules les
fonctions nécessaires sont disponibles. Les autres sont grisées.

ENREGISTREMENT DES INFORMATIONS ELEVES
Pour enregistrer les informations sur les éléves :

7. Cliquez sur le bouton Démarrer. Les éléeves passent
automatiquement en enregistrement et ils doivent annoncer leur
nom ainsi que d'autres éventuelles informations.

8. Cliquez sur Arrét une fois que les éleves ont enregistré leurs
informations personnelles.

Saisie ldentifiants _
Taille Groupes ;
Test de I'audio et de I'enregistrement

EXAMEN (Information)

Evaluation

Lors du déroulement de I'enregistrement de ces informations,
seules les fonctions nécessaires sont disponibles et les autres
sont grisées.
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10.
11.

12.

DEROULEMENT DE LA PREMIERE PARTIE

Sélection des Membres de la Session

Sélection de I' Activité

TEM-4 L

Sélection de la Source Audio

Micro Professeur ¥

Saisie ldentifiants

D&marser Taille Groupes ;
Test de l'audio et de I'enregistrement

EXAMEN (Explication 1)

Evaluation

Cliquez sur Démarrer pour expliquer la Premiére Partie aux éléves.
Une fois que vous avez terminé de donner vos instructions aux
éleves, cliquez sur Arrét.

Sélectionnez la Source Audio de la Premiére Partie.

Cliquez sur Démarrer pour diffuser le matériel de I'examen audio
aux éleves une premiere fois. Le matériel est enregistré sur les
postes éleves lors de la premiéere diffusion.

Cliquez sur Arrét lorsque la lecture du matériel est terminée.
Répétez cette procédure pour diffuser le matériel audio aux éleves
une seconde fois.

Une fois que les éléves ont écouté le matériel audio deux fois, leurs
magnétophones sont placés automatiquement en Pause pendant
trois minutes. Pendant ce temps, les éléves peuvent se préparer a
I'examen.

Lorsque les trois minutes sont écoulées, cliquez sur Continuer.
Les éleves sont automatiquement enregistrés pendant trois
minutes.

Une fois ces trois minutes écoulées, les magnétophones passent
automatiquement en Pause.
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13.

14.
15.

16.

DEROULEMENT DE LA SECONDE PARTIE

Sélection des Membres de la Session

Sélection de I' Activité

TEM-4 L

Seélection de la Source Audio
Micro Professeur

Saisie ldentifiants

D&marser Taille Groupes ;
Test de l'audio et de I'enregistrement

Erzmpls EIrsrlizir,

EXAMEN (Section 2)

Evaluation FindelaS

Cliqguez sur Continuer pour expliquer la Seconde Partie de
I'examen a vos éléves. Une fois vos instructions données, cliquez
sur Arrét.

Sélectionnez la Source Audio de la Seconde Partie.

Cliquez sur Démarrer pour diffuser le matériel de la seconde partie
de I'examen audio aux éléves une premiere fois. Le matériel est
enregistré sur les postes éléves lors de la diffusion. Cliquez sur
Arrét lorsque la lecture du matériel est terminée. Répétez cette
procédure pour diffuser le matériel audio aux éléves une seconde
fois.

Une fois que les éléves ont écouté le matériel audio, leurs
magnétophones sont placés automatiquement en Pause pendant
trois minutes. Pendant ce temps, les éléves peuvent se préparer a
I'examen.

Lorsque les trois minutes sont écoulées, cliquez sur Continuer.
Les éleves sont automatiquement enregistrés pendant trois
minutes.

Une fois ces trois minutes écoulées, les magnétophones passent
automatiquement en Pause.
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17.

18.
19.

20.

DEROULEMENT DE LA TROISIEME PARTIE

Sélection des Membres de la Session

Sélection de I' Activité

TEM-4 L

Seélection de la Source Audio
Micro Professeur

Saisie ldentifiants

EXAMEN Enregistr.

Evaluation

Cliquez sur Continuer pour expliquer la Troisieme Partie de
I'examen a vos éléves. Une fois vos instructions données, cliquez
sur Arrét.

Les éleves ont maintenant trois minutes pour se préparer.
Sélectionnez la Source Audio de la Troisieme Partie.

Sélectionnez le nombre d'éléeves par groupe puis assignez les
éléves dans les groupes au moyen des boutons Fixe ou Manuel.

Fixe

Taille Groupes EE

¢ Fixe — Les éléves seront automatiquement répartis en groupes
selon leur numéro de poste.

e Manuel — Vous pouvez sélectionner manuellement les éléves
qui constitueront les groupes.

Une fois les groupes réalisés, les éléves ont trois minutes pour se
préparer.

Lorsque les trois minutes sont écoulées, cliquez sur Continuer.
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Les éléves sont automatiquement enregistrés pendant quatre
minutes et peuvent discuter librement. La discussion du groupe
entier est enregistrée sur la piste Eleve de chaque éléve.

Une fois ces quatre minutes écoulées, les magnétophones
passent automatiquement a l'arrét et une fenétre apparait al'écran
du Professeur pour que vous puissiez collecter les
enregistrements éléves.

COLLECTE DES ENREGISTREMENTS ELEVES

Lorsque l'examen TEM-4 est terminé, une fenétre apparait a
I'écran, vous permettant de collecter les enregistrements éléves.

. Cliquez sur Collecter et recherchez un emplacement convenable

pour y déposer les enregistrements éléves.

Des réponses éléves ont été enregistrées dans le MSU.
Si vous désirez sauvegarder les réponses pour une
utilisation ultérieure, cliquez sur Collecter :

Collecter

Fermer

Sanako

Sanako Lab 100 v10.4

Faqtlce Procédures d'activités ® 141



Questions - Réponses

Dans [l'activité Questions-Réponses, vous pouvez diffuser une
source audio aux éléves puis la mettre en pause lorsque vous voulez
que les éléves répondent a une question. Les réponses des éléeves sont
automatiquement enregistrées sans les pauses.

Lorsque vous avez effectué une activité Questions-Réponses, vous
avez la possibilité de sauvegarder la séquence dans un fichier afin de
pouvoir effectuer la méme activité ultérieurement.

PARAMETRES PAR DEFAUT
[w]
[w]
[v]

Comment faire une activité Questions-Réponses

1. Pour donner des instructions, cliquez sur Appel de Session. Pour
mettre fin a l'appel, cliquez une fois de plus sur le bouton Appel de
Session.

Appel de Session

2. Pour démarrer l'activité, cliquez sur Question. Ceci lance la lecture
de la source audio aux éléves.

Lorsque vous voulez que les éleves enregistrent leur réponse,
cliquez sur Réponse. La source audio est mise en pause et les
réponses des éléves sont automatiquement enregistrées.

3. Pour reprendre la lecture de la source audio, cliquez a nouveau sur
Question.

SORTIR DE LA SESSION

4. Pour mettre fin a I'activité, cliquez sur Fin. Ceci ouvre une boite de
dialogue vous proposant de collecter les pistes éléves.

5. Pour collecter les pistes éléves, cliquez sur Collecter et
sélectionnez le format de fichier pour cette collecte.

ENREGISTREMENT DE SEQUENCES QUESTIONS — REPONSES

Une fois l'activité Questions-Réponses achevée, vous pouvez
enregistrer les séquences de Questions — Réponses dans un fichier.
Cela vous permet de pouvoir refaire le méme exercice de fagon simple,
sans avoir a cliquer manuellement sur les boutons Question et
Réponse car Lab 100 se souviendra de la séquence et exécutera
I'activité automatiquement.

Pour sauvegarder la séquence de Questions — Réponses, cliquez
sur le bouton Enregistrer aprés avoir terminé un exercice. Ceci ouvre
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une boite de dialogue vous permettant de sauvegarder la séquence
sous la forme d'un fichier .QAA.

Pour utiliser un fichier Questions — Réponses existant, cliquez sur
le bouton Ouvrir Fichier... et recherchez le fichier .QAA précédemment
sauvegardé. Sélectionnez la Source Audio convenable avant de cliquer
sur le bouton Démarrer pour lancer l'activité. La séquence de
Questions — Réponses se déroule automatiquement et le professeur
n'a plus besoin de cliquer manuellement sur les boutons Question et
Réponse a chaque fois.
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Audio ala Demande

L'activité Audio a la Demande vous permet d'attribuer des fichiers

audio ou une source de programme externe pour le travail individuel
des éleves. Vous pouvez décider, au besoin, de qui aura acces a quel
matériel. Le matériel audio destiné aux éléves peut se situer, par
exemple, dans un dossier, sur une cassette audio, ou sur un CD Audio.
A la fin de la session, les enregistrements éleves pourront étre
collectés.

Les principales étapes de l'activité Audio a la Demande sont les

suivantes :

e Le professeur sélectionne le matériel audio destinée au travail
individuel des éléves ;

o Le professeur établit une liste des sources pour informer les
éleves des médias disponibles;

e Les éleves accedent aux médias que le professeur a sélectionné
pour eux en entrant un code numeérique sur leurs panneaux
audio.

Comment faire de I'Audio a la Demande

1.

Cliquez sur le bouton Appel de Session pour donner les instructions
aux éleves. Pour terminer l'appel, cliquez sur le méme bouton une
fois de plus.

Appel de Session

Sélectionner l'activité Audio a la Demande dans la liste des activités
ouvre une boite de dialogue vous permettant de définir une durée
d'enregistrement.

. Dans la boite de dialogue Audio a la Demande, saisissez la durée

adéquate en cliquant sur les fleches, puis cliquez sur OK.

Audio a la Demande

. Dans la fenétre Sélection Fichiers Audio a la Demande qui apparait,

cochez la case en face du type de média désiré.
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Selection Fichiers Audio a la Demande
(== v [ | Fichier MSU
[]'Z4 - Sanake
i (]2 Anglais, Niveau 1
i (]S4 Anglais, Niveau 2
[#]l =3 Anglais, Niveau 3
: Lecon 1
Lecon 2

Lecon 3

[2q Lecon 4

Legon 5
Fichier multimédia
CD Audio du PC

4. Sélectionnez un fichier ou toute autre source audio comme décrit
dans le paragraphe "Sélection des fichiers pour les éléves" ci-apres.

SELECTION DES FICHIERS POUR LES ELEVES

La différence entre les fichiers MU et les autres types de médias est
que, dans le cas de fichiers MU, il est possible de sélectionner plusieurs
fichiers a la fois tandis que pour les autres sources, il ne sera possible
d'utiliser qu'un seul fichier a la fois.

Notez toutefois qu'il n'est pas possible de lire simultanément
plusieurs sources audio qui utilisent la carte son de 'ordinateur, car les
différentes sources seraient mélangées (par exemple le CD Audio et
un fichier multimédia).

Cependant, il est possible de lire un fichier situé dans votre
ordinateur simultanément avec une source externe, par exemple une
cassette dans un magnétophone.

POUR SELECTIONNER DES FICHIERS MU

Notez que pour les fichiers MU, vous pouvez sélectionner des
fichiers multiples.

a. Cochez la case a proximité du dossier du MU pour accéder a la
liste des fichiers MU.

Par défaut, tous les fichiers MU sont sélectionnés. Pour
supprimer une sélection, cliquez une fois de plus sur la méme
case. La numérotation des fichiers change automatiquement.

b. Cochez la case en face de chaque fichier que vous voulez mettre
a disposition des éleves.

Une fois sélectionné, un numéro apparait a droite de la case a
cocher, ce qui permettra aux éléves de sélectionner les différents
fichiers grace a leurs panneaux audio.

POUR SELECTIONNER DES FICHIERS MULTIMEDIA

a. Cochez la case en face de la source correspondante.
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b. Dans la boite de dialogue qui apparait, recherchez le fichier
désiré.

c. Pour offrir le fichier aux éléves, dans la méme boite de dialogue,
cliquez sur Ouvrir.

POUR SELECTIONNER DE L'AUDIO A PARTIR D'UNE SOURCE EXTERNE
a. Cochez la case en face de la source correspondante.
b. Démarrer manuellement la source externe.

En entrant le numéro correspondant a la source a partir de leurs
panneaux audio, les éléves auront la possibilité d'entendre Ila
source sélectionnée.

5. Si vous désirez sauvegarder la sélection de médias actuelle pour
une utilisation ultérieure, cliquez sur le bouton Enregistrer dans le
panneau des sessions. Pour une description sur la sauvegarde des
sélections de médias, reportez-vous au paragraphe suivant,
"Enregistrement des listes de fichiers".

ENREGISTREMENT DES LISTES DE FICHIERS

Vous pouvez enregistrer une ou plusieurs listes de fichiers sous
forme de fichier .AOD pour une utilisation ultérieure. En sauvegardant
une sélection de médias sous la forme d'un fichier .AOD, vous aurez la
possibilité de réutiliser les mémes sources de programmes. De cette
maniére, vous n'aurez pas a sélectionner a nouveau ces fichiers pour
que les éleves puissent travailler avec.

Pour sauvegarde un fichier, cliquez sur le bouton Enregistrer. Et,
dans la boite de dialogue qui apparait, sélectionnez le dossier
approprié, donnez un nom au fichier et cliquez sur Enregistrer.

Pour réutiliser une liste enregistrée, cliquez sur le bouton Ouvrir le
Fichier... et, dans la boite de dialogue qui apparait, sélectionnez le
fichier approprié. Le fichier sélectionné est ouvert, et vous pouvez
donner aux éléves les informations sur les fichiers disponibles en
utilisant, par exemple, le rapport (voir ci-dessous).

ECOUTE DISCRETE DES ELEVES

Lorsque vos éleves travaillent individuellement, vous pouvez suivre
leur progression. Vous pouvez choisir de les écouter aléatoirement, ou
vous pouvez utiliser le balayage automatique, ce qui signifie que vous
écouterez automatiquement tous les éléves de la session, un par un.

6. Pour écouter un éléve, cliquez sur son icone. Un panneau d'écoute
discrete apparait.

=» Sur la maniére d'écouter un éléve, reportez-vous aux chapitres

"Ecoute discréte et Intercom", page 71 de ce guide, et "Balayage
automatique", page 74.
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SORTIR DE LA SESSION

7. Pour quitter la session, cliquez sur le bouton Fin de la Session. Une
fenétre de collecte des enregistrements éleves apparait.

COLLECTE DES PISTES ELEVES
Vous pouvez collecter les pistes éleves pour évaluation ultérieure.

8. Pour collecter les pistes éleves, cliquez sur Collecter. La fenétre
suivante apparait :

Pistes Eléves

o
~
~
-

Cotesa |~ Femer

Fenétre pour la collecte des pistes éléves

Dans cette fenétre, vous voyez les fichiers éleves enregistrés qui
pourront étre copiés et sauvés sur votre ordinateur ou sur tout support
accessible depuis votre ordinateur.

Pour la collecte des fichiers, vous avez le choix entre les formats
WAV, MP3 ou WMA. Pour changer de format, sélectionnez le bouton
radio correspondant.

Dans la fenétre, cliquez sur Collecter. Une boite de dialogue s'ouvre
pour vous demander de spécifier un répertoire. Par défaut, tous les
fichiers sont sélectionnés (en surintensité). Pour ne sélectionner que
quelques fichiers éléves, cliquez sur les éléments de la liste et
sélectionnez les fichiers que vous désirez enregistrer.

Apres que vous avez sélectionné un répertoire de destination pour
les fichiers, le programme commence la sauvegarde. Une fenétre
Enregistrement en cours... apparait, vous permettant de suivre
I'évolution de la sauvegarde.

Sanako

Sanako Lab 100 v10.4

Faqtlce Procédures d'activités ® 147



Enregistrement en cours...

1WAV

ANRERERERENEENR

Pour annuler la sauvegarde, cliquez sur Annuler.

Une fois I'enregistrement achevé, cliquez sur le bouton Fermer pour
fermer la fenétre.

L'Audio a la Demande du coté de I'éleve
OUVERTURE D'UN FICHIER PAR UN ELEVE

Par exemple, si le fichier porte le numéro 01, I'éléve appuie sur les
touches numériques appropriées (zéro et un) pour ouvrir le fichier
correspondant sur son panneau audio.

Si le fichier est un fichier MU, I'éleve appuie sur la touche Lecture
pour que la lecture s'effectue sur le panneau audio, ou appuie sur
Enregistrement pour lancer la lecture et I'enregistrement. Dans les
autres cas, la lecture démarre automatiquement lorsque le numéro du
fichier est saisi.

CHANGEMENT DE FICHIER PAR L'ELEVE

Pour changer de fichier, I'éleve appuie d'abord sur le bouton Appel
Professeur, puis sur les touches numérotées appropriées.

RAPPORT AUDIO A LA DEMANDE — LISTE DES FICHIERS

En diffusant un rapport imprimé ou en projetant le rapport, vous
pouvez donner aux éléves les informations nécessaires sur les fichiers
disponibles.

Pour ouvrir le rapport, cliquez sur le bouton Rapport. La fenétre de
rapport s'ouvre.

pport Audio De de e de e (2)

=" kg

lI—‘c:ur sélectionner un fichier, appuyez sur les touches numérotées appropriées de LiSte deS fiChierS
Pour changer de fichier, appuyez sur Appel Professeur puis sélectionnez le nouve

disponibles pour le

o1 Anglais, Niveau 3\Legon 1 op = ..

02 Anglais, Niveau 3\Legon 2 travail individuel des
a3 Inglais, Niveau 3\Legon 3 4P

04 Anglais, Niwveau 3\Legon 4 eleVeS

I as Inglais, Niveau 3\Legon 5
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En appuyant sur les touches numérotées de leurs panneaux audio,
les éleves ont la possibilité d'accéder aux fichiers énumérés.

IMPRESSION DU RAPPORT LISTE DES FICHIERS
=

Vous pouvez imprimer le rapport en cliquant sur le symbole de
l'imprimante dans le coin supérieur gauche de la fenétre de Rapport.
Le rapport est imprimé sur l'imprimante par défaut de Windows.

ENREGISTREMENT DU RAPPORT

=

En cliquant sur le symbole du disque, vous pouvez sauver le rapport
dans votre ordinateur ou n'importe ou sur le réseau.

ZOOM AVANT ET ZOOM ARRIERE

[dF (&

Notez que la taille de la police du rapport imprimé est la méme que
celle du rapport a I'écran. Pour zoomer en avant ou en arriére, cliquez
sur les symboles de la partie supérieure de la fenétre de rapport. Si

vous modifier le facteur d'agrandissement et que vous imprimez,
l'impression se fera avec le méme facteur d'agrandissement.

AJUSTER LA TAILLE DU RAPPORT

La feuille d'impression se met automatiquement a I'échelle sur votre
écran ; pour faire tenir le rapport complet dans la feuille que vous
voulez utiliser, vous pouvez désirer agrandir la fenétre de rapport.

Pour changer la taille de la fenétre de rapport, cliquer sur un coin de
la fenétre et, avec le bouton gauche de la souris enfoncé, déplacez le
curseur pour modifier la taille de la fenétre.

FERMER LA FENETRE DE RAPPORT

®|

Pour fermer une fenétre de rapport, cliquez sur le symbole dans le
coin supérieur droit de la fenétre.
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Configuration du Lab 100

Installation du Sanako Lab 100

e Installation du matériel

Installation du logiciel

Configuration de I'ordinateur Professeur

Configuration du logiciel Sanako Lab 100

Mise a jour des logiciels
»  Unité des Médias (MU)
» Panneau Audio (UAP)
»  Ordinateur Professeur

Installation du matériel

Composants du Lab 100

UNITE DES MEDIAS (MU) (6001300)

L'unité des Médias est I'entrep6t des médias, ou les pistes peuvent
étre sauvegardées ou copiées. Une fois enregistrés dans l'unité, les
fichiers audio peuvent étre lancés sur les panneaux audio éléves. La
capacité de stockage de ce modeéle est de plus de 300 heures de
programmes.

L'Unité des Médias connecte également les Panneaux Audio
(Professeur et éleves) aux sources audio et a l'ordinateur Professeur.
L'Unité des Médias dispose de 32 ports pour les Panneaux Audio.
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LE PANNEAU Aubio (UAP036) (6001036)

L'UAP de chaque poste éleve est l'outil utilisé par les éleves pour
participer a une classe Sanako Lab 100. Le Professeur posséde
également un Panneau Audio.

Le modele encastré est solidement fixé a la menuiserie éléve en
réalisant une découpe dans le plateau (I x L = 99 x 145 mm) et en
vissant |'écrou par en dessous.

LE PANNEAU Aupio (UAP038), MODELE DE TABLE (6001038)

Le Panneau Audio - Modeéle de Table est fixé a la menuiserie au
moyen d'une platine métallique vissée sur le plateau. Le fond du
panneau est muni d'encoches correspondant a celles de la platine, et
le panneau se verrouille en le faisant coulisser verticalement de
quelques centimeétres.

Il peut étre démonté en appuyant sur un ressort, avec un tournevis
par exemple.

LE PANNEAU Aupio (UAP037 ou UAP039) AVEC CONNEXION
PC, MoDELE ENCASTRE (6001039) ou DE TABLE (6001037)

. Sanako Lab 100 v10.4
SanaKD fathe Configuration du Lab 100 @ 151



Ce modeéle de Panneau Audio possede un céable supplémentaire
destiné a son raccordement a un PC. Il peut étre utilisé pour raccorder
la carte son d'un ordinateur ou toute autre source de programme.

CABLAGE

Ordinateur Professeur — MU 1 x Céble Cat.5 UTP

MU — UAP Eléve 1 x Céble Cat.5 UTP

MU - UAP Professeur 1 x Cable Cat.5 UTP

PC Professeur — UAP Professeur 3 x Cables Stéréo 3,5 mm
Notes :

e Les cables Cat.5 sont des cables standards utilisés
principalement pour les liaisons réseau.

e Les longueurs de cables MU-UAP disponibles en standard sont :
1,2, 3,5 75,10,12,5, 15, 17,5, 20, 22,5, 25, 27,5 et 30 metres
(cables gris).
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Vue d'ensemble du cablage du Sanako Lab 100

Composants du Lab 100

Panneau Audio Professeur Panneau(x) Audio Eleve(s)

srs e e e
FE S &FE&ES

Unité des Média

Connexion du MU a un systeme Lab 100

1. Connector for 2. Rocker switch 3. Network adapter for connecting 4, Mains power switch
power cable Teacher PC to MU (front panel)

q

5. Keyboard 6. Display 7.USB 8. PCI card for connecting
connector connector connectors MU Extension

CONNEXION DU MU AU PC PROFESSEUR
Type de cable : Cat.5

Reliez une extrémité du cable a I'adaptateur réseau ® du MU et
I'autre extrémité a la carte réseau du PC Professeur.

CONNEXION DU CABLE SECTEUR

Branchez le cable secteur dans le socle secteur®.
VERIFICATION DES CONNEXIONS

Entre les Panneaux Audio et I'Unité de Connexion

e Une led verte s'allume lorsque la connexion est établie
correctement.

S a n a KD fathCE Sanako Lab 100 v10.4
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e Une led orange s'allume lorsqu'aucune connexion n'est établie
avec un UAP.

COMPOSANTS NECESSAIRES POUR UN LABORATOIRE DE 20
POSTES ELEVES ET UNE SOURCE AUDIO EXTERNE

o Unité des Médias (comprend le cable d'alimentation et le cable
de raccordement au PC Professeur)

e 21 Panneaux Audio (1 Professeur + 20 Eléves)
e 21 cables Sanako Lab 100 (1 Professeur + 20 Eléves)
Note :

Le cable entre I'Interface Source et la source externe n'est pas
compris.

NOTE SUR LES BATTERIES DANS LE MU :

Si la batterie de sauvegarde des données n'est pas remplacée
correctement, il y a risque d'explosion.

Remplacer uniquement cette batterie par une batterie du méme
type.
Pour vous débarrasser de l'ancienne batterie, veuillez respecter les

normes en vigueur dans ainsi que les régles de sécurité et de respect
de I'environnement.
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Installation du logiciel

Configuration minimale

e Systeme d'exploitation Windows 7, Windows 8, Windows 10 ou
Windows 11

e Résolution 1024x768 ou supérieur, vraies couleurs
e Carte son

e Lecteur DVD

e Souris

o Carte d'interface réseau 100 Mb/s

e Microsoft .NET 4.5 (inclus dans Windows 8 et Windows 10 par
défaut)

Installation du programme Sanako Lab 100

1. Introduisez le cédérom Sanako Lab 100 dans le lecteur CD de
l'ordinateur. L'assistant d'installation démarre. Sinon, ouvrez
I'explorateur Windows, sélectionnez le lecteur CD, et double-cliquez
sur le fichier 'Setup.exe'.

2. Suivez les instructions du programme d'installation.

3. Alafin de l'installation, cochez la case Insert License Token (Saisir
un jeton de licence) et cliquez sur Finish (Terminer).

B setup - Sanako Lab100 = |

Completing the Sanako Lab100
Setup Wizard

Setup has finished installing Sanako Lab100 on your computer,
The application may be launched by selecting the installed
icons.

Click Finish to exit Setup.

b

4. Lafenétre suivante apparait ensuite, vous permettant de saisir votre
licence :
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m Licences (permissions élevées) E@ﬂ
Produit Gté Statut D Enregistrement
-
Ohbtenez de laide surles licences -
Activer Restaurer Annuler Supprimer 5 o .
- — - pte ici |
Nouvelle Licences Activation Licences Accédez 3 volre compte ci
Prét.

Cliquez sur Activer Nouvelle et, dans la fenétre qui s'affiche, entrez
votre de jeton de licence avant de cliquer sur Activate License.

Activation Tool

Please provide activation details
Token 11111-22222-33333-444
Activate License Cancel

Note: Si vous exécutez le programme Lab 100 sans activer de
licence, le programme démarrera automatiquement en
mode « Démo ».
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Configuration du PC Professeur

Vous devez définir I'adresse IP et le masque de sous-réseau sur la

carte réseau utilisée pour communiquer avec le MU. Les parametres
sont les suivants :

9.

No o bk~ N =

e AdresselP: 172.24.1.1

e Masque de sous-réseau : 255.255.255.248

Pour effectuer cette tache, suivez les instructions ci-dessous :
WINDOWS 7

Cliquez sur Démarrer pour ouvrir le menu principal de Windows.
Dans le menu, cliquez sur Panneau de Configuration.
Sélectionnez Réseau et Internet puis Centre Réseau et partage.
Sélectionnez Connexion au réseau local

Cliquez sur Propriétés

Double-cliquez sur Protocole Internet version 4 (TCP/IP v4)

Dans la boite de dialogue qui apparait, sélectionnez Utiliser
I'adresse IP suivante :

Dans le champ Adresse IP, entrez 172.24.1.1 et, dans le champ
Masque de sous-réseau, saisissez 255.255.255.248.

Cliquez sur OK.

Note : Les parametres suivants doivent étre modifiés lorsqu'une vous

utilisez une carte réseau 3COM Etherlink XL 10 :
e Mode duplex : Semi Duplex.
e Type du Média : 100 Base TX.

Achévement de l'installation

Pour valider ces parametres, redémarrez |'ordinateur.

Sanako
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Réglage de la carte son du PC Professeur

& Contréle du volume ) [m] JES
Opkions 7

Contréle du Sons wave Syrthé, 5w Entrée ligne CO audio

walme

Balance : Balance : Balance : Balance : Balance :

Yolume ; Walume ; Wolume ; Yolume ; Walume ;

LTk

[T Tousmusts ([T Muet [ Muet v buet [ Muet

|Creative Sound Elaster PCI

REGLAGE DU VOLUME DE LECTURE DU CD

Jouez un CD et écoutez le niveau avec le microcasque professeur.
Réglez le volume si nécessaire.

REGLAGE DU vOLUME WAVE (ONDE)

Jouez un fichier multimédia et écoutez le niveau avec le

microcasque professeur. Réglez pour avoir le méme volume que le
lecteur CD.

REGLAGE DU VOLUME GENERAL

Jouez un fichier multimédia ou un CD et réglez le volume.

Note: Les noms des volumes peuvent varier selon le type des
différentes cartes son.
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Configuration du logiciel Sanako Lab 100

Pour configurer le logiciel Lab 100
1. Cliquez sur le bouton Démarrer du menu principal Windows.

2. Dans le menu, pointez Programmes, puis Sanako Lab 100, et
cliquez sur Config. Le programme de configuration Sanako Lab 100
s'exécute.

Sanaxo -~ Menu

sanako -

TANDBERG EDUCATIONAL

SANAKO Lab 100 Configuration

Interface Utilisateur du programme de configuration Sanako Lab 100

Lorsque vous configurez le programme Sanako Lab 100 pour la
premiere fois, suivez I'ordre donné. Cependant, si vous désirez modifier
une configuration existante, vous pouvez appliquer ces modifications
dans l'ordre qui vous plait.

Pour effectuer la configuration de la vue de la classe, assurez-vous
que les Panneaux Audio soient bien connectés a I'Unité de Connexion,
et que celle-ci soit bien sous tension.

Ajout de la licence

Cliquez sur Add License... pour ajouter une nouvelle licence au
systeme.

Cette fonction peut étre utilisée pour activer le Lab 100 aprés une
premiére installation en mode Démo ou pour mettre a jour votre
installation Lab 100.
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Parametres par défaut

efault Settings

Cliquez sur le bouton Set Default Settings pour ouvrir la boite de
dialogue Lab 100 Properties.
Lab 100 Properties
lcon size

L]
-]
L]

Select Lab 100 default language

frenen &

Maximum Recording Time

Eé minutes

Select Lab 100 operating mode
L]

oo a722402
= Lab100

Fenétre pour définir les propriétés du Sanako Lab 100

Dans cette fenétre, vous pouvez choisir les parametres par défaut
pour l'application Sanako Lab 100. Une fois définis, ces parameétres
seront toujours actifs lorsque vous lancerez l'application Sanako
Lab 100 sur l'ordinateur professeur.

TAILLE DE L'ECRAN

Sélectionnez la résolution de I'écran de l'ordinateur Professeur. La
valeur par défaut est 1024x768. Si vous choisissez la résolution
supérieure, 1600x1200, vous pouvez également ajuster la taille des
icones du Lab 100 grace aux boutons radio.

LANGUE PAR DEFAUT

Sélectionnez la langue de l'interface.
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DUREE D'ENREGISTREMENT ELEVE

Il est possible de définir une durée maximale d'enregistrement pour
les éleves. Limiter la durée d'enregistrement libére de la place dans le
MU et la capacité de stockage des programmes est augmentée en
conséquence.

MODE DE FONCTIONNEMENT
e DemoonPC Uniguement pour des fins de
démonstration, aucun matériel dans le
systeme.

¢ System containing MU  Assurez-vous que les parametres TCP/IP
et Port soient bien corrects (les deux
sont donnés par défaut) :

TCP/IP :172.24.1.2
Port 13333

'« System containing MSU

172.24.1.2
3333

Si vous possédez un systeme avec plusieurs MUs, cochez la case
située au-dessus des champs TCP/IP et Port pour saisir 'information
relative a chaque MU. Seul le dernier chiffre change pour l'adresse
TCP/IP de chaque MU, mais le Port reste le méme.

e AAlab (no MU) Un laboratoire Audio-Actif ne posséde
pas de MU pour le stockage des fichiers
et n'est utilisé que comme systeme de
diffusion audio. Pour configurer un
laboratoire Audio-Actif, vous devez
spécifier le port série utilisé pour
o~ l'interface série.

Détection des postes de travail

Find Workstations

Lorsque vous cliquez sur le bouton Find Workstations, le systeme
entame un balayage a la recherche des Panneaux Audio connectés.
Les UAPs détectés sont affichés sous forme d'icones éleves dans la
vue de la classe.

Notes :

o Déplacer le curseur de la souris sur une icone éléve transforme
le pointeur en fleche a quatre tétes. Cela signifie que vous
pouvez maintenant effectuer un glisser-déposer de l'icone vers
un nouvel endroit.

Sanako
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e Lorsque le curseur de la souris est sur une icone éléve, effectuer

un clic droit ouvre un menu contextuel dans lequel vous pouvez :

» Sélectionner de voir les informations du poste de travail
(Workstation Info) ou

» Sélectionner de supprimer ce poste de travail (Remove

Workstation).

e Vous pouvez également sélectionner plusieurs icones éleves et
les aligner selon vos désirs. Pour aligner les icénes, procédez

comme suit :

Avec le bouton gauche de la souris enfoncé, déplacez la souris pour
sélectionner les icones des éléves que vous voulez aligner. La couleur
des icones sélectionnées devient blanche, signifiant que vous pouvez
maintenant cliquer avec le bouton droit de la souris et ouvrir un menu
contextuel, vous permettant d'aligner les icones a gauche, a droite, en

haut ou en bas.

Numéros de Version

g o o o @
Posiffon 11 Pesition 12 Pesition13  Position 14 Position 18

Position1  Position2  Position3  Positiond  Position5  Position 8 Positigs Posifions  Position9  Position 10
3.008

A Exit

Cliquer pour rechercher
les stations de travail

'SANAKO Lab 100 Configuration

Mgz Storage Unit:

& F &
Licenses count: 1

UAP trouvé

UAP non trouvé
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POUR TROUVER LES POSTES DE TRAVAIL

Pour trouver les postes de travail, faites comme suit :

. Cliquez sur le bouton Find Workstations. Les icOones éléves
apparaissent dans la vue de la classe dans un arrangement par
défaut, ou I'éléve 1 apparait dans le coin inférieur gauche, I'éleve 2
a sa droite, et ainsi de suite. Vous pouvez modifier la disposition
des icOnes selon vos désirs afin, par exemple, de correspondre a la
disposition de la salle de classe.

& [ & & [ & &

Position®  Position 10 Pasition 11 Position 12 Position 13 Pasition 14 Pasition 16

£ £

Position 1 Position2  Position3  Position4 Position5  Position5  Position7  Fosition3
1030 1.03b 1030 1030 1.03b 1030

ction Unit:
Media Storage Ui

Licenses count: 1

Exit

Sanako
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Définition des sources audio

Avec Sanako Lab 100, vous pouvez travailler avec une grande
variété de sources audio, et vous pouvez modifier les parametres des
sources audio selon votre installation. Dans la configuration des
sources audio, vous nommez les sources comme vous le désirez et
vous indiquez ou elles sont connectées au systeme. Une fois cette
configuration achevée, vous pourrez voir les sources audio
sélectionnées dans la liste des Sources Audio de l'application Sanako
Lab 100.

FENETRE DES SOURCES AUDIO
Cliquez sur le bouton Set Audio Sources. La boite de dialogue

suivante apparait.

Lab 100 Configuration

— o=, e

ovees

172,24 1.2002\audio - -

e ]

Media File Fichier Muttimédia

4

PC Audio CD |CD Audio du PC

gl 5| 7
sH s =
H H B
) |a] ]

Teacher PC PC Professeur

Dual Channel PSI (L) e Audio

gl g
s s
4 B
i) |4

g
=
g
‘

g

= =] =

5] E] 5]

= § =
4

g

|

Lo i

Fenétre de configuration des sources audio du Lab 100
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Il y a quatre sources prédéfinies, situées en haut de la fenétre :

Lab 100 Configuration

o

tovideo =
[ o I o
e Student Le microphone d'un éleve est utilisé comme source de
programme.

Teacher Le microphone du professeur est utilisé comme
source de programme.

None Aucune source ne sera utilisée pour cette activité.

« MU Un fichier du MU sera utilisé comme source audio. La
source MU nécessite que vous définissiez le disque
MU dans le champ Path.

Les champs situés a droite des sources prédéfinies vous
permettent de modifier le nom des sources audio affichées dans la
liste des sources audio disponibles dans linterface de pilotage du
Lab 100.

CONFIGURATION DES SOURCES AUDIO SUPPLEMENTAIRES

La partie inférieure de la fenétre vous permet de configurer les
autres sources audio utilisées dans le systeme Lab 100. Pour chaque
source, vous devez sélectionner le type de source adéquat, définir le
nom qui sera affiché dans la liste des sources audio du Lab 100 et
indiquer sur quel port la source est branchée.

Fichier Muttimédia

4

g
<
g
4

Media File

PC Audio CD CD Audio du PC

g g7
=l =
4
e

Teacher PC PC Professeur

e Audio

wa

] 4 B
|| =
4 B
4 A

g
<
g
4

Dual Channel PSI (L}

=
=
=

g
<
&
4

4

IIIIIiIII

|
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TYPE DE LA SOURCE

Sélectionnez le type de source a utiliser dans le Lab 100 a partir de
la liste déroulante Source type.

Media File Fichier Multimédia

4

No Video -

4

PC Audio CD CD Audio du PC No Video -

Teacher PC PC Professeur No Video  +

Entrée Ligne Eléve

Student Line In No Video -

External Source Source externe No Video -

Forwarding port - Port Cascade No Video =
No Video =
No Video -

No Video  +

uegarie  -[ffreneriutinege W ~|Huovie -
lrcaugoco  <[ffeomwsosure B w f  <|Hfuovee -
eacnerc  offfeceorsser B w [ ~ffwovees -
[suertinen  ~[fffenvée ignomie | N [-[lvovieo -]
Jexemaisouce  x[ffsourceexeme a1 ] <[Hwovieo ]
lrorvarangpor.  <|lfponcesczae [ w2 ]  ~fffuwovee
- N -[Hovee -
- v
I N N G| TS|

| |

¢ Media File Fichier programme situé sur le PC Professeur.
Lance Windows Media Player pour la lecture.
Pour plus d'informations sur la sélection du
lecteur multimédia par défaut, reportez-vous
au paragraphe "Lecteur Multimédia
Professeur", page 36.

e PCAudioCD Lecteur CD du PC Professeur.
e StudentLineln Source audio connectée a un boitier UAP éléve.

o External Source Source audio reliée a une ancienne interface
source a un canal (magnétophone ou lecteur
CD par exemple).

e Dual Channel PSI Deux sources audio externes reliées a un seul
port du SCU.

e Forwarding Port L'option de Port Cascadé n'est utilisé que dans
les systemes avec plusieurs MUs et ne sert pas
a ajouter de source audio. Dans un systéme
Multi-MSs, vous devez sélectionner
'Forwarding Port' et définir les ports sur
lesquels des PSls sont connectées.

Teacher PC N'importe quelle source audio lue sur le PC
Professeur.

Lorsque vous définissez des types de sources, les sources vidéo
doivent étre définies en "Source Externe"’, "Dual Channel PSI (L)" ou
"Dual Channel PSI (R)"
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NOM DES SOURCES

J

3 B HE
] ] ] ] ] 1= E EE
4 H H H
Ll 4 4 4 4

Media File Fichier Multimédia

PC Audio CD CD Audio du PC

Teacher PC PC Professeur

Entrée Ligne Eléve

Student Line In
External Source ‘Source externe

Port Cascade

=
o
<

Forwarding port

g
:
1

Les champs Source name vous permettent d'éditer le nom des
sources audio. Le nom de ces sources sera affiché dans la liste des
sources audio de l'application professeur Lab 100. Donner un nom
courant permet d'identifier simplement les différentes sources lors de
['utilisation du Lab 100.

NUMEROS DES PORTS

Media File Fichier Multimédia

PC Audio CD CD Audio du PC

g

Teacher PC PC Professeur

Student Line In Entrée Ligne Eléve

S HEHBE

1= EEE
] H
404

g

External Source ‘Source externe

Forwarding port Port Cascade

g
<
g
4

g
<
&
4

g
<
&
4

g
<
g
4

IS |
I |
I |
| |
EE |
| = J
] I |
I I |
] I |

| I

Dans les champs Port number, sélectionnez le port dans laquelle
chaque source est connectée.

Si la source audio est connectée au boitier UAP Professeur,
sélectionnez M comme numéro de port.

Le numéro de port est grisé pour la source Student Line In car cette
source ne nécessite aucun numeéro de port.
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SOURCE VIDEO

Media File Fichier Multimédia

4

No Video -

PC Audio CD

4

CD Audio du PC No Video -

Teacher PC PC Professeur No Video  +

Student Line In Entrée Ligne Eléve Mo Video -

External Source Source externe No Video -

Forwarding port - Port Cascade No Video =
No Video =

No Video -

(1T
II0ER REE
LLLEFLLL
EULLLELLY

s

No Video  +

Note: L'utilisation de sources vidéo analogiques nécessite
l'installation du Systeme de Distribution Vidéo séparé.

Dans le champ Video Source, vous pouvez définir la source vidéo
associée a cette source audio.

SAUVEGARDE DES SOURCES ET FERMETURE DE LA FENETRE

Pour fermer cette fenétre et mémoriser les changements, cliquez
sur OK. Pour fermer la fenétre et annuler les modifications, cliquez sur
Cancel.

Définition des sources vidéo

Set Video Sources

Note: L'utilisation de sources vidéo analogiques nécessite
l'installation du Systeme de Distribution Vidéo séparé.

Sanako Lab 100 vous offre la possibilité de diffuser des
programmes vidéo, via le VDS (Video Distribution System). Sanako
Lab 100 pilotera le VDS par un port série disponible sur I'ordinateur
professeur.
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POUR SAISIR LES SOURCES VIDEO

1. Pour définir les sources vidéo connectées au VD1, cliquez sur le
bouton Set video sources. La boite de dialogue suivante apparait :

Video Sources

Pas de vidéo

Magnétoscope

DvD

Boite de dialogue des Sources Vidéo

2. Dans cette fenétre, entrez le nom des sources vidéo (par exemple,
Caméra ou Vidéo) reliées aux entrées du VD1.

3. Sélectionnez le port série sur lequel le VDS est connecté.

4. Cliquez sur OK pour fermer la fenétre. La prochaine étape est de
définir les connexions vidéo.
=» Pour une description sur la Définition des connexions vidéo, voir le
chapitre "Connexions vidéo éléves", page 169.

Connexions vidéo éleves

Set Video Connections

Note: L'utilisation de sources vidéo analogiques nécessite
l'installation du Systeme de Distribution Vidéo séparé.
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1.

2.

3.

4.

POUR DEFINIR LES SORTIES VIDEO ELEVES

Cliquez sur le bouton Set video connections. La boite de dialogue
suivante apparait :

Video Connections for Students

Boite de dialogue pour le paramétrage des connexions vidéo éleves

Pour valider un boitier de distribution vidéo VD2, cochez la case
appropriée. Le nombre maximum de boitiers VD2 est 12, ce qui
signifie qu'il est possible de piloter 48 moniteurs vidéo éléves dans
la salle de classe.

Pour chaque VD2, saisissez le numéro de I'éléve correspondant a la
sortie vidéo.

Cliquez sur OK pour valider et fermer la fenétre.
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Détermination des postes de travail en Acces
Libre

Des postes de travail en acceés libre peuvent étre localisés n'importe
ou dans le réseau et peuvent étre utilisés par les éleves pour un travail
individuel. Le groupe Acceés Libre fonctionne hors des sessions dans
I'interface Professeur, et hors de son controle.

Le professeur peut établir une liste de fichiers MU disponibles pour
le groupe en Acces Libre et les éléves pourront y accéder librement. Le
Professeur peut également appeler le groupe en Acces Libre lorsqu'il
en éprouve le besoin.

Pour placer un poste de travail dans le groupe Acces Libre, cliquez
a droite sur l'icbne du poste de travail et sélectionnez Move to self
access.

==\ Workstation Info {
Positi 5 i1
1.03b | Remove workstation 2t

Maove to self access

Les postes de travail en Acces Libre auront des voyants indicateurs
de couleur blanche sur l'interface Professeur.

F G

asition 2 Position 3 Position 4 Position & Positio
03b 1.03b 1.03b 1.03b 1.03b

Les postes de travail en Acces Libre ne peuvent étre ajoutés ou
supprimés qu’a partir de I'application Lab 100 Configuration.
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Sanako Lab 100 v10.4

FECIt":E Configuration du Lab 100 ® 171



Dépannage
DANS L'UNITE DES MEDIAS, LA LED VERTE CLIGNOTE OU EST
ETEINTE
e L'Unité des Médias n'est pas sous tension.
e Le Panneau Audio est défectueux.
o Le céble est défectueux.
L'AFFICHEUR LCD DU PANNEAU AUDIO N'EST PAS ACTIVE

e Rebranchez le cable entre I'unité de connexion et le panneau
audio.

PAs p'Aubpio
e Assurez-vous que Sanako Lab 100 ne soit pas en mode Démo.

CD AuDIO 0U FICHIER MEDIA INAUDIBLE PAR LE PROFESSEUR OU
LES ELEVES

e Les cables entre l'ordinateur professeur et le panneau audio
professeur, via le GLI, ne sont pas connectés correctement.

e Mauvais réglage de la table de mixage.

e Mauvaise carte son sélectionnée par Windows.
PAS DE COMMUNICATION AVEC LE MU

o Paramétres réseau incorrects.

e Cable réseau défectueux ou non connecté.
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Glossaire

ALEATOIRE

Dans les activités Discussions en paires ou en groupes, c'est une
méthode pour former aléatoirement les paires et les groupes.

APPEL A TOUS

Vous pouvez communiquer avec la classe entiére a tout moment en
cliquant sur le bouton Appel a Tous de la barre d'outils Sanako
Lab 100. Si une source audio a démarré, votre voix sera mélangée a
cette source. Donc, cliquer sur Appel a Tous ne coupe pas la source, ni
pour vous ni pour les éléves. Si des enregistrements sont en cours,
votre voix sera enregistrée sur la piste professeur.

APPEL DE SESSION

Dans I'écran des sessions, il s'agit d'un inverseur pour donner des
instructions aux membres de la session.

APPEL ELEVE

Maintenez enfoncé le bouton droit de la souris pour effectuer un
appel éleve. En appel éleve, 'éléve sélectionné vous entend aussi
longtemps que vous maintenez le bouton enfoncé, mais ne peut pas
vous répondre.

APPEL PROFESSEUR

Une touche du Panneau Audio. En appuyant sur cette touche, I'éléve
peut vous appeler. Le symbole d'un éléve appelant le professeur
apparait sur l'afficheur LCD.

BALAYAGE AUTOMATIQUE

Le balayage automatique est une maniére simple et efficace
d'écouter tous les postes de travail, les uns aprées les autres. Une
réplique du panneau audio éleve écouté est affiché dans I'écran des
sessions.
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BARRE D'ETAT DES SESSIONS

A chaque fois que vous créez une session, une barre d'état colorée
s'empile sous la fenétre Sanako Lab 100. La barre d'état fournit les
informations utiles de I'état de votre session. Vous pouvez voir
l'activité sélectionnée ainsi que son état, en cours d'exécution ou en
attente.

BARRE D'OUTILS

La barre d'outils est une barre horizontale de la fenétre principale.
Dans cette barre d'outils, vous trouvez les fonctionnalités de base du
programme. C'est a partir de cette barre que vous créez une nouvelle
classe ou que vous en chargez une, marquez des éléves absents,
nommez ou renommez des éléves et créez des sessions.

BULLES D'AIDE

Située sur la partie inférieure de la fenétre Sanako Lab 100, entre la
vue de la classe et la barre d'état des sessions, il s'agit d'une "barre”
qui vous guide tout au long de votre cours. Le texte de la bulle d'aide, a
droite de cette barre, vous informe de ce que vous pouvez faire a
différents endroits de la fenétre Sanako Lab 100. A gauche de la barre
d'état se trouvent le nom du professeur et le nom de la classe en cours.

ECOUTE DISCRETE

Ecouter discrétement un éléve signifie écouter le travail d'un éléve
sélectionné. Durant les activités discussions en paires ou en groupes
et Conversation téléphonique, écouter discretement un éléve signifie
écouter le travail d'un groupe complet ou des deux membres d'une
paire d'éléves.

ECRAN DES SESSIONS

Sur la partie droite de la fenétre Sanako Lab 100, il s'agit de la zone
de la fenétre Sanako Lab 100 d'ou vous gérez la session. Dans I'écran
des sessions, vous sélectionnez des éléves, une activité et une source
audio pour la session. C'est sur l'écran des sessions que les
commandes nécessaires a l'exécution de l'activité apparaitront. Par
exemple, si vous sélectionnez l'activité¢ Compréhension Orale, ne
seront visibles que les controles nécessaires au bon déroulement de
la Compréhension Orale.

EDITION

Un bouton de I'écran des sessions. Lorsque votre source audio est
un fichier MU, vous pouvez éditer la source pendant que les éléves et
vous |'écoutez. Cela signifie que vous pouvez communiquer avec les
éleves, sans avoir a mettre en pause ou arréter la source audio et les
enregistrements manuellement.

ELEVE ABSENT

Le poste de travail éleve n'est pas utilisé dans cette classe
particuliere, et l'icone éléve est de fait désactivé.
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ELEVE AYANT LA PAROLE

Un éleve est sélectionné pour répondre a une question. Certains
éléves ou tous les éléves entendent la réponse de I'éleve.

ELEVE EN SESSION

L'éleve est membre d'une session. Un éléve en session est coloré
selon la couleur de la session a laquelle il appartient.

FICHIER MU

Un fichier MU est un fichier enregistré dans l'unité de stockage des
média, ce qui signifie qu'un tel fichier peut étre lancé tout de suite vers
les éléves pour qu'ils travaillent a leur rythme, sans passer par la phase
d'écoute générale préalable.

FICHIER MULTIMEDIA

Un fichier multimédia est un fichier audio ou vidéo numérique (par
exemple, au format WAV, AVI, MP3), enregistré sur votre ordinateur.

FIXE

Dans les activités Discussions en paires ou en groupes, c'est une
méthode pour former les paires et les groupes en sélectionnant les
éleves adjacents.

INTERCOM

L'intercom est une connexion interactive entre vous et un ou
plusieurs éleves. Les éleves entendent votre voix, et peuvent vous
répondre. Lors d'une connexion Intercom, votre voix est mélangée a la
source audio.

LCD

Sur le panneau audio, il s'agit de I'afficheur a cristaux liquides qui
indique a I'éléve ses volumes piste professeur et piste éleve, I'état de
son magnétophone, et son compteur horaire (min:sec).

MAGNETOPHONES

Un inverseur de la barre d'outils. Cliquer sur ce bouton change
I'affichage des icOnes éleves en symboles visualisant I'état des
magnétophones.
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MANUEL

Dans les activités Discussions en paires ou en groupes, c'est une
méthode pour former les paires et les groupes. Vous pouvez
sélectionner librement les éléves que vous voulez pour former une
paire ou un groupe.

MIXAGE

Un bouton de I'écran des sessions. Lorsque votre source audio est
un fichier MU, vous pouvez mélanger la source pendant que les éléves
et vous |'écoutez. Cela signifie que vous pouvez enregistrer votre voix
sur la piste Maitre ou sur la piste Eléve afin de donner des instructions
ou de faire des commentaires pendant la diffusion du programme.

ON THE AIR

Le symbole On the Air s'allume lorsque votre microphone est ouvert
et que les éléves peuvent vous entendre.

PANNEAU AubIO

Il s'agit de l'interface éléve. En appuyant sur les touches, les éléves
peuvent s'enregistrer sur les pistes éleves, répondre a des QCMs, poser
et accéder a des signets, etc. Le professeur posséde un panneau audio
similaire a celui des éléves.

PLAN DE CLASSE

Disposition géographique de la salle de classe. Le plan de classe
indique ou sont assis les éleves de la classe. Vous pouvez créer un
nouveau plan de classe et le sauvegarder pour une utilisation
ultérieure, ou ouvrir directement un plan que vous avez préalablement
enregistré sous votre nom.

PRESENCE

Cliquer sur le bouton Présence ouvre un menu permettant de
marquer absents, nommer ou renommer des éleves.

RELIRE

Un bouton de I'écran des sessions. Si vous avez enregistré la piste
éleve durant l'activité, vous avez la possibilité de les rediffuser aux
éleves. En faisant ceci, vous avez plus de temps pour écouter les
éléves et commenter leur travail.
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REPETITION

La fonction Répétition crée une boucle d'un segment audio. Le
début et la fin sont marqués par deux signets et ce segment peut étre
lu en boucle indéfiniment.

SESSION

Une session est un groupe d'éleves réalisant une activité
pédagogique. Vous pouvez librement choisir le nombre de
participants. Une session peut consister en un seul éléve, un nombre
d'éleves, ou tous les éléves de la classe. Vous pouvez utiliser jusqu'a
trois sessions.

SIGNETS

Les signets servent a marquer des passages dans le matériel audio,
afin de pouvoir y retourner sans avoir a bobiner ou a rembobiner avant
de retrouver le bon endroit. Lorsque vous cliquez sur un signet, la
lecture démarre de cet endroit.

SOURCE AUDIO

Dans les sessions Sanako Lab 100, vous pouvez utiliser des
sources audio et vidéo variées, telles que magnétophones a cassettes,
magnétoscopes, lecteurs CD, cartes sons, etc. Vous pouvez également
sélectionner des matériels audio et vidéos numériques (AVI, MPEG,
WAV, MP3), ou un éléve ou vous-méme en source.

UNITE DES MEDIAS

L'unité des médias (MU) est I'endroit ou tous les enregistrements
professeur et éleves sont sauvegardés. Les fichiers multimédia
peuvent étre copiés vers le MU depuis votre ordinateur.

Cette unité s'assure également que la connexion entre vous et les
éleves, ainsi que les sources, soit correctement établie.

VOYANT A LED

Une diode émettant de la lumiére (led) est un voyant qui s'allume
sur le panneau audio pour indiquer des réponses actives ou des
signets. Par exemple, lorsque vous posez un signet, le voyant a led du
signet enfoncé s'allume.

VUE DE LA CLASSE

La vue de la classe Sanako Lab 100 correspond a la zone bleu clair
de la fenétre principale Sanako Lab 100. La vue de la classe
correspond a la disposition de la salle, dans laquelle vos éléves sont
représentés sous forme d'icOne éleve.
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